RAHANDUSMINISTEERIUM

KASKKIRI

22.01.2018 nr 1.1-4/10

Riigihangete korraldamise ja lepingute s6lmimise kord

Vabariigi Valitsuse seaduse § 49 Ig 1 p 10, Vabariigi Valitsuse 22.12.2011 méaaruse nr 177
,Rahandusministeeriumi pohimdirus®“ § 10 lg 1 ja riigihangete seaduse § 9 lg 1 alusel
kehtestatakse Rahandusministeeriumi riigihangete korraldamise ning lepingute sOlmimise
tingimused ja kord jargmiselt:

1. Uldsitted

I.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

Rahandusministeeriumi (edaspidi ministeerium) riigihangete korraldamise ja lepingute
s0lmimise tingimusi ning korda (edaspidi kord) késitletakse riigihangete seaduse mottes
ministeeriumi hankekorrana.

Ministeerium ldhtub asjade ostmisel, teenuste ja ehitustoode tellimisel ning muude
riigithangete seaduse kohaselt riigihankeks kvalifitseeruvate menetluste puhul
riigihangete seadusest, muudest digusloovatest aktidest ja korrast.

Ministeerium arvestab riigihangete planeerimisel ja korraldamisel vdOimalusel
sotsiaalsete kaalutluste, innovatsiooni rakendamise ja keskkonnasaistlike lahendustega.
Ministeeriumiga solmitud kokkuleppe alusel korraldab Riigi Tugiteenuste Keskuse
(edaspidi RTK) riigihangete osakond (edaspidi hanketliksus) ministeeriumi nimel
riigihankeid, mis nduavad riigihangete seaduse kohaselt toiminguid riigihangete
registris. Hankeliksus vOib ministeeriumi kantsleri taotlusel ja hankeiiksuse juhi
nousolekul korraldada ka muid riigihankeid. Hankeiiksus ndustab vajaduse korral
ministeeriumi ka muudes riigihangetega seotud kiisimustes. Ministeeriumi kantsleri
otsusel vOib ministeeriumi jaoks kdesoleva punkti esimeses lauses nimetatud
riigihankeid erandkorras korraldada ka muu asutus voi isik. Hankeliksus ei korralda
riigithankeid info- ja  kommunikatsioonitehnoloogia valdkonnas vO0i mille
korraldamiseks on Vabariigi Valitsus mééranud kohustusliku keskse hankija.
Riigihangete seaduse kohaselt nduavad toiminguid riigihangete registris jdrgmised
riigihanked:

1.5.1. asjade ostmine ja teenuste tellimine eeldatava kdibemaksuta maksumusega alates

30 000 eurost;

1.5.2. eriteenuste tellimine ja ideekonkursi korraldamine eeldatava kiibemaksuta

maksumusega alates 60 000 eurost;



1.5.3. chitustoode tellimine, teenuste kontsessioonilepingu sdlmimine, kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna asjade ostmine vOi teenuste tellimine, vélja arvatud
lihtsustatud korras tellitavad teenused, eeldatava kdibemaksuta maksumusega alates
60 000 eurost;

1.5.4. sotsiaalteenuste tellimine, sh sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute sdlmimine,
kaitse- ja julgeolekuvaldkonna ehitustodde tellimine, ning kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimine eeldatava
kiibemaksuta maksumusega alates 300 000 eurost.

2. Moisted
2.1. Léhtelilesanne — sisendi esitaja poolt hankeiiksusele esitatav sisend riigihanke
korraldamiseks.

2.2. Teenistuja — ministeeriumiga t00- vOi teenistussuhtes olev ametnik vdi tdodtaja voi
hankeiiksuse td6taja vOi ministeeriumi nimel tegutsev muu padev isik.

2.3. Viikeost — asjade ostmine, teenuste tellimine vdi muu riigihange, millega ei kaasne
riigihangete seaduse kohaselt ndutavaid toiminguid riigihangete registris.

3. Viikeostu korraldamine ja lepingute solmimine

3.1. Ministeeriumi teenistujad korraldavad oma vastutusvaldkonna piires lepingute
nduetekohase sdlmimise.

3.2. Lepingute sOlmimise korraldamisel ldhtuvad ministeeriumi teenistujad riigihangete
seaduse §-s 3 sitestatud iildpohimotetest sdltumata lepingu eeldatavast maksumusest.

3.3. Lepingute, mille eeldatav kdibemaksuta maksumus on alates 5000 eurost, sOlmimise
korraldamisel peavad teenistujad l&htuma jargmistest nouetest:

3.3.1. koostatakse ostetava asja voi tellitava teenuse kirjeldus, et tagada iihesugustel
alustel pakkumuste kiisimine;

3.3.2. kiisitakse vorreldavaid pakkumusi voimalusel védhemalt kolmelt pakkujalt
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis. Soovitav on kasutada viikeostu
hinnapéringu malle;

3.3.3. dokumendihaldussiisteemis lisatakse lepingu juurde laekunud pakkumused ja
kommentaar voi memo, milles antakse {ilevaade lepingu solmimise vajaduse kohta,
parima pakkumuse valimise hindamiskriteeriumitest, hinnapéiringu tulemustest
(voimalusel lisatakse vordlustabel) ja miks tehakse ettepanek konkreetse pakkujaga
lepingu sdlmimiseks vOi pohjendus vordlevate pakkumuste puudumise kohta.
Memos vdi kommentaaris mérgitakse finantseerimise allikas ja projekti nimetus.

3.4. Lepingud, mille eeldatav kdibemaksuta maksumus on alates 5000 eurost, sdlmitakse
kirjalikus vo1 digitaalselt allkirjastatud vormis (edaspidi kirjalik vorm). Kirjalikus
vormis lepingu sdlmimiseks kasutatakse ministeeriumi lepingumalle, kui digustalituse
juristiga ei ole kokku lepitud teisiti.

3.4.1. Lepingu maksumusest olenemata peavad kirjalikus vormis olema:

3.4.1.1. fuisiliste isikutega sdlmitavad lepingud;

3.4.1.2. autoridigusi kajastavad lepingud;

3.4.1.3. rahalist kohustust mittesisaldavad koostddlepingud;

3.4.1.4. asutuste vahel sdlmitavad kokkulepped;

3.4.1.5. lepingud, mille puhul on oluline saladuse hoidmise kohustuse voi
oiguskaitsevahendite kokkuleppimine.

3.4.2. Erandkorras voib digustalituse juristi eelneval nodusolekul sdlmida lepingu
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis juhul, kui ei ole vdimalik voi
otstarbekas lepingu sdlmimine kirjalikus vormis, lepingu eeldatav kdibemaksuta



maksumus jddb alla 30 000 euro ja seadusest ei tulene lepingu kirjalikus vormis
s0lmimise nduet.

3.5. Lepingu projekt, sh korra punktis 3.4.2 sitestatud kirjalikku taasesitamist voimaldavas
vormis sOlmitava lepingu tingimused, kooskolastatakse védhemalt jargmiste
teenistujatega:

3.5.1. Odigustalituse jurist;

3.5.2. kulujuht eelarve- ja kulujuhtimise korra madistes;
3.5.3. finantsosakonna juhataja;

3.5.4. vajaduse korral asekantsler.

3.6. Eri- ja sotsiaalteenuste, ehitustdode ning ideekonkursi korral, mille lepingu eeldatav
maksumus on alates 30 000 eurost, peab lepingu sdlmimise korraldamise eest vastutav
teenistuja kooskolastama kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis hankeiiksusega
enne pakkumuste kiisimist véikeostu dokumentatsiooni, mh véikeostu hinnapéringu
projekti koos ostetava asja voi tellitava teenuse kirjelduse ja parima pakkumuse
valimise hindamiskriteeriumitega ning pérast pakkumuste saamist hinnapéringu
tulemused ja ettepaneku konkreetse pakkujaga lepingu sdlmimiseks. Kooskdlastus tuleb
lisada lepingu juurde dokumendihaldussiisteemis.

3.7. Lepingute ja asutuste vaheliste kokkulepete sdlmimise digus on kantsleril. Lepingute,
mille eeldatav maksumus kdibemaksuta on alla 5000 euro, sdlmimise digus on lisaks
kantslerile kulujuhil ning kantsleri voi kulujuhi poolt volitatud teenistujal.

3.8. Lepingu sdlmimise korraldamise eest vastutav teenistuja on kohustatud tagama, et enne
lepingu sdlmimist ei alustata lepingust tulenevate kohustuste téitmist.

3.9. Leping registreeritakse = dokumendihaldussiisteemis vastavalt asjaajamiskorrale.
Teenistuja, kellele koikide lepinguosapoolte poolt allkirjastatud leping voi muud
olulised dokumendid (mh akt) saadeti, salvestab selle dokumendihaldussiisteemis,
milles seda menetleti.

3.10. Parast lepingu sOlmimist teavitab lepingu sOlmimise eest vastutav teenistuja
viivitamata, kuid mitte hiljem kui kolme todpédeva jooksul teisi pakkujaid lepingu
sOlmimisest.

3.11. Lepingu tditmise eest vastutavaks teenistujaks ministeeriumis on kulujuht voi
lepingus miiratud teenistuja.

3.12. Lepingu tiditmise eest vastutav teenistuja on kohustatud kontrollima lepingu
nouetekohast tditmist, muuhulgas tdhtaegadest kinnipidamist, iile antud asjade ja
ostutatud teenuste vastavust kokkulepitud mahule ja kvaliteedile ning viljastama
lepingu téditmise kohta tdendeid voi muid hinnanguid. Juhul, kui lepingut ei tdideta
nouetekohaselt, on lepingu tditmise eest vastutav teenistuja kohustatud viivitamata
esitama teisele poolele ndude. Noude esitamiseks tuleb eelnevalt konsulteerida
oigustalitusega. Noue esitatakse vihemalt kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

3.13. Lepingu muutmisele kohaldatakse kidesolevas korras toodud lepingu sdlmimise
regulatsiooni arvestades riigihangete seadusest tulenevaid piiranguid.

3.14. Kui leping soovitakse s0lmida riigihangete seaduse kohaselt erandina riigihangete
seaduses sétestatud korda rakendamata ja lepingu eeldatav maksumus kdibemaksuta on
alates 30 000 eurost, peab lepingu s0lmimise korraldamise eest vastutav teenistuja enne
tehingu ettevalmistamist kooskoOlastama kirjalikku taasesitamist vdoimaldavas vormis
lepingu sdlmimise kavatsuse hankeiiksusega. Kooskolastus tuleb lisada lepingu juurde
dokumendihaldussiisteemis. Hankeiiksusega ei pea kooskdlastama t66lepingu ja
kinnisasja omandamiseks, {ilirimiseks voi rentimiseks sdlmitava lepingu sdlmimise
kavatsust.



4. Riigihangete planeerimine ja hankeplaani kinnitamine

4.1.

4.2.

4.3.

Ministeeriumi iithe kalendriaasta riigihanke vajadused fikseeritakse hankeiiksuse
koostatavas iihtses hankeplaanis.

Hanketiksus esitab hiljemalt 31. oktoobriks ministeeriumile jarelepdrimise jargmise
aasta hankeplaani sisendi saamiseks. Ministeerium esitab vormikohase hankeplaani
sisendi, mis peab kajastama kdiki struktuuriiiksuste planeeritavast eelarvest voi muudest
alustest tulenevaid vajadusi riigihangeteks, mille eeldatav maksumus kdibemaksuta on
alates 30 000 eurost. Juhul, kui ministeerium soovib hankeiiksuselt taotleda madalama
eeldatava maksumusega riigihanke korraldamist, esitab ministeerium taotletava
riigihanke kohta nduetekohased andmed hankeplaani sisendis.

Riigihanke vajaduse eeldatava maksumuse maéadramisel tuleb lisaks riigihangete
seaduses sétestatule arvestada jargmisi pohimotteid:

4.3.1. iihe kalendriaasta jooksul samale riigihanke objektile korraldatavad riigihanked ja

sOlmitavad lepingud tuleb vdimalusel arvestada iiheks riigihankeks ja maksumused
summeerida;

4.3.2. kui riigihanke objekti hooldust ja tarvikuid on vodimalik hankida vaid toote

pakkujalt, arvestatakse riigihanke eeldatava maksumuse hulka ka hoolduse ja
tarvikute eeldatav kulu;

4.3.3. asja ostmisega kaasneva viljadppe kulu arvestatakse riigihanke eeldatava

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

maksumuse sisse.
Hankeplaani kantakse hankeiiksuse poolt korraldatavad riigihanked, mis nduavad
riigihangete seaduse kohaselt toiminguid riigihangete registris.
Hankeplaanis kajastatakse planeeritava riigihanke kohta vdhemalt riigihanke objekt,
riigthanke eest vastutav teenistuja struktuuriiiksuse tdpsusega, ldhteiilesande
hanketiksusele esitamise tdhtpdev, lepingu sdlmimise eeldatav tdhtpéev.
Enne hankeplaani kinnitamist saadab hankeiiksus hankeplaani ministeeriumile
kooskolastamiseks riigihanke eest vastutava teenistuja poolt antud sisendi ulatuses
andes kooskolastamise tdhtajaks vdhemalt 10 kalendripdeva. Hankeplaan
kooskolastatakse vdhemalt riigihanke eest vastutavate teenistujate, finantsosakonna
juhataja, asekantslerite ja kantsleriga.
Jooksva aasta hankeplaani kinnitab RTK juhataja RTK hankekorras sétestatud
tahtpdevaks. Kinnitatud hankeplaan edastatakse ministeeriumile ning avaldatakse RTK
veebilehel.
Hankeplaanis kajastamata riigihanke korraldamiseks esitab riigihanke eest vastutav
teenistuja taotluse hankeiliksuse juhile. Taotlus kooskdlastatakse vdhemalt kulujuhi,
finantsosakonna juhataja ja kantsleriga. Téiendava riigihanke korraldamise otsustamine
toimub hankeiiksuse juhi ja ministeeriumi koostdos. Hankeplaanis kajastatud riigihanke
vajaduse muutmisest teavitab riigihanke eest vastutav teenistuja hankeiiksuse juhti.

5. Riigihangete korraldamine hankeiiksuse poolt ja hankeleping

5.1.

5.2.

5.3.

Hankeiiksus korraldab ministeeriumile koik hankeplaani kohased riigihanked ja
taiendavalt korraldada otsustatud riigihanked.

Riigihanke eest vastutav teenistuja edastab korraldatava riigihanke vormikohase
lahteiilesande hankeiiksusele hankeplaanis sdtestatud tdhtpdevaks. Riigihanke eest
vastutav teenistuja vastutab ldhteiilesandes sisalduva informatsiooni digsuse eest, sh
teostatud turuiilevaate digsuse eest ning rahaliste vahendite olemasolu eest.

Riigihanke eest vastutav teenistuja teeb hankeiiksusega igakiilgset koostodd hanke
korraldamise nimel, ldhtudes muuhulgas ministeeriumi ja RTK vahelisest riigihangete
toimemudelist.



5.4. Hankeiiksuses médratakse riigihanke ldbiviimise eest vastutav teenistuja vastavalt RTK
hankekorrale.

5.5. Riigihanke menetluse alustamise aluseks riigihangete registris on riigihanke
alusdokumentide ja vajadusel hankelepingu projekti sobivuse kinnitamine kantsleri
poolt kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis. Enne vastava kinnituse saatmist
kooskolastatakse riigihanke alusdokumendid vidhemalt riigihanke eest vastutava
teenistuja ja kulujuhiga ning hankelepingu projekt Oigustalituse juristiga. Riigihanke
alusdokumentide juurde lisatakse dokumendihaldussiisteemis kommentaar, milles
mérgitakse riigihanke objekt, eeldatav maksumus, hindamiskriteeriumid ning kas
riigihange on hankeplaani kohane voi tdiendavalt korraldada otsustatud.

5.6. Riigihanke tulemusena edukaks tunnistatud pakkujaga so0lmib hankelepingu
ministeerium. Riigihanke tingimuste kohase hankelepingu solmimise korraldab
riigihanke eest vastutav teenistuja vOi ministeeriumi poolt médratud muu teenistuja.
Hankelepingute sdlmimise korraldamisel 1dhtutakse korra punktis 3 sitestatud lepingu
s0lmimise korrast arvestades kéesoleva korra punktis sétestatud erisustega.
Dokumendihaldussiisteemis lisatakse hankelepingu juurde muuhulgas hankeiiksuse
poolt esitatud memo riigihanke menetlusprotsessi kohta, parim pakkumus ning muu
oluline informatsioon vdi dokumentatsioon, mis on vajalik lepingu nduetekohaseks
sO0lmimiseks ja tditmiseks.

5.7. Riigihanke tulemusena sdlmitava siduva rahalise kohustuseta raamlepingu sdlmimise
Oigus ministeeriumi nimel on RTK juhatajal ning raamlepingu tditmise eest vastutavaks
teenistujaks on hankeiiksuses miiratud hankeiiksuse teenistuja.

5.8. Hankelepingu sdlmimise kohta esitab hankelepingu sdlmimist korraldav teenistuja
vormikohase teate riigihanke ldbiviimise eest vastutavale teenistujale 5 toOpdeva
jooksul hankelepingu sdlmimisest arvates.

5.9. Raamlepingu alusel sdlmitud hankelepingu kohta esitab hankelepingu sdlmimist
korraldav teenistuja vormikohase teate riigihanke Idbiviimise eest vastutavale
teenistujale 5 toOpdeva jooksul pirast iga 12 kuu méddumist raamlepingu sdlmimisest
arvates.

5.10. Hankelepingu muutmise vajaduse tekkimisel kooskdlastab lepingu tditmise eest
vastutav teenistuja hankelepingu muutmise hankeiiksusega enne muudatuse tegemist.
5.11. Hankelepingu 16ppemise kohta esitab lepingu tditmise eest vastutav isik vormikohase

teate hankeiiksusele 5 toopdeva jooksul hankelepingu I6ppemisest arvates.

6. Huvide konflikti- ja  Kkorruptsioonivastased meetmed ning teenistuja

teavitamiskohustus

6.1. Korruptsioonivastasest seadusest tulenevad toimingupiirangud kohalduvad muuhulgas
lepingu solmimist korraldavale teenistujale, kantslerile, riigihanke eest vastutavale
teenistujale, riigihanke hindamiskomisjoni litkmele ja lepingu tditmise eest vastutavale
isikule. Korruptsioonivastaste meetmete kord ja tingimused sétestatakse tidpsemalt
ministeeriumi sisekorraeeskirjas.

6.2. Riigihankest ei vOi osa votta teenistuja, kelle tegevuses esineb huvide konflikt voi kelle
puhul tekib kahtlus tema erapooletuses. Vastav teenistuja peab viivitamatult sellise
asjaolu ilmnemisel hoiduma konkreetse riigihankega seoses edaspidisest tegevusest
ning teavitama taandamisest enda vahetut juhti, kes méadrab iilesannete tditmiseks teise
teenistuja.

6.3. Ministeeriumi ndudmisel esitab riigihanke menetlemisel osalev teenistuja allkirjastatud
kinnituse huvide konflikti puudumise kohta. Hankeiiksuse noudmisel esitavad
hindamiskomisjoni liikmed vastava vormikohase kinnituse hanketiiksusele.



7. Rakendussitted
7.1. Tunnistatakse kehtetuks rahandusministri ja riigihalduse ministri 28.03.2017 kéaskkiri nr
49 , Rahandusministeeriumi hankekord*.

(allkirjastatud digitaalselt)
Toomas Toniste
rahandusminister

(allkirjastatud digitaalselt)
Jaak Aab
riigihalduse minister



