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0. Kuluarvestuse infostisteemi KAIS
juhend

Kuluarvestuse infosiisteemi KAIS juhendi eesmark on tutvustada ja juhendada KAISi
kasutamist Eesti tegevuspohise riigieelarve koostamisel.

Juhendis kasitletakse kuluarvestuse infosiisteemi tarkvarasid, tegevuspohise riigieelarve koostamise
metoodikat ja kuluarvestuse protsessi etappides teostatavaid tegevusi, pakkudes liksikasjalikke juhiseid
ja kasulikke juhtndore. Lisaks sisaldab juhend naiteid ja illustratsioone ning viiteid seotud
juhendmaterjalidele, mis aitavad paremini mdista ja omandatud teadmiseid rakendada.

Juhend on mdeldud kdigile, kes soovivad 6ppida kasutama KAISi voi tadiendada oma teadmisi ja oskusi
susteemi kasutamisel. Juhendi peamiseks sihtriihmaks on nii alustavad kui ka kogemusega
finantsanalitikud, kes on seotud tegevuspodhise riigieelarve koostamisega.

Lisaks on Digiriigi Akadeemias saadaval juhendiga kooskdlas olev detailne toetav materijal
videokoolituse ndol Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus | Digiriigi Akadeemia
oppeplatvorm.

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 15.01.2025

9.1. Kuluarvestuse infostisteem

Peatiikis kdsitletakse kuluarvestuse infosiisteemi KAIS tarkvarasid, kasutajaid ja nende 6iguseid ning
stisteemi kasutamise noudeid. Lisatud on liksikasjalikud juhised uue kasutaja registreerimiseks, diguste
muutmiseks ja |dpetamiseks ning tarkvaradesse sisselogimiseks.

Lisaks vaata peatiikis kasitletavate teemade kohta infot Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse
infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 1 Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) tarkvarad | Digiriigi
Akadeemia oppeplatvorm

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee


https://digiriigiakadeemia.ee/course/view.php?id=188
https://digiriigiakadeemia.ee/course/view.php?id=188
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114

Viimati uuendatud 16.01.2025

9.1.1. Kasutajad

Peatikis kasitletakse KAISi tarkvarade kasutajaid ja nende diguseid ning lisatud on lksikasjalikud
juhised uue kasutaja registreerimiseks, diguste muutmiseks ja Iopetamiseks.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 1 Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) tarkvarad | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Viimati uuendatud 16.01.2025

9.1.1.1. Kasutajad ja digused

KAISi kasutajad jagunevad soltuvalt rollist nelja gruppi (Joonis 1): modelleerijad, aruande
koostajad, aruande vaatajad ja administraator.

Iga grupi kasutajal on vastavalt nende rollile antud KAISi kasutamiseks digused.

Joomis 1. KAISI KASUTAJAD.

Modelleerija Aruannete Aruannete Administraator
koostaja vaataja
_ Kuluarvestuse Aruannele Aruannete KAIS tarkvarade
haldamine koostamine vaatamine haldus ja
arendamine
Litsents: EG, . ; Litsents: VA Litsents: kdik
CPM. VA Litsents: VA vaatamine digused

Modelleerija: kasutaja, kelle peamine roll on kuluarvestuse haldamine ja omab litsentsi tarkvarade EG, CPM ja VA

kasutamiseks.

Modelleerija peamised tlesanded on:


https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114

e tagada asutuse andmete digsus ja arvestuse pidamine riigis kehtestatud kuluarvestuse
metoodika ning kehtiva seadusandluse kohaselt;

koguda ja kasutada tdiendavat informatsiooni oma asutuse juhtidelt;

koostada ja kasutada projekte EG-s, et automatiseerida ja tohustada igapaevast arvestuse
pidamist ning siisteemset haldamist;

vastutada kulumudeliga to6tamise eest CPM-is;

moodustada ja uuendada slisteemis andmetabeleid;

koostada, kujundada ja eksportida aruandeid VA-s.

Modelleerijal on asutusesiseselt kdige paremad teadmised eelarvestamise ja kuluarvestuse metoodikast
ning tédvahendi funktsionaalsetest voimalustest. Seet6ttu on tal vastutav roll asutusesisese
juhendajana ja koolitajana, teha ettepanekuid nii tehniliste kui metoodiliste muudatuste sisseviimiseks
ning pidevalt otsida véimalusi asutuse arvestuse tdhusaks korraldamiseks, |abipaistvuse, selguse ja
usaldusvaarsuse tagamiseks.

Aruande koostaja: kasutaja, kelle peamine roll on aruannete koostamine ja omab litsentsi tarkvara VA kasutamiseks.

Kasutajalitsents voimaldab tal asutuse andmete alusel vajaminevaid aruandeid koostada, teha need
aruande vaatajatele kasutamiseks kattesaadavaks ning eksportida ja jagada aruandeid ja selle osasid.
Juhul, kui aruannete peamised infotarbijad ehk juhid ja teised otsustajad (aruande vaatajad) ei ole valmis
oma vajadusi aruandluse osas tapselt ja terviklikult sdnastama, lasub aruande kujundajal proaktiivhe
Ulesanne tutvustada aruande vdimalusi, kaardistada vajadusi ja arendada aruandeid parima
|6pptulemuse nimel.

Aruande vaataja: kasutaja, kelle peamine roll on info tarbimine otsustusprotsessi toetamiseks ja omab litsentsi VA aruannete
vaatamiseks.

Vaataja litsents vdimaldab aruannetesse lisada ja vaadata kommentaare, eksportida ja printida
aruandeid (pdf) ning jagada aruandeid e-posti teel teiste VA kasutajatega. Aruande vaatajal puudub
oigus ise aruandeid koostada, sh muuta, kuid ta voib esitada ettepanekuid aruande koostajale uute
aruannete loomiseks vdi olemasolevate tdiendamiseks. Aruande vaataja vdib esitada taotluse enda
Oiguste laiendamiseks (aruande koostaja litsents). Rollimuudatusega ei kaasne tadiendavaid kulusid, kuid
tarkvara kasutamiseks on soovituslik tutvuda pdhjalikult aruannete koostamisega seotud
juhendmaterjalidega (4.5. Etapp V: Aruandlus (VA)).

Administraator: kasutaja, kelle peamine roll on tagada KAIS-i tarkvara toimine ja arendamine ning omab kdigi tarkvarade
kasutusoigusi.

KAISi administraator on RMIT.

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 15.01.2025



9.1.1.2. Uue kasutaja registreerimine

Uue kasutaja loomiseks tuleb kasutaja otsesel juhil esitada taotlus Rahandusministeeriumile aadressil
tere@rmit.ee. Taotluses tuleb esitada jargnev info:

i(asutaja ees- ja perekonnanimi;

;sikukood;

;a-posti aadress;

;nis asutusele/asutustele voi kogu valitsemisalale vajab kasutaja ligipaasu;

mis on kasutaja 6igused (modelleerija, aruande koostaja voi aruande vaataja).

KAISi tarkvarade (EG, CPM ja VA) kasutamiseks ja kaugtoolauale sisselogimise jaoks on kasutusel iiks
kasutajatunnus ja salasdna ning seda vahetatakse ihest kohast.

Salasona

Kasutaja loomisel saadetakse e-posti aadressile esialgne salasdna, mis tuleb asendada koheselt omale
sobiva parooliga.

NB! Salasona kriipteeritakse ja selle saab avada ID-kaardiga, seega on oluline, et kasutajal oleks
kehtivate sertifikaatidega ID-kaart.

SalasOna vahetamise intervall on 7180 kalendripédeva (10 ja 4 pdeva enne tdhtaja saabumist saadetakse
kasutajale automaatne meeldetuletus tema e-posti aadressile).

SalasOna viis korda valesti sisestamisel konto lukustub kolmeks minutiks.
Uus salasdna peab sisaldama jargnevat:

e 1 suur taht;
¢ 1 vaike taht;
¢ 1 number voi erimark.

Salasona pikkus peab olema vahemalt 12 tdhemarki. Ei ole soovitatav kasutada jargmisi tahti: , 6, G, 6,
§, z. Salasdna peab sisaldama neljast kategooriast kolme: suuri tahti, vaikeseid tahti, numbreid voi
erimarke.

Juhis salasona vahetamiseks
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Kontakt: aili.armvaart@fin.ee
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9.1.1.3. Oiguste muutmine ja |dpetamine

Oiguste Idpetamiseks, naiteks KAISi kasutaja to6lt lahkumise tttu, tuleb anda sellest teada aadressil



tere@rmit.ee.

Kasutaja otsene juht vastutab KAIS kasutajate digeaegse registreerimise ja diguste I6petamise
eest.

Lahkuval to6tajal tuleb CPMis vahetada kdikide oma mudelite ja kuubi konfiguratsioonide omanik oma
asutuse modelleerija digustega tootaja vastu.

STAR faktitabelid (CPMis genereeritud mudelite faktitabelid) ei ole isikupdhised ega (ile antavad, kuid kui
uuel kasutajal ei ole nii mudeli kui ka kuubi konfiguratsiooni 6igusi Ule antud, ei saa uus td6taja
moodustada samanimelisi STAR faktitabeleid.

EG programmi projektid/failid ei ole isikupdhised, aga rolli mangib alusfailide nimetus ja asukoht. EG
failid tuleks uuele t6otajale edastada ning anda lilevaade, kus asuvad projekti teised alusfailid (nt
md&odikud SIJS-st vms) ja mis on nende nimed. Kui alusfaile on vaja liigutada teise asukohta véi muuta
nime voi molemat, on projektifaili vaja salvestada uue asukoha ja nimega alusfailid.

Kasutaja diguste muutmisel. Kui mudeli omanik annab juurdepaasudiguse teise valitsemisala asutuse
kasutajale, siis muutub mudel ja selle andmestik neile kattesaadavaks.

CPM mudeli ja STAR faktitabeli juurdepaasu diguste muutmine

Mudeli juurdepaiasu diguseid saab muuta tarkvara CPM keskkonnas.

+ Avage mudeli seaded, mille juurdep&asu diguseid soovite muuta: selleks liikuge vasakult navigeerimise paanilt
halduskeskusesse ,Workspace Manager” > valige kataloog ,Models” ning soovitud mudelil tehke parem hiirekldps > valige
,Item Properties” ja avanenud aknas iilevalt ,Permissions”.

« Rippmendiist ,Owner” naete, kes on mudeli omanik. Mudeli omanik saab vajadusel rippmeniiiist omaniku rolli vahetamiseks
valida teise kasutaja.

« Allpool on loetletud CPMi loodud kasutajate grupid, kellele saab anda mudelile juurdepdésu. Vaataja diguste andmiseks
tehakse linnuke lahtrisse ,Read” ning redigeerimisdiguse andmiseks tehakse linnuke lahtrisse ,Read/Write".

+ Muudatuste kinnitamiseks kldpsatakse ,0K".

Faktitabeli konfiguratsiooni juurdepaasu diguste muutmine kdib samamoodi avades esmalt faktitabeli
konfiguratsiooni seaded.

Mudeli lukust vabastamiseks

+ Tehke mudelil parem hiirekl&ps ja valige ,Release Write Lock”. Mudeli lukust vabastamise kohta ilmub vastav teavitus, mille
sulgemiseks kldpsake ,0K".



Tapsem info kasutajadiguste loomise ja [dpetamise kohta on esitatud juhendis.

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 26.05.2025

9.1.2. Tarkvarade tutvustamine ja sisselogimine

Peatiikis tutvustatakse kuluarvestuse infosiisteemi KAIS tarkvarasid. Lisatud on tksikasjalikud juhised
tarkvaradesse sisselogimiseks.

Tegevuspohise riigieelarve koostamisel kasutatakse riigi kuluarvestuse infostisteemi KAIS, mis koosneb
kolmest tarkvarast (Joonis 2):

1. Andmete tootlemise tarkvara: SAS Enterprise Guide (EG).

2. Kulude arvestamise tarkvara: SAS Cost and Profitability Management (CPM).

3. Aruandluse tarkvara: SAS Visual Analytics (VA).


https://fin.ee/sites/default/files/documents/2025-01/Kasutaja_loomine_%C3%B5iguste_l%C3%B5petamine.docx
https://fin.ee/riigi-rahandus-ja-maksud/riigieelarve-ja-eelarvestrateegia/tegevuspohise-eelarvestamise-kasiraamat/enterprise-guide
https://fin.ee/riigi-rahandus-ja-maksud/riigieelarve-ja-eelarvestrateegia/tegevuspohise-eelarvestamise-kasiraamat/enterprise-guide
https://fin.ee/riigi-rahandus-ja-maksud/riigieelarve-ja-eelarvestrateegia/tegevuspohise-eelarvestamise-kasiraamat/cost-and-profitability-management
https://fin.ee/riigi-rahandus-ja-maksud/riigieelarve-ja-eelarvestrateegia/tegevuspohise-eelarvestamise-kasiraamat/visual-analytics

$12K

SAS Enterprise Guide (EG) SR :,':fmc ':;:::f {E:’L';ah'my T7 SAS Visual Analytics (VA)
Andmete taatlemine -2 g‘u:ua‘g arvestamine o

Aruandlus

Joonis 2. KAISI TARKVARAD.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 1 Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) tarkvarad | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 17.01.2025

9.1.2.1. Enterprise Guide

Tarkvara EG on andmete haldamise keskkond, mis on méeldud andmete td6tlemiseks ja anallilisimiseks

)-

3 .
[ s\ I ) )
-\ (QJJ ) — Tegevuspohise riigieelarve koostamisel kasutatakse tarkvara peamiselt kuluarvestuse andmete
\\ hes / ettevalmistamiseks, tdiendamiseks ja konsolideerimiseks
P S AN
L)

EG tarkvara on mdeldud andmete t66tlemiseks ja analiilisimiseks, toetades erinevaid andmevorminguid.
Tarkvara véimaldab koostada ka aruandeid analiiisitulemustest (néiteks pdf-vormingus).


https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114

SAS ENTERPRISE GUIDE

Tarkvara kasutajaliides koosneb navigeerimisalast
- —t ja toctegemise alast (Joonis 3). Navigeerimisala
asub vasakul ja vdimaldab kasutada tarkvara
- funktsioone. To6ala asub paremal ja seal avaneb
—— keskkonda sisenemisel avaleht, kus on otseteed
failide avamiseks ja t66 alustamiseks ning samuti
ka viimati avatud tksustele.

Joonis 3. TARKVARA EG KASUTAJALIIDES.

KAISi kasutaja peamine todvahend tarkvaras on Projekt, mis vdimaldab kasutajal organiseerida ja
hallata andmete t66tlemiseks ja analliisimiseks tehtavaid lilesandeid. Kulude arvestamise protsessis on
kasutaja peamisteks lilesanneteks tarkvaras EG paigaldustabelite koostamine, CPM faktitabeli
andmete tdaiendamine ning riigiasutuste tegevuspohise eelarve ja selle tditmise andmete
konsolideerimine. Nende lilesannete taitmise lihtsustamiseks on Rahandusministeerium kasutajatele
ette valmistanud vastavad Projekti pohjad ja tocriistad (Etapp ll: paigaldustabelite koostamine (EG);
Etapp IV: Tegevuspohise eelarve ja taitmise andmete taiendamine ja konsolideerimine (EG)), mida
kasitletakse ka KAIS videokoolituse viiendas ja seitsmendas osas.

Kdige tdpsema info ja juhised tarkvara EG kasutamiseks leiate tarkvaratootja SAS veebilehelt:
+ Kasutusjuhendid
* VideoOpetused

Tarkvarasse EG sisselogimise juhis

KAISi tarkvara EG on kasutajale kattesaadav kaugtoolaua kaudu.


https://fin.ee/riigi-rahandus-ja-maksud/riigieelarve-ja-eelarvestrateegia/tegevuspohise-eelarvestamise-kasiraamat/etapp-ii-paigaldustabelite-koostamine-eg
https://fin.ee/riigi-rahandus-ja-maksud/riigieelarve-ja-eelarvestrateegia/tegevuspohise-eelarvestamise-kasiraamat/etapp-iv-tegevuspohise-eelarve-ja-taitmise-andmete-taiendamine-ja-konsolideerimine-eg
https://support.sas.com/en/software/enterprise-guide-support.html#documentation
https://video.sas.com/category/videos/version-8_

Kaugtoolauale sisselogimiseks avage veebibrauser ja minge aadressile: https://kais-terminal.fin.ee.

« Sisestage kasutajanimi kujul (teadus\eesnimi.perenimi) ja parool, seejarel kidpsake "Sisene".

« KIdpsake ekraanil ikoonile "Terminal’, avage allalaaditud failid ja lohistage .rdp fail to6lauale. Nii saate edaspidi enda
toolaualt koheselt kaugtoolauale sisse logida.

+ Niitid avage .rdp fail enda t66laualt.

+ Avanenud aknas kldpsake "Connect’, sisestage veelkord parool ja kiopsake "OK".

+ Avanenud aknas kldpsake "Yes" ja oodake ihenduse loomist.

Kaugtdolaual olles, saate niilid siseneda tarkvarasse EG ja tehke selleks topeltkldps ikoonil SAS EG.

Kasutaja seadistamine

Esmakordsel sisenemisel ja parooli vahetamisel seadistatakse kasutaja tarkvara kasutamiseks.

Kasutaja seadistamiseks:

+ Takrvara keskkonnas EG klopsake serveriiihenduse lingile iileval paremal.

+ Valige vasakul ,Profiles” ja tehke kaustaja aktiivseks sellele kiGpsates.

+ KIdpsake "Modify" ja sisestage voi uuendage parool lahtris ,Password".

« KIopsake "Save and Connect’, valige ,Yes" ja vajadusel sisestage parool veelkord.

+ Lopetuseks kontrollige, et kasutaja on aktiivne: selleks valige "Profiles" ja kldpsake "Set Active". Kui valikut teha ei saa, siis
jarelikult on kaustaja staatuses aktiivne ja saate tarkvara kasutada.

« Uhenduse seadete akna sulgemiseks kldpsake ,Close”.

Tapsem info kasutaja seadistamiseks on esitatud juhendis

EG tarkvarast valjumine

EG tarkvarast valjumiseks salvestage tehtud t60 ja sulgege kasutajaliides.

Viljumiseks:

Valige lleval meniidribalt ,File" ja ,Exit".

Terminalist valja logimine

Kui olete kaugtddlaual 166 16petanud, siis logige terminalist vélja. Valja logimine on oluline, sest nii
vabastate teie poolt kasutatud ressursi teistele kasutajatele.


https://kais-terminal.fin.ee
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ffin.ee%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fdocuments%2F2025-07%2FKasutaja_seadistamine_EGs_2.docx&wdOrigin=BROWSELINK

Vilja logimiseks:

- Salvestage kaugtoolaual tehtud t60 ja sulgege rakendused.

- KIGpsake kaugtoolaua vasakul all operatsioonisiisteemi Windows ikoonile (kui kldpsates ei
avane, siis avage valikud parempoolse hiirekldpsuga) ja valige ,Sign out” vastavalt kasutaja
ikoonilt voi ,Shut down or sign out”).

Tapsemad juhised KAIS kaugtodlauale sisselogimiseks ja valjumiseks

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 1 Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) tarkvarad | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 17.01.2025

9.1.2.2. Cost and Profitability Management

Tarkvara CPM on kulude arvestamise keskkond, mida kasutatakse hinnastatavate objektide (le
kuluarvestuse pidamiseks.

Tegevuspohise riigieelarve koostamisel kasutatakse tarkvara teenuste, tegevuste, ressursside ja
muude véljundite maksumuse arvutamiseks nii eelarve koostamisel kui ka tegelike kulude
tuvastamiseks.

CPM on kulude arvestamise tarkvara, mida kasutatakse teenuste, tegevuste ja muude valjundite tegelike
kulude tuvastamiseks ja eelarve koostamiseks.

Tarkvara koosneb kolmest tookeskkonnast (Joonis 4):


https://fin.ee/sites/default/files/documents/2024-10/KAISi%20terminali%20ja%20KAISI%20rakendustesse%20sisenemine%20ja%20v%C3%A4ljumine.docx
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114

1. Halduskeskus (Workspace Manager)

2. Mudelid (Models)

& 5A5 Cost And Profitability Mani
File Edit View Tools Help

Tookeskkondade vahel saab liikuda vasakul navigeerimispaani (Navigation Pane)
alumises osas (vasakul, Joonis 4)

Joonis 4. Tarkvara CPM tookeskkondadesse sisenemise mendiil.
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Joonis 5. CPM Halduskeskus

Summade suunamiste ja seonduvate kaiturite ning nende koguste vaatamiseks on véimalik kasutada
mitme aknaga vaateid (Panes). Vaikimisi kuvatakse mudeli mooduli andmed {ihes aknas (Single Pane),
kuid on véimalus korraga kuvada ka vasak ja/v6i parem paan (Left and/or Right Pane). Valides Mitme
akna vaate (nii vasaku kui ka parema akna), on véimalik jalgida pohivaates (Primary Pane) olevate
dimensioonide liikmete kombinatsioonidelt summade liikumist — vasakpaan naitab sisendit (Iahtekohta)
ning parempaan valjundit (sihtkohta). Summade horisontaalne liikumine mudeli moodulite vahel
voimaldab jalgida summade liikumist ja jaotumist erinevate moodulite vahel, tagades labipaistvuse
summade suunamisel.

Mudeli veergude paigutuse (Column Layout) loendist on voimalik valida meeleparane andmete kuva ehk
veergude paigutus. Naiteks summade suunamiste vaatamiseks sobib kasutada Assignment veergude
paigutust. Parast veergude paigutuse valimist tuleb valik kinnitada, klikkides rippmenii kdrval olevale
ikoonile.
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Joonis 6. Mudeﬁi tookeskkond

CPMi mudelit saab korraga kasutada tks kasutaja. Kasutaja sisenemisel mudelisse lukustub
mudel teistele kasutajatele, kellele kuvatakse vastav teavitus katse korral mudelisse siseneda.

Et mitu kasutajat ei segaks liksteise t66d, vabastatakse mudel t66 Idpetamisel teistele kasutajatele. Uks
kasutaja saab mudeli vabastada ka teise kasutaja eest. Seejuures on oluline meeles pidada, et mudelis
ei oleks kasutajaid mudeli lukust vabastamise hetkel. Vastasel juhul vdib mudel siisteemis katki minna.

Kasutaja saab CPMi luua erinevaid mudeleid. Uldjuhul luuakse iiks mudel iihe RES/RE perioodi kohta, ent
soltuvalt kasutaja eelistusest saab luua ka mitu mudelit. Naiteks vajadusel erineva stsenaariumi
andmete haldamiseks erinevates mudelites. Samuti saab mudeleid luua ka 6ppe eesmargil, mis hiljem
salvestusmahu vabastamiseks kustutatakse.

Kulude arvestamise protsessis on kasutaja peamised toimingud CPMis kulumudeli andmete import,
summade kalkuleerimine, faktitabeli konfiguratsiooni seadistamine ja faktitabeli genereerimine. Neid



toiminguid kasitletakse KAIS koolituse kuuendas osas ning kdesoleva juhendi peattikis 4.3. Etapp IlI:
Teenuste eelarve ja tditmise kalkuleerimine (CPM).

Kdige tapsema info ja juhised tarkvara CPM kasutamiseks leiate tarkvaratootja SAS veebilehelt

Alustavatel kasutajatel on soovitatav tutvuda ennekdike Getting Started juhendiga, mis selgitab tarkvara
funktsionaalsusi. Pohjalikuma lilevaate saamiseks ning keerulisemate toimingute tegemiseks on
soovitatav tutvuda User’s Guide juhendiga, mis annab lugejale edasi siigavust ning naiteid
edasijoudnutele. Eelnimetatud juhendite kdik osised ei pruugi olla relevantsed, mistéttu peab lugeja ise
tegema kaalutletud otsuseid kui palju aega ja tdhelepanu juhendite eri osadele plihendada.

Tarkvarasse CPM sisselogimise juhis

Nii nagu EG, on ka KAISi tarkvara CPM kasutajale kattesaadav kaugtodlaua kaudu. Kaugtoolauale
sisselogimine toimub samamoodi nagu on naidatud EG tarkvarasse sisselogimise juhendis (vt
osa Enterprise Guide).

Kaugtoolaualt CPMi sisselogimiseks:
* Tehke kaugtdodlaual topeltkldops ikoonil SAS CPM

5A5 CPM

- Avanenud aknas sisestage kasutajatunnus (eesnimi.perenimi) ja parool, seejarel kldpsake "Log
On" ja oodake veidi.

Tarkvarast CPM valjumise juhis

Tarkvarast valjumiseks sulgege CPM kasutajaliides.

Sulgemiseks:
+ Valige llevalt meniidribalt ,File” ja ,Exit".


https://support.sas.com/en/software/cost-and-profitability-management-support.html#documentation
https://fin.ee/riigi-rahandus-ja-maksud/riigieelarve-ja-eelarvestrateegia/tegevuspohise-eelarvestamise-kasiraamat/enterprise-guide

Tapsem info CPMi sisselogimiseks ja valjumiseks:
KAISi terminali ja KAISI rakendustesse sisenemine ja valjumine.docx | 5 MB | docx

CPM mudeli lukust vabastamise juhis

Mudeli lukust vabastamiseks

* Tehke mudelil parem hiirekldps ja valige ,Release Write Lock”. Mudeli lukust vabastamise kohta
ilmub vastav teavitus, mille sulgemiseks kldpsake ,0K".

Mudeli lukust vabastamiseks teise kasutaja eest:

+ Valige llevalt menddribalt ,Tools” > ,Model Locking Status” > avanenud aknas valige
rippmeniiiist mudel, mida soovite lukust vabastada > tehke ristike kasutaja ette, kelle jaoks on
mudel lukustatud > kldpsake ,Terminate Locks" ja kui olete veendunud, et kasutaja mudelit
parasjagu ei kasuta, siis vabastage mudel lukust klopsates ,Yes".

+ Akna sulgemiseks klopsake ,Cancel”.

Tapsemad juhised mudeli lukust vabastamise kohta

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 1 Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) tarkvarad | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 24.01.2025

9.1.2.3. Visual Analytics

Tarkvara VA on aruannete koostamise ja andmete anallilisimise keskkond, mida kasutatakse
otsustusprotsessi toetamiseks


http://fin.ee/sites/default/files/documents/2024-10/KAISi%20terminali%20ja%20KAISI%20rakendustesse%20sisenemine%20ja%20v%C3%A4ljumine.docx
http://fin.ee/sites/default/files/documents/2024-10/KAISi%20terminali%20ja%20KAISI%20rakendustesse%20sisenemine%20ja%20v%C3%A4ljumine.docx
https://fin.ee/sites/default/files/documents/2022-02/Mudeli%20lukust%20vabastamine_1.pdf
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114

Tegevuspohise riigieelarve koostamisel kasutatakse tarkvara kuluarvestuse tulemuste
anallilisimiseks ja riigieelarve esitlemiseks.

VAsse sisselogimisel avaneb kasutajale tarkvara avaleht. Séltuvalt kasutaja digustest voib avalehe kuva
olla sisselogimisel erinev. Tarkvara avalehte on kasutajal véimalik muuta. Kasutaja seadistatud avaleht
on personaalne ja ei rakendu teistele tarkvara kasutajatele.

VA tarkvara kasutatakse andmete analiiiisimiseks ja aruannete koostamiseks, et toetada infotarbijaid
otsustusprotsessis. Tarkvara koosneb viiest rakendusest, millest KAISi kasutajate jaoks olulisemad on
jargnevad kaks.

1. Aruande koostamise rakendus (Report Builder).

2. Aruande vaatamise rakendus (Report Viewer).

Tarkvara rakendustesse saab siseneda avalehe kilg-menidlt. Meniilriba paremal pool kasutaja ikoonilt
saab muuta avalehe seadeid, logida tarkvarast vélja ja teha muid valikuid.

Tapsemad valikud:

* Aruannete sirvimiseks ja avamiseks klopsake Uleval vasakul ,Browse" nupule.

- Avalehele saate luua otseteed (Shortcut) enimkasutatavatesse rakendustesse. Otsetee
loomiseks kldpsake lileval vasakul ,Shortcut” nupule, valige otsetee rakendus, andke meeleparane
nimetus ja varv ning otsetee loomiseks klopsake ,Save“. Otseteele klopsates avatakse soovitud
rakendus. Otsetee eemaldamiseks avalehelt klopsake sellel kolme punktiga ikoonile, valige
,Remove" ja kinnitage valides veelkord ,Remove”.

» Avalehele saate lisada lemmikaruanded (Favorites) klopsates lemmikutes ,Add favorites”.

- Avalehele saate lisada ka veebilinke (Links).

» Vaikimisi on avalehel kuvatud ka loend hiljuti (Recent) vaadatud, koostatud ja tdiendatud
aruannetest.



SAS ) . Mobiiliseadmest aruannete vaatamiseks laadige alla
SAS Visual Analyhcs SAS Visual Analytics app (Joonis 7). Mobiilirakendus on
I I [ ' saadaval molemale peamisele mobiiliseadme
| operatsioonisiisteemile Android-le ja i0OS-le

Joonis 7. SAS Visual Analytics APP.

Mobiilirakenduse alla laadimiseks ja seadistamiseks leiate tapsema info ja juhised

Koige tapsema info ja juhised tarkvara VA kasutamiseks leiate tarkvaratootja veebilehelt

Tarkvarasse VA sisselogimise juhis

KAISi tarkvara VA on veebip&hine platvorm, kuhu sisselogimine kéib veebibrauseri kaudu. Modelleerijate
jaoks on kasutajatunnus ja parool VAsse sisselogimiseks sama, mis KAISi kaugtoolauale ning
tarkvaradesse CPM ja EG sisenemiseks.


https://fin.ee/sites/default/files/documents/2024-10/SAS%20VA%20Appi%20alla%20laadimise%20ja%20seadistamise%20juhend.docx
https://support.sas.com/en/software/visual-analytics-support.html#documentation

VAsse sisselogimiseks:

Avage esmalt veebibrauser ja minge
aadressile: hitps://kais.fin.ee.

Sisestage kasutajatunnus
(eesnimi.perenimi) ja parool, seejarel
klopsake "Sign In".

Aruande koostaja Oigustega kasutajal
ilmub esmakordsel sisselogimisel
jargmine vaade (paremal).

Aruande vaataja digustega kasutajale
ilmub esmakordsel sisenemisel
jargmine vaade (paremal).

Sign In




VAst viljumiseks:

Esmalt salvestage tehtud tGo. AR et | IR

Viljumiseks klopsake kasutaja ikoonile ¢ Gl o o bl A4 I e i
iileval paremal nurgas ja valige ¥ i KLEXC Gttty e s dieniiote ey il it proetis
avanenud rippmeniilist "Sign Out”.

Viljumisel kuvatakse jargnev teade
(paremal).

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 1 Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) tarkvarad | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 24.01.2025

9.1.3. Siisteemi kasutamise nouded

Peatiikis kasitletakse kuluarvestuse infosiisteemi KAIS kasutamise ndudeid. Piirangud on seatud CPM
mudelis kasutatavatele andmevaljadele ning EGs ja VAs tabelite ja muutujate nimede kasutamisele.

Selleks, et projektid ja programmid tootaksid probleemideta, on nende
kasutamisel oluline jargida alapeatiikis toodud piiranguid.


https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1114

SAS CPM mudelis kasutatavate valjade piirangud

Tabel 1. SAS CPM mudelis kasutatavate valjade piirangud

Andmevali Piirangud

« Peab olema unikaalne.

« Lubatud kasutada t&hti, numbreid ja allkriipsu (_).
Tunnuskood « Ei ole lubatud kasutada tépitéhti, tiihikut ja kirjavahemarke (punkti, koma,
(Reference) sulgusid jne, v.a allkriipsu).

+ Tuleb kasutada labivalt suuri téhti.

+ Maksimaalne tahemarkide arv on 50 tahemarki.

Mudeli tunnuskood Tunnuskoodiga samad piirangud, v.a maksimaalne tdhemarkide arv, milleks
(Model reference) mudeli tunnuskoodi puhul on 8 tdhemarki.

+ Peab olema unikaalne.

- Lubatud kasutada tahti (sh tapitéhti, kuid nad suurendavad tahemarkide arvu),
Nimi numbreid, allkriipsu.
(Name) - Ei tohi kasutada punkti, koma, sulgusid (sh nurksulge).

+ Algab suure algustéhega.

« Maksimaalne tahemarkide arv on 50 tdhemarki.

Koik andmeviljad (v.a summad ja kaituri

Tuleb vormindada teksti formaadis.
kogused)

Summad ja kaituri kogused Tuleb vormindada numbri formaadis

Piirangud SAS EG-s ja SAS VA-s tabelite ja muutujate nimede kasutamisel

Jargnevalt kirjeldatud piirangud SAS EG kasutamiseks on olulised jalgida, et kirjutatud EG projektid ja
programmid too6taksid veatult, ning eriti oluline, et VA-sse (ileslaetavatest tabelitest (olenemata, kas otse
VAs véi labi CPMi voi EG) oleks vdimalik teha veatult varukoopiaid. Piirangud on jargnevad:

e muutuja (EG projektis veeru paised ,Column Name"), alamtabeli (WORK.NIMETUSED - nimetused
on alamtabel) ja meetodite (kasutatakse EG programmis) nimed vdivad olla kuni 32 tahemarki;

e tabelite ja veerupadiste nimetuse tahemargid peavad olema ladina tahestikust tahed
(AB,...Z,a,b,...z) voi allkriips;

¢ tiihikuid ei tohi nimedes kasutada;

e mistahes siimboleid ja muid kirjavahemarke (peale alakriipsu sdnade vahel "_") ei tohi kasutada;

* nimetuse esimene tahemark peab olema ladina tahestikust taht (AB,....Z,a,b,....z) voi
allkriips. Naiteks: TABEL._AndmeKogu vdi TABEL.andmeKogu jne.

NB! Tabelite nimetuses voib kasutada numbrit, aga see ei tohi olla esimene tahemark:

o Qige kasutus — TABEL.Andmekogu2021
e Vale kasutus — TABEL.2021Andmekogu.VALE



Tabeli nime lisapiirangud

Keelatud on kasutada:

e SAS poolt reserveeritud automaatseid nimetusi nagu _NUMERIC_, _ERROR_, _CHARRACTER_,
_NULL_, _ALL_ ja koiki selliseid mis algavad ja [dppevad ,_" nt ,_xxx_" jne. (inglise keelsed).

e CPMi poolt genereeritavate tabelite 16ppu lisatavat tahekombinatsiooni STAR.

e Tabeleid I6puga LINE ja PIPE.

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 10.02.2025

9.1.4. Andmehaldus

Peatiikis kasitletakse kuluarvestuse infosiisteemi andmehaldust. Jargnevalt on esitatud lilevaade KAISi
tarkvaras kattesaadavatest andmetest ning andmehulkade hoiustamisest (Joonis 8).
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Joonis 8. Andmete lilkkumise protsess

Tarkvarasid EG ja CPM saab kasutada kaugtodlaual. EG voimaldab koguda, liidestada, to6delda andmeid



ja tuua juurde mistahes vajalikke andmehulkasid. CPM keskkond vdimaldab kulude arvestamiseks
mudeleid koostada, sooritada mudelis arvutusi, hoiustada faktitabeli STAR konfiguratsioonis
andmekogude andmestikke. Mudel arvutatakse valja SASApp serveris ja laetakse andmebaasi.
SASAppVA kataloogis olevatele failidele paasevad ligi aruande koostajad ja modelleerija digusega
kasutajad. SASAppVAs hoiustatakse peamiselt mallu laetud alusfaile, valitsemisala ja RaM Uhiseid
andmekogusid ning koolitusmaterjale.

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 24.01.2025

9.2. Riigieelarve kuluarvestuse metoodika

Peatiikis kasitletakse Eesti tegevuspdhise riigieelarve koostamiseks kasutatavat kuluarvestuse
metoodikat ning kuluarvestuse pdhimadtete valjatodtamist riigiasutuse tasandil.

Eesti tegevuspdhise riigieelarve koostamiseks kasutatav kuluarvestuse metoodika tugineb
tegevuspohisele kuluarvestusele (Activity Based Costing ehk ABC).

Tegevuspdhise kuluarvestuse metoodika seisneb selles, et kulu pdhjustajaks on tegevused, mida on
tarvis teha teenuste osutamiseks, ja tegevuste maht omakorda soltub sellest, kui palju teenuseid
osutatakse.

Lisaks vaata peatiikis kasitlevate teemade kohta videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus:
Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 3 Kuluarvestuse metoodika ja jagamisreeglite
koostamine | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 24.01.2025
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9.2.1. Uldp&himdtted

Eesti tegevuspohise riigieelarve koostamiseks kasutatava kuluarvestuse metoodika tildpdhimétted on:

1. Programmide eelarve kavandatakse lahtuvalt asutuste teenuste maksumusest.

2. Kulumudel koostatakse koikide riigiasutuste kohta.

3. Asutuste kulumudelitest koondatakse valitsemisala mudel.

4. Asutuse kulumudeli koostamiseks esitatakse teenuste loetelu koos eesmarkidega, nende moddikutega
ning seos programmi tegevusega.

5. Kulu peab olema kuluarvestuses jaotatav voi suunatav teenusele, mis seda kulu pdhjustab.

6. Kaudsed kulud jaotatakse esmalt sisemistele tugiteenustele, seejarel teenustele.

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 24.01.2025

9.2.2. Metoodiline raamistik

Tegevuspdhise riigieelarve ja selle taitmise koostamisel kasutatav kuluarvestus toetub lhtsele
metoodilisele raamistikule, millest riigiasutused lahtuvad asutuse kuluarvestuse péhimotete
valjatootamisel ja kulumudeli koostamisel.



Kulumudel on kogum riigiasutuse kuluarvestuse pohimdtetest, mille alusel toimub asutuse
otseste ja kaudsete kulude jaotamine asutuse teenuste tegevustele, teenustele ja teistele
valjunditele.

Mudelit kasutatakse nii eelarvestamisel kui eelarve taitmisel. Kulumudel seega kirjeldab, kuidas
sisendeid kasutades valjundeid luuakse. Kulumudel sisaldab lisaks kuludele ka tulusid, investeeringuid ja
finantseerimistehinguid.

Kulumudeli sisendiks on eelarve ja eelarve taitmise finantsandmed majandusliku sisu |6ikes, mis
jaotatakse kaiturite alusel riigiasutuse poolt osutatavate avalike teenuste (pdhiteenus) vahel. Teenus on
tegevuse voi tegevuste tulem, mis loob vaartust kasusaajale voi kasutajale. Teenuseid osutatakse riigi
strateegiliste eesmarkide saavutamiseks ja digusaktide taitmiseks.

Kuluarvestus peab leidma vastuseid juhtide kiisimustele. Naiteks:

¢ Mis teenuseid organisatsioon osutab?

¢ Kui palju neid teenuseid osutatakse?

¢ Kellele neid teenuseid osutatakse?

¢ Miks neid teenuseid osutatakse?

¢ Mis on osutatava teenuse koostisosad?

¢ Mis teenus maksab?

e Kas teenuse osutamiseks on olemas piisaval hulgal ressursse?
» Millest veel sbltub teenuse osutamine?

» Kes teenust juhib?

e Kas teenus voimaldab taita asutuse eesmarke?
¢ Kas teenust saab osutada tdhusamalt?

¢ Kas teenuse tulemusi moodetakse?



Moadulid

Kulumudel koosneb moodulitest,
dimensioonidest ja selle liikmetest,

Arvestusobjektid 1) 21 3 4 5 ] 7 8 9 10 . . . .. . X .
ASUTUS - orpanisatsioon d@eqsmomde I||km.ete .komb.lnat5|.oon|.dest,
RESS - ressucss kaituritest, stsenaariumidest ja perioodidest.
ORG - lulullksus Kulumudel peaks sisaldama ainult ja ainult
LIK - eelarve liik neid andmeid, mida konkreetne asutus
KONTO - eelarvekonto arvestuse pidamiseks vajab.
EAT Joonis 9 on esitatud tegevuspdhise riigieelarve
OBJEKT - eelarve objekt . .

e koostamisel kasutatava kulumudeli struktuur,
s - proplt illes halli varvi shistatud kohustuslikud
GRANT . vlistostus milles ha |yar\{|ga (?n tallstatu ohustusliku
COFOG - tegevusala arvestusobjektid, mida nimetatakse ka
P tehingupartner kulumudeli dimensioonideks.
TIEG - tugiteenuse tegevus

TTEEN - tupiteenus

PTEG - pohiteenuse tegevus
DPTEEN . pbhiteenus
KLIENT

OMANIK

Joonis 9. Tegevuspodhise riigieelarve koostamisel kasutatav kulumudeli struktuur
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9.2.2.1. Moodulid

Kulumudel koosneb moodulitest, mille kaudu liigutatakse informatsiooni sisendeid haldavatest
moodulitest véljundeid arvestavate moodulite suunas.

Kulumudel koosneb 10-st moodulist, mis moodustavad neli gruppi:


https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1116
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1116

1. Sisendmoodulid (moodulid 1 ja 2)

e Valised, moodulis 1 kajastatakse valimised kulud, mis on valimisi tugiteenuseid osutava
riigiasutuse kulud, mida Uiks riigiasutus osutab valitsemisala siseselt teisele riigiasutusele.

e Sisemised, moodul 2 on sisemiste kulude moodul, kus kajastatakse riigiasutuse enda eelarve ja
eelarve taitmine

2. Ressursimoodulid (moodulid 3-5)

e Ressursimooduleid kasutatakse ressursside (ile arvestuse pidamiseks. Mooduleid on kolm, et
vajadusel saaks teha vahearvestust, nt moodustada kulu- vdi ressursikogumeid.

e Ressursimoodulite kasutamine ei ole kuluarvestuse metoodikast tulenevalt ndutud ja neid saab
kasutada vajaduspdhiselt

3. Tegevuste moodulid (moodulid 6-8)

e Moodul 6 on tugiteenuse tegevuse moodul, milles kajastatakse ja peetakse arvestust tugiteenuse
tegevuste osas.

e Moodul 7 on tugiteenuse moodul, milles kajastatakse ja peetakse arvestust tugiteenuste osas.
Kuluarvestuse metoodika jargi on tugiteenuste lle arvestuse pidamine néutud.

e Moodul nr 8 on pdhiteenuse tegevuse moodul, milles kajastatakse ja peetakse arvestust
pohiteenuse tegevuste osas.

4. Valjundmoodulid (moodulid 9 ja 10)

e Moodul nr 9 on pdhiteenuse moodul, milles kajastatakse ja peetakse arvestust pohiteenuste osas.
Pohiteenuste osas arvestuse pidamine on kuluarvestuse metoodika jargi ndutud
e Moodul 10 on kliendi moodul, milles kajastatakse ja peetakse arvestust klientide osas.

Tabelis 2 on esitatud Uksikasjalik kirjeldus kulumudelis kasutusel olevatest moodulitest.

Tabel 2. Kulumudeli moodulid.

Mooduli Mooduli

Mooduli nimi tunnuskood eesmark Selgitus

Esimeses moodulis kajastatakse vélimised kulud, sh
investeeringud, mis mdjutavad olulisel maéral teenuste tdest
maksumust, kuid mida eri pdhjustel ei kajastata asutuse enda
raamatupidamises. Sellised kulud on néiteks seotud IT-
asutuste poolt osutatavate IT-teenustega. Kulud suunatakse
edasi 3., 4. ja/vdi 5. moodulisse.

Asutuseviliste
1 Vilised Module1 kulude
arvestus



N3

10

Mooduli nimi

Sisemised

Ress3

Ress2

Ress1

Tugiteenuse
tegevus

Tugiteenus

Pohiteenuse
tegevus

Pohiteenus

Klient

Mooduli
tunnuskood

Module2

Module3

Module4

Module5

Module6

Module7

Module8

Module9

Module10

Mooduli
eesmark

Kulude
sisestamine
mudelisse

Vahearvestus

Vahearvestus

Ressursside
maksumuse
arvestus

Tugiteenuse
tegevuste
maksumuse
arvestus

Tugiteenuse
maksumuse
arvestus

Pohiteenuste
maksumuse
arvestus

Pohiteenuste
maksumuse
arvestus

Klientide
hinnastus

Selgitus

Teises moodulis kajastatakse asutuse eelarve ning
raamatupidamises kajastatud eelarve tditmise
finantsandmed: tulud, kulud, investeeringud ning
finantseerimistehingud. Sisendid suunatakse kuluarvestuse
pohimdtetest lahtuvalt jargnevatesse moodulitesse, kuid
peab olema tagatud, et edasi suunatud sisendite summad
jouavad pohiteenustele 9.moodulissse (kohustuslik moodul).
Sisenditest kujunevad véljundid moodulite |abimise kadigus
ning sisendite ja valjundite summad peavad olema vdrdsed.

Kolmandat moodulit kasutatakse vahearvestuse pidamiseks
erinevatel otstarvetel, kuid vajadusel voib kasutada ka teisi
dimensioone ja/vdi nende kombinatsioone. Mooduli
kasutamine pole kohustuslik. Kulud suunatakse edasi 4.
ja/voéi 5. moodulisse.

Neljandat moodulit kasutatakse vahearvestuse pidamiseks
erinevatel otstarvetel. Mooduli kasutamine pole kohustuslik.
Kulud suunatakse edasi 5. moodulisse.

Viiendas moodulis kajastatakse asutuse ressurssidega
seonduvad kulud ja investeeringud. Juhul, kui asutuse
raamatupidamises pole tehingutele ressursitunnuseid
maadratud, siis kulumudelis tuleb kdigile sellistele tehingutele
need omistada. Vajadusel tohib luua uusi ressursitunnuseid.
Kulud suunatakse edasi vastavalt asutuse kehtestatud
metoodikale, kas tegevustele vdi teenustele.

Kuuendas moodulis kajastatakse asutuse tugiteenuse
tegevustega seotud kulud, mille eelduseks on tugiteenuste ja
nende tegevuste kaardistamine. Mooduli kasutamine pole
kohustuslik. Kulud suunatakse edasi tugiteenustele.

Seitsmendas moodulis kajastatakse asutuse tugiteenustega
seotud kulud vastavalt kaardistatud ja kinnitatud tugiteenuste
nimekirjale. Kulud suunatakse edasi pohiteenuse tegevustele
ja/voi pohiteenustele (8. ja/vdi 9.moodulisse).

Kaheksandas moodulis kajastatakse asutuse pShiteenuse
tegevustega seotud kulud, mille eelduseks on tegevuste
kaardistamine. Mooduli kasutamine pole kohustuslik. Kulud
suunatakse edasi pohiteenustele.

Uheksandas moodulis kajastatakse asutuse p&hiteenustega
seotud andmed. Pdhiteenustele lisatakse atribuutidena
strateegilise planeerimise tasandid. Kliendi olemasolul
suunatakse kulud edasi jargmisse moodulisse, vastasel
korral 16peb arvestus 9. mooduliga.

Kiimnendas moodulis kajastatakse asutuse klientidega
seotud kulud, mille eelduseks on kliendip&hise
juhtimissilisteemi olemasolu. Selle mooduliga mudeli
arvestus I6peb.
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9.2.2.2. Dimensioonid

Kulumudel koosneb dimensioonidest. Dimensioonid on kategooriad kuluanallilisi teostamiseks.

Naiteks raamatupidamislik konto on finantsarvestuses ja seega ka mudelis iks dimensioon, kuid tiks
dimensioon ei paku piisavat informatsiooni. Nii finantsarvestus kui ka kulumudel on
mitmedimensionaalsed ehk mitmemddtmelised.

Dimensioonid pakuvad véimalusi organisatsiooni erinevaid osiseid kirjeldada. Naiteks on levinud
dimensioon organisatsiooni struktuurist tulenevad osakonnad ning vajadusel ka osakondade talitused.
Kui raamatupidamislik konto (majandamise kulud v&i palgakulud) on liigendatud organisatsiooni
osakondade kaupa, siis annab see edasi marksa enam teavet kui selle puudumine. Nii ongi ajas eri
dimensioone finantsarvestusse juurde lisatud, et koguda ja analiilisida organisatsiooni kulusid erinevatel
eesmarkidel. Eri dimensioonide ristumised pakuvad seega mitmekesiseid voimalusi analliisimiseks.

Eelarveklassifikaatori termin arvestusobjekt tdhistab kulumudelis dimensiooni. Kulumudelis on
kasutusel 17 dimensiooni. Tabelis 3 on esitatud loend kulumudeli dimensioonidest ja nende vastavus
eelarveklassifikaatoriga.

Eelarveklassifikaatori kuluarvestuse

arvestusobjekti nimi Kulumudeli dimensiooni nimi Kulumudeli dimensiooni tunnuskood

1 Eelarve liik Liik LIIK

2 Eelarve konto Konto KONTO
3 Eelarve objekt Objekt 0BJ

4 Administratiivne tunnus Asutus ASUTUS

5 Tulu-/kuluiiksus Kululiksus ORG
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Eelarveklassifikaatori kuluarvestuse

arvestusobjekti nimi

Kulumudeli dimensiooni nimi

Kulumudeli dimensiooni tunnuskood

6 Tegevusala

7 Toetus

8 Projekt

9 Tehingupartneri kood
10 Ressurss/kulukoht
11 Klient

12 Teenuse tegevus
13 Tugiteenus

14 Teenuse tegevus
15

16

17

18 Planeerimistasand

[1] Eurostat, Classification of the functions of government

COFOG'

Grant

WBS

Tehingupartneri kood

Ressurss

Klient

Tugiteenuse tegevus

Tugiteenus

Pdhiteenuse tegevus

EAP

Omanik

Pohiteenus

COFOG

GRANT

WBS

™

RESS

KLIENT

TTEG

TTEEN

PTEG

EAP

OMANIK

PTEEN

[https://ec.europa.eu/eurostat/statistics-explained/index.php/Glossary:Classification_of_the_functions

_of_government_(COFOG)].

Markused:

e (-) tdhendab, et ei ole kirjeldatud.
¢ Planeerimistasandid lisatakse kuluarvestusse kuluarvestuse protsessi neljandas etapis (Etapp IV:
Tegevuspohise eelarve ja tditmise andmete tdiendamine ja konsolideerimine (EG)).

Iga moodul koosneb iihest voi mitmest dimensioonist. Dimensioonid koosnevad dimensiooni
lilkmetest, néiteks dimensiooni konto liige on t66joukulud (kahekohaline konto 50).
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9.2.2.3. Kaiturid ja kaituri kogused

Uhe mooduli iihe v&i mitme dimensiooni ja selle likme iga kombinatsioon moodustab
dimensioonide likmete kombinatsiooni (sarnane vaste finantsarvestuses on
kontokombinatsioon).

Uhe mooduli ihe v8i mitme dimensiooni ja selle liikme iga kombinatsioon moodustab dimensioonide
likmete kombinatsiooni (sarnane vaste finantsarvestuses on kontokombinatsioon).

Nii moodustavad dimensioonide liikmete kombinatsiooni naiteks dimensiooni Konto dimensiooni liige
Toojoukulud (konto 50) ja dimensiooni Liik dimensiooni liige Kindlaksmé&aratud vahendid (liik 20), mis
kombinatsioonis naitab riigieelarvest to6joukulude tegemiseks eraldatud vahendeid voi tegelikku kulu.
Dimensioonide liikmete kombinatsioone kasutatakse kulumudelis kulude jaotamiseks teenuste ja
teiste valjundite vahel. Seega toimub kulumudelis kulude liikumine dimensioonide liikmete
kombinatsioonilt dimensioonide liikkmete kombinatsioonile

Kaituri ja kaituri kogusega kontrollitakse jaotatava kulu suurust.

Kaiturit kasutatakse selleks, et kulu saaks lilkuda ihe mooduli dimensioonide liikmete kombinatsioonilt
teise mooduli dimensioonide liikmete kombinatsioonile. Eristatakse kolme tiilipi kaitureid:

1. Protsent (Percentage)

Protsendi kaitur jaotab kulu sihtkoha dimensioonide liikkmete kominatsioonide vahel fikseeritud
protsentide alusel. Kaituri kogus peab kokku olema 100, kui liita kokku kdik sihtkoha dimensioonide
liikmete kombinatsioonidele maaratud kogused.

2. Standard (Standard)

Standard kaitur jaotab kulu sihtkoha dimensioonide liikmete kombinatsiooni vahel fikseeritud koguse
alusel. Kogus voib olla mistahes iihikus. Mida suurem kogus on sihtkoha dimensioonide liikkmete
kombinatsioonile fikseeritud, seda suurem osa kulust sellele jaotub. Kaituri kogus vdib olla mistahes
positiivne vaartus



3. Vordselt jaotatud (Evenly Assigned)

Vordselt jaotatud kaitur jaotab kulu vordsetes osades sihtkoha dimensioonide liikmete
kombinatsioonide vahel. Kaituri koguseks on vaartus iiks iga sihtkoha dimensioonide lilkkmete
kombinatsiooni puhul.
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9.2.2.4. Stsenaariumid

Tegevuspodhise riigieelarve koostamisel kasutatakse tarkvara peamiselt kuluarvestuse andmete
ettevalmistamiseks, tdiendamiseks ja konsolideerimiseks

Tabel 4 on esitatud loend kulumudelis kasutusel olevatest stsenaariumitest, mida riigiasutus saab
kuluarvestuses kasutada. Stsenaariumid on paigutatud hierarihiasse ja jagunevad iila- ja
alastsenaariumiteks (Tabel 4). Alastsenaariumeid kasutatakse ilastsenaariumite plaan_kokku ja
eelarve_kokku puhul. Stsenaariumid on Rahandusministeeriumi poolt kulumudeli tarkvarasse CPM ette
seadistatud, mida kasutajad ei saa muuta.

Tabel 4. Kulumudeli stsenaariumid

Stsenaariumi nimi Tunnuskood Selgitus

Plaan_kokku PLAAN_KOKKU Ule.istsenaa.rlurji. Alate"s RES’i koostamisest kuni RE vastuvotmiseni Riigikogus. Algab koige
esimesest ja loppeb viimasega.

Eelarve_plaan PLAAN Piirmé&arale vastav RES’i taotlus
Prognoos_1 PROGNOOS_1 Kevadprognoosi muudatused

RES_Rahastamiskava RES_RAHASTAMISKAVA RES'i protsessi raames tehtavad muudatused
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Stsenaariumi nimi

Prognoos_2

RE_1_eelndu_etap

RE_2_eelndu_etapp

RE_3_eelndu_etapp

Eelarve_kokku

Kinnitatud_eelarve

Eelarve_liigendus

Jooksev_muudatus

Ministri_liigendus

Lisaeelarve

Seaduse_muudatus

Eelarve_ule

Reserv

Tegelik

Tegelik_plaan

RIB

Eelarve_prognoos

Tunnuskood

PROGNOOS_2

RE_EELNOU

RE_EELNOU2

RE_EELNOU3

EELARVE_KOKKU

EELARVE

EELARVE_LIIGENDUS

JOOKSEV_MUUDATUS

MINISTRI_LIIGENDUS

LISAEELARVE

SEADUSE_MUUDATUS

EELARVE_ULE

RESERV

Tegelik

Tegelik_plaan

EELARVE_PROGNOOS

Selgitus

Suveprognoosi muudatused

Riigikogule esitatud RE / kinnitatud RES

Riigikogu RE Il lugemise muudatused

Riigikogu RE Il lugemise muudatused

Ulastsenaarium. Kéik kasutada olevad vahendid. Eale RE vastuvdtmist toimuvad muudatused ehk
kuidas kujuneb iihe aasta sees kasutada olevate vahendite maht.

Riigikogu poolt kinnitatud eelarve

VV liigenduse muudatused

Asutuse otsustustasandi muudatused

Valitsemisala otsustustasandi muudatused

Riigikogus tehtav lisaeelarve

Riigikogus tehtav RE seaduse muudatus

Eelmisest aastast lilekantud vahendid

VV, sihtotstarbelisest- ja omandireservist saadud vahendid

Ulastsenaarium. Eelarve téitmine

Ulastsenaarium. Prognoositav eelarve tditmine

Ulastsenaarium. Tuludest séltuvate kulude tegelikud eelarved

Ulastsenaarium. Asutustele reaalne eelarve (koos erinevate aastasiseste tapsustuste prognoosidega)
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9.2.2.5. Perioodid
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Kulumudel koosneb perioodidest. Periood naitab, millise ajahetke kohta andmed kéivad.
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Kuluarvestuses kajastatakse eelarve aastate kaupa ja eelarve taitmine kuude I6ikes. Moningatel
juhtudel kasutatakse kuude vaartuseid ka eelarve stsenaariumite puhul. Kulumudelis on perioodid
liigendatud jargmiselt:

1. Aasta: kasutusel on numbrilised aasta vaartused. Naiteks 2024. aasta formaat on: 2024.

2. Poolaasta: (ihe aasta kohta kaks vaartust. Naiteks 2024. aasta teise poolaasta formaat on 2024_II_PA ja
KAISis on see visualiseeritud kujul 2024_07.

3. Kvartal: iihe aasta kohta neli vaartust. Naiteks 2024. aasta neljanda kvartali formaat on: 2024_IV_KV ja
KAISi tolgendatakse see 2024_10.

4. Kuu: iihe aasta kohta 12 vaartust. Naiteks 2024. aasta detsembrikuu formaat on: 2024_12.

KAISi kasutaja kasutab andmete sisestamiseks aasta ja kuu vaartuseid.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 3 Kuluarvestuse metoodika ja jagamisreeglite koostamine | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Viimati uuendatud 25.01.2025

9.2.2.6. Paigaldustabelid
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Kulumudel koosneb omavahel seotud ja kindlatele reeglitele ning vorminduetele alluvatest
andmetest. Mudeli andmed on korrapéraselt organiseeritud nn paigaldustabelite kaudu.

Mudeli loomiseks CPMis on vajalikud jargmises tabelis toodud (Tabel 5) paigaldustabelid, mis
valmistatakse ette kuluarvestuse protsessi teises etapis tarkvaras EG CPM paigaldustabelite
koostamise t6oriista abil (Etapp II: paigaldustabelite koostamine (EG)).

# Paigaldustabel

1 Model

2 Module

3 Dimension

4 Dimension
Order
Dimension

5
Level

6 Dimension
Member

7 Assignment

8 Entered Cost
Element

9 Driver

Viimati uuendatud 25.01.2025

Tidp

Struktuurne

Struktuurne

Struktuurne

Struktuurne

Struktuurne

Struktuurne

Perioodiline

Perioodiline

Struktuurne

Lihiseletus

Kajastab mudeli nimetust ja lihendit, sh vaikimisi valuutat ning kéituri kasutust moodulites.

Kajastab moodulite nimetusi ja lihendeid ning jarjekorda mudelis.

Kajastab mudelis kasutatavate struktuursete dimensioonide ning atribuudi dimensioonide nimetusi ja lihendeid.

Maératleb struktuursete dimensioonide kasutamise ja jarjekorra mudeli moodulites, nn mudeli disain.

Maéaratleb struktuurse dimensiooni ja atribuudi dimensiooni tasandite ehk hierarhia kasutuse ja sligavuse ning
mdjutab ennekdike aruannete koostamist.

Kajastab struktuursete dimensioonide ja atribuudi dimensioonide liikmete nimekirja.

Sisaldab mudeli moodulite arvestusobjektide vahelisi seoseid ja kaituri koguseid.

Kajastab arvestusobjekti perioodilisi rahalisi vaartuseid nagu kulud, tulud, investeeringud ja/véi
finantseerimistehingud.

Kajastab mudelis kasutatavate kaiturite loendit ja seadistust.

9.2.3. Riigiasutuse kuluarvestuse pohimotted

Riigiasutuse kuluarvestuse iiks olulisemaid tegevusi on kuluarvestuse pohimatete ja jagamisreeglite
vidljatootamine ning nende regulaarne ajakohastamine. See on kuluarvestuse protsessi esimese etapi
osa, mille tulemusena koostatakse ja hallatakse kulude arvestamiseks vajalikud jagamisreeglid (Etapp I:
eelarve ja reeglite ettevalmistamine (Excel)).
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Riigiasutuse kuluarvestuse pohimdtted on kogum kulude arvestamise aluseks olevatest
pohimdtetest, mis kirjeldavad seda, mis kulud (néiteks t66j6ukuly, kinnistukulud, sdidukite kulud,
IT kulud), millises detailsuses (naiteks kas toGtajate I6ikes iga to6taja eraldi voi grupeeritult
osakondade v&i ametikoha gruppide 16ikes) ja mille alusel (néiteks to6tajate arv, todtundide arv,
t60aja hinnang, ruutmeetrid véi labitud kilomeetrite arv) teenuste ja teiste véljundite vahel
jaotatakse.

Kuluarvestuse pohimétete valjatddtamine on iga riigiasutuse llesanne, mis kiill tugineb riiklikule
kuluarvestuse metoodikale, aga ei ole detailides asutustele ette antud. Seega on asutused vabad
otsustama, kas kasutada naiteks t66joukulude jaotamiseks teenuste vahel t66tundide arvu, t66aja
hinnanguid voi hoopis midagi muud. Nendest otsustest ihtlasi sdltub, milliseid andmeid on tarvis
regulaarse sagedusega koguda selleks, et kuluarvestust pidada.

Tapsus

Kuluarvestuse pohimdtete valjatodtamisel on oluline lahtuda sellest, et kulu jouaks teenusele, mis seda
kulu pohjustab. Seejuures ei ole eesmark saavutada llimat tapsust kulude jagamisel, sest sellega voib
kaasneda ebamdistlikult suur halduskoormus. Teisalt, véltida tuleb ka teise darmusesse langemist, kus
ebatapsus kulude jaotamisel hakkab oluliselt mdjutama I6ppinfo kvaliteeti. Naiteks voib pidada selliseks
olukorraks kuluarvestust, kus kdik kulud jaotatakse teenuste vahel vérdselt, mida on kiill lihtne
saavutada aga |6pptulemus on kasutu. Seega eesmark arvestuspdhimaotete véljatootamisel peaks olema
optimaalsuse saavutamine, mis on olukord, kus taiendavast joupingutusest tapsusastme tdstmiseks
saadav kasu uletab selle tegemiseks tehtavaid kulutusi.

Jagamisreeglite koostamine

Kui kuluarvestuse pohimotted on valja tootatud ning ajakohastatud, siis tuleb need pohimotted teha
arusaadavaks ka kuluarvestuse infoslisteemile — seda nimetatakse jagamisreeglite koostamiseks.
Jagamisreeglite koostamisele on seatud kindlad n6uded masinloetavuse tagamiseks (Etapp I: eelarve
ja reeglite ettevalmistamine (Excel)).

Jagamisreeglite koostamise aluseks on kuluarvestuse péhimdtted

Jagamisreegel on reegel, mis sisaldab lksikasjalikku infot kulu jaotamise kohta, sh kulu eristav
tunnus, kust ja kuhu kulu suunatakse, mille alusel ehk mis on kulu kaitur ja kui palju ehk mis on
kulu kaituri kogus. Samuti ka seda, mis jarjekorras iiks voi teine kulu jaotatakse.

Joonis 10 on naidatud summade suunamine jagamisreegli alusel sisendmoodulitest
valjundmoodulitesse jargnevalt:

e jagamisreegel jaotab kaituri alusel kulu dimensioonide liikmete kombinatsioonide vahel laiali;
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¢ kulu suurus on kontrollitud kaituri ja kaituri kogusega;

e jagamisreegel koosneb tihest lahtekoha dimensioonide liikkmete kombinatsioonist ja tihest voi
mitmest sihtkoha dimensioonide liikmete kombinatsioonist;

¢ |ahtekoha dimensioonide liikmete kombinatsioonil saab olla vaid ks kaitur;

e kulu jaotatakse lihe mooduli dimensioonide liikkmete kombinatsioonilt teise voi mitme mooduli
dimensioonide liikkmete kombinatsioonile;

 kulu jaotamisel saab mooduleid jatta vahele, st kulu ei suunata labi kdikide moodulite, vaid
kasutatakse kohustuslikke mooduleid ja teisi mooduleid vajaduspdhiselt;

¢ kulu saab suunata edasi esimesest moodulist teise aga mitte tagasi teisest moodulist esimesse.

Uks |zhtekoha Kolm sihtkoha
dimensioonide liikmete dimensioonide lilkkmete L Ajakchane :
konibaiatstne kombinatsiooni dokumentatsioon
o Kaitur: totunnid 1 \ Kulu tagasi S
Sisendid Tegevused - suunata eisaa |  Valjundid
Kaituri | | le w.
| kogused: !
Dokumendiosakond (ORG) 4 r i e Kogumine (TTEG) ¥|| H L
X . 1 . Dokumendi taotlemine
Todjdukulud (KONTO) 3500 100
| > Koostamine (TTEG) r|
Klienditeenindus (ORG) 1
X 250 = Véljastamine (TTEG) w | L : Klienditugi
Ametisdiduk (RESS) Kéitur: protsent
i

Mooduli vahelejdtmine

Joonis 10. Summade suunamine sisendmoodulitest valjundmoodulitesse jagamisreegli alusel. Naide on
illustratiivne.

Kulu suunamiseks alguspunktist 16pp-punkti voib vaja minna rohkemat kui iiht jagamisreeglit. Mitme
jagamisreegli kasutamist kulu suunamiseks alguspunktist [6pp-punkti nimetatakse jagamisreegli
jadaks. Jagamisreegli jada tekib siis, kui kulu ei jaotata otse sisendmoodulist valjundmoodulisse, vaid
kasutatakse vahepeal ka ressursi- voi tegevuste mooduleid.

Jagamisreeglite koostamisel tuleb arvestada, milliseid dimensioone (néiteks kuluiiksus, konto, ressurss)
ja dimensioonide liilkmeid kasutatakse eelarve planeerimisel ja tditmisel. Jagamisreegel jaotab
sisendmoodulitest (ehk moodulid 1 ja 2) kulu edasi iksnes juhul, kui jagamisreegli sisendmooduli
dimensiooni liikkmete kombinatsiooni moodustanud dimensiooni liiget vdi dimensioonide lilkkmete
kombinatsiooni kasutatakse ka eelarve planeerimisel voi taitmisel.



Kuluarvestus on pidevas muutumises olev protsess, nii nagu on pidevas muutumises riigiasutuse
tegevuskeskkond, tootajate toolilesanded jne. Seetdttu on oluline regulaarse sagedusega kulude
arvestamiseks valjatootatud arvestuspohimdtteid ja jagamisreegleid ajakohastada.
Asutusesiseselt kokkulepitud kuluarvestuse pohimd&tted dokumenteeritakse ja ajakohastatakse
regulaarse sagedusega.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 3 Kuluarvestuse metoodika ja jagamisreeglite koostamine | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm
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9.3. Kuluarvestuse protsess

Kéaesolevas peatiikis kasitletakse kuluarvestuse protsessi etappe ja nendes teostatavaid tegevusi, mille
juurde on lisatud Uksikasjalikud juhised tegevuste labiviimiseks. Kuluarvestuse protsissis teostatavatest
tegevustest on antud pohjalik ilevaade ka KAIS videokoolituses.

Kuluarvestuse protsess on tegevuste jada, mille kdigus jaotatakse riigiasutuse eelarve ja tditmine
teenuste ja teiste valjundite vahel ning valmib riigiasutuse tegevuspdhine eelarve ja tditmine.
Riigiasutuste ja valimisemisalade konsolideerimise tulemusena koostatakse tegevuspdhine
riigieelarve ja taitmine, mille andmed tehakse aruannete koostamiseks, analiilisimiseks ja info
esitamiseks kattesaadavaks aruandluse keskkonnas VA.

Kuluarvestuse protsessis teostatakse tegevused kindlas jarjekorras, sest ihe tegevuse valjund on teise
tegevuse labiviimise sisendiks.

Kuluarvestuse protsess koosneb viiest etapist:

Etapp 1: eelarve, reeglite ja reeglite jarjekorra tabelite ettevalmistamine Excelis.
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Etapp 2: eelarve ja selle tditmise ning jagamisreeglite ja selle jarjekorra teisendamine CPM
paigaldustabelite vormi tarkvaras EG.

Etapp 3: teenuste ja teiste valjundite eelarve ja taitmise kalkuleerimine tarkvaras CPM.

Etapp 4: tegevuspohise eelarve ja selle taitmise andmete taiendamine ja konsolideerimine tarkvaras EG.

Etapp 5: aruandlus tarkvaras VA.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 2 Kuluarvestuse protsess ja selleks
kasutatavad andmed | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 9 Ndide. Andmete liilkumine labi
kuluarvestuse protsessi | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee
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9.3.1. Etapp |: eelarve ja reeglite ettevalmistamine (Excel)

Etapp [: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp lIl: eelarve ja Etapp IV: andmete
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine tdiendamine, konsolideeri-
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

) 4 4 4
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Esimeses etapis valmistatakse ette riigiasutuse eelarve, jagamisreeglid ja maaratakse jagamisreeglite
jarjekord, mis on aluseks eelarves planeeritud vahendite ja eelarve taitmise jaotamiseks teenustele ja
teistele valjunditele.

Esimese etapi tegevused teostatakse Exceli failis ja selleks kasutatakse masinloetavuse tagamiseks
Rahandusministeeriumi poolt valjatootatud kindlaksmaaratud vormis Exceli kolme tabelit: eelarve
tabelit ECE, reeglite tabelit REEGLID ja reeglite jarjekorra tabelit REEGLID_JRK:

1. Eelarve tabelisse (tabel ECE) sisestatakse ihe RES/RE perioodi eelarve koos muudatustega.

2. Reeglite tabelisse (tabel REEGLID) koostatakse ja hallatakse jagamisreegleid.

3. Reeglite jarjekorra tabelisse (tabel REEGLID_JRK) maaratakse summade jaotamise jarjekord, st
madratakse jarjekord, mille alusel jagamisreeglid summasid jaotavad.

Eelarve, reeglite ja reeglite jarjekorra tabelites kasutatavate perioodide ja stsenaariumide andmed
peavad olema omavahel kooskolas.

Eelarve ettevalmistamiseks ja jagamisreeglite koostamiseks kasutatav Exceli faili pohi on leitav allpool.
Tabelites olevate veergude nimetusi ei ole lubatud muuta. Jagamisreeglite haldamise lihtsustamiseks
saab tabelisse vajadusel teha abiveerge lisainfo kajastamiseks. Kasutaja poolt loodud abiveergudes
olevat infot KAISi serverile ei impordita ja importimisel need veerud eemaldatakse. Tdpsemad juhised
abiveergude eemaldamiseks leiate KAIS videokoolituse viiendast osast.

Tapsemad juhised eelarve, reeglite ja reeglite jarjekorra tabelite tditmiseks:
1. ECE tabeli taitmine
2. Reeglite ja reeglite jarjekorra tabelite taitmine

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 2 Kuluarvestuse protsess ja selleks
kasutatavad andmed | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 3 Kuluarvestuse metoodika ja
jagamisreeglite koostamine | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm
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Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 4 Jagamisreeglite haldamine | Digiriigi
Akadeemia oppeplatvorm

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 9 Naide. Andmete liikumine labi
kuluarvestuse protsessi | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm
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9.3.1.1. Eelarve tabel (ECE)

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp Il eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri- tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

4 4 ) 4

Eelarve tabelisse (Joonis 11) valmistatakse ette riigiasutuse eelarve, mis holmab jargmise aasta
eelarvet ja selle muudatusi ning jargmise nelja aasta eelarvestrateegias planeeritud vahendeid. ECE
tabelit kasutatakse lihe RES/RE perioodi andmete ettevalmistamiseks ning erinevate RES/RE perioodide
haldamiseks kasutatakse erinevaid ECE tabeleid.

e remo0 ECE_SCERARNG ECEMODULE SUMMA ASUTUS FTESN  RESS ORG LN _GOATD EAP ORI Whs GRAT  COMoG TP oman LR
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Joonis 11. Eelarve tabeli ECE naide.

ECE tabeli veerud

» Veergu ECE_PERIOD sisestatakse eelarve periood (Perioodid).

» Veergu ECE_SCENARIO sisestatakse eelarve stsenaarium (Stsenaariumid).

* Veergu ECE_MODULE sisestatakse labivalt liihend S2, mis tahistab sisemist moodulit 2. Veergu,
moodulite eristamiseks, on tarvis seetdttu, et ECE tabelisse lisatakse juurde ka valimised eelarve
kulud, mis kajastatakse vélised moodulis 1. Vélimised kulud lisatakse tabelisse juurde KAISi
serverilt ja seda tehakse kulude arvestamise teises todetapis tarkvaras EG (Etapp II:
paigaldustabelite koostamine (EG)). Moodulite 1 ja 2 andmed koondatakse kokku KAISi serveril
tabelisse ECE_IMP, mis on aluseks paigaldustabelite koostamiseks.

¢ Veergu SUMMA sisestatakse eelarve summad eurodes. Kulud sisestatakse miinusmargiga ja
tulud plussmargiga.
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e Veergudesse ASUTUS, RESS, ORG, LIIK, KONTO, EAP, OBJ, WBS, GRANT, COFOG, TP ja OMANIK
sisestatakse vastava dimensiooni liikme tunnuskood, mida eelarve planeerimisel kasutatakse
(Dimensioonid). Eelarve planeerimisel lahtutakse eelarveklassifikaatori arvestusobjektide
kasutamisel regulatsioonis esitatud nduetest.

» Veerg PTEEN ei ole andmete sisestamiseks kattesaadav.

Veergudesse, mida eelarve planeerimiseks ei kasutata, sisestatakse tahis ,None"“.

Naide eelarve sisestamiseks ECE tabelisse

Aluseks on naide, milles riigiasutus on 2024. aastaks kinnitamata eelarves planeerinud
kindlaksmaaratud vahenditest dokumendiosakonna t66joukuludeks 120 000 eurot.

Antud nate puhul sisestatakse ECE tabeli veergudesse jargnevad andmed:

e Veergu ECE_PERIOD sisestatakse 2024, sest tegemist on riigiasutuse planeeritud vahenditega
aastaks 2024.

* Veergu ECE_SCENARIO sisestatakse stsenaarium eelarve plaan tunnuskoodiga PLAAN, sest
tegemist on kinnitamata eelarvega.

* Veergu ECE_MODULE sisestatakse labivalt liihend S2, mis tahistab sisemist moodulit 2.

* Veergu SUMMA sisestatakse eelarve summa -120 000, mis on planeeritud t66joukuludeks.

» Veergu ASUTUS sisestatakse riigiasutuse tunnuskood. Antud néites kasutatakse naidiseks olevat
riigiasutust, mille tunnuskood on W10.

» Veergu ORG sisestatakse kuluiiksuse tunnuskood, millele on eelarve vahendid planeeritud. Antud
naite puhul on t66j6ukulud planeeritud dokumendiosakonnale ja veergu sisestatakse selle
osakonna tunnuskood KW10-DOK.

e Veergu LIIK sisestatakse eelarve liik, mis naitab planeeritud vahendite allikat. Antud naite puhul
sisestatakse veergu 20, sest riigiasutus planeeris vahendid kindlaksmaaratud vahenditest.

* Veergu KONTO sisestatakse eelarve konto, mis naitab planeeritud vahendite majanduslikku sisu.
Antud naite puhul sisestatakse veergu konto 50, sest tegemist on t66j6ukuludega.

¢ Antud naite puhul teisi kulutunnuseid eelarve planeerimiseks ei kasutatud. Andmevaljadesse, mida
eelarve planeerimiseks ei kasutata, sisestatakse tahis ,None".

NB! Antud juhul on tegemist lihtsustatud naitega, milles COFOGi ei ole eelarve planeerimisel kasutatud.
Eelarve planeerimisel lahtutakse eelarveklassifikaatori arvestusobjektide kasutamisel regulatsioonis
esitatud nouetest.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 3 Kuluarvestuse metoodika ja jagamisreeglite koostamine | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm
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9.3.1.2. Reeglite tabel (REEGLID)

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp III; eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri- tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

4 4 4 )

Jagamisreeglite (Riigiasutuse kuluarvestuse pohimotted) koostamiseks ja haldamiseks kasutatakse
reeglite tabelit (REEGLID) (Joonis 12). Reeglite tabel vdimaldab kiill hallata mitme aasta andmeid
samades tabelites, ent haldamise lihtsustamise eesmargil kasutatakse ildjuhul erineva
eelarvestrateegia perioodi andmete haldamiseks samas vormis erinevaid Exceli faile.
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Joonis 12. Jagamisreeglite tabeli REEGLID naide.

Jagamisreeglite kaudu kirjeldatakse kuidas eelarve ja eelarve taitmise andmed labi erinevate moodulite
jagunevad valjundile ehk pohiteenustele ja/voi kliendile. Jagamisreeglite koostamise kadigus
veendutakse, et eelarves ja taitmises kajastatud summade suunamiseks on koostatud vastavaid
dimensioonide liilkmeid vdi nende kombinatsioone kasutades jagamisreeglid.

Eriti oluline on moodulites 1 ja 2 kasutatavate dimensioonide liikmete rohkuses
tuvastada, millised 1-4 dimensiooni liiget on tegelikult jagamiseks vajalikud.

» Naide 1: Naiteks KONTO algusega 60100 ehk kdaibemaksu puhul ei oma tahtsust, millised on
teised dimensioonide lilkkmed, sest metoodika kohaselt suunatakse kdibemaks pohiteenusele
XX01000000.

e Naide 2: GRANT tunnuskoodi TR10-SFTEH ja kuluiiksuse (ORG) tunnuskoodi KR10404010
kombinatsioon maarab, et vahendid suunatakse ressursile (RESS) tunnuskoodiga RESS-SFTEH,
olenemata sellest, mis dimensiooni lilkkmeid (sh konto vai liik) veel kasutatakse.

REEGLID tabeli veerud

¢ Veergu Moodulid sisestatakse kulu suunamise lahtekoha ja sihtkoha moodulid. Termini moodul
lihendamiseks kasutatakse tahist S ning moodulite eristamiseks kasutatakse alakriipsu. Naiteks
moodulist T moodulisse 9 suunamiseks sisestatakse jargneval kujul S2_S9.

» Veergu Scenario sisestatakse vajadusel stsenaariumi tunnuskood. Stsenaariumit kasutatakse siis,
kui mingil pdhjusel sama jagamisreeglite ei saa kasutada erinevates stsenaariumites. Uldjuhul
kasutatakse eelarve ja tegelike kulude jaotamiseks samasid jagamisreegleid ja sellisel juhul
stsenaariumit sisestama ei pea ja veerg jaetakse tiihjaks. Kui veergu ei taideta, siis jagamisreegl|
kehtib kdikides stsenaariumites. Kui stsenaarium sisestatakse, siis kehtib jagamisreegel vaid
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margitud stsenaariumis.

¢ Veergusid SOURCE_DIMs, KOOD1, KOOD2, KOOD3 ja KOOD4 kasutatakse ldhtekoha
dimensioonide liikkmete kombinatsiooni koostamiseks.

o Veergu SOURCE_DIMs sisestatakse lahtekoha dimensioonide liikmete kombinatsiooni
dimensioon vdi dimensioonid. Dimensioonide eristamiseks kasutatakse kaldkriipsu. Kui
oleks tarvis kasutada kaht dimensiooni, nditeks nii kulutiksust kui ka kontot kulu
suunamiseks, siis tuleks veergu sisestada mélema dimensiooni tunnuskoodid kujul
ORG/KONTO.

o Veergudesse KOOD1 — KOOD4 sisestatakse dimensiooni liikmete tunnuskoodid samas
jarjekorras, nagu on veerus SOURCE_DIMs dimensioonid sisestatud. Naiteks kui kulu
suunamiseks kasutatakse kulutiksust ja kontot, mis on sisestatud veergu SOURCE_DIMs
kujul ORG/KONTO, siis veergu KOOD1 tuleb sisestada kululiksuste tunnuskood, nt KW10-
DOK ja veergu KOOD2 konto tunnuskood, nt 50. Veergudega KOOD1-KOOD4 on seega
maaratud maksimaalseks dimensioonide arvuks 4, mida saab jagamisreegli koostamiseks
kasutada.

¢ Veergu ,kulude_kaitur” sisestatakse kaituri kogus ja veergu DriverName sisestatakse kaitur,
millega kontrollitakse suunatava kulu suurust. Kaituri sisestamiseks tabelisse kasutatakse selle
inglise keelset terminit. Kaituri kogused sisestatakse numbri kujul.

e Veergusid DEST_DIMs, KOODS5, KOOD6, KOOD7 ja KOOD8 kasutatakse sihtkoha dimensioonide
liikmete kombinatsiooni koostamiseks.

o Veergu DEST_DIMs sisestatakse sihtkoha dimensioonide liikkmete kombinatsiooni
dimensioon vdi dimensioonid.

o Veergudesse KOOD5 - KOODS8 sisestatakse dimensiooni liikkmete tunnuskoodid samas
jarjekorras, nagu on veergu DEST_DIMs dimensioonid sisestatud.

» Veergudesse Alates_periood ja Kuni_periood sisestatakse jagamisreegli kehtivusperiood.
Perioodid sisestatakse kuu tapsusega kindlaksmaaratud kujul: aasta_kuu. Alates_periood peab
alati olema sisestatud. Kui kuni_perioodi ei ole maaratud, siis jagamisreegel kehtib kdikides
perioodides alates alguse perioodist.

o Veergu Alates_periood sisestatakse kuu, millest alates jagamisreeglit rakendatakse kulu
jaotamiseks.

o Veergu Kuni_periood sisestatakse kuu, mis tdhistab jagamisreegli rakendamise viimast
kuud.

Jagamisreeglite koostamise lihtsustamiseks kasutatakse erimarke, sh at (@), trellid (#)
ja teisi erimarke.

Reeglite tabelisse on lubatud teha juurde kasutaja poolt loodud veerge (nditeks abiveerge
jagamisreeglite kirjeldamiseks v&i tunnuskoodidele nimetuste sisestamiseks), aga neid veerge ei
impordita KAISi serverile. Reeglite tabeli importimisel eemaldatakse need veerud imporditavatest
andmetest. Tapsemad juhised impordi toimingu tegemiseks leiate KAIS videokoolituse viiendast osast.

Tapsemad juhised jagamisreeglite koostamiseks ja eriméarkide kasutamiseks:
vaata fail Paigaldustabeli_projekt.docx k&dsiraamatu osas "KAISi materjalid".
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Naide: jagamisreegli koostamine reeglite tabelis REEGLID

Aluseks on riigiasutuse W10 eelarvesse planeeritud toojoukulud dokumendiosakonnale summas 120
000 eurot, mis on sisestatud eelarve tabelisse ECE. Dokumendiosakonnale planeeritud t66joukulud
jaotatakse kogumahus dokumendi taotlemise teenusele, mida osakond osutab.

Antud néite puhul sisestatakse REEGLID tabeli veergudesse jargnevad andmed:

» Veergu Moodulid sisestatakse S2_S9, sest lahtekoha mooduliks on sisemised moodul 2, kus asub
t60joukulude eelarve ja sihtkoha mooduliks on pdhiteenuste moodul 9, kuhu t66jdukulud
kogumahus suunatakse.

¢ Veergu Scenario antud naite puhul stsenaariumit ei sisestata ja andmevali jaetakse tiihjaks, sest
jagamisreegel kehtib nii eelarve kui ka taditmise stsenaariumides.

* Veergudesse SOURCE_DIMs, KOOD1, KOOD2, KOOD3 ja KOOD4, mida kasutatakse lahtekoha
dimensioonide liikmete kombinatsiooni koostamiseks, sisestatakse antud naite puhul jargmine
info:

o Veergu SOURCE_DIMs sisestatakse antud naite puhul ORG, sest dokumnediosakonnale
planeeritud t66joukulude suunamiseks kasutatakse kulutiksuse tunnust. Antud lihtsustatud
naite puhul, kus eelarve koosneb (ihest sisestatud reast - dokumendiosakonnale planeeritud
t60joukuludest, mis kogumahus jaotatakse ihele teenusele, saab kulu suunamiseks
kasutada mistahes dimensiooni, mida on eelarve planeerimisel kasutatud. See tdhendab
seda, et saab kasutada naiteks nii kuluiiksuse dimensiooni kui ka eelarve konto
dimensiooni. Kui eelarvesse lisada samu dimensioone kasutades ka teiste osakondade
t60j6ukulud, mis osutavad teisi teenuseid, siis tuleb kasutada t66joukulude suunamiseks
kulutiksuse dimensiooni, et eristada erinevate osakondade t66jéukulusid nende
suunamiseks erinevatele teenustele.

o Veergude KOOD1 - KOOD4 puhul sisestatakse antud naite puhul veergu KOOD1 kululiksuse
dimensiooni liikme tunnuskood KW10-DOK, mida on kasutatud eelarve planeerimisel.
KOOD2-KOOD4 jaetakse tuhjaks, sest teisi dimensioone antud naite puhul kulu suunamiseks
ei kasutata.

¢ Veergu ,kulude_kaitur” sisestatakse antud naite puhul number 100, sest dokumnediosakonna
t60joukulud suunatakse kogumahus thele teenusele. Ning

e Veergu DriverName sisestatakse Percentage, sest kulu suunamiseks kasutatakse protsendi
kaiturit.

e Veergudesse DEST_DIMs, KOOD5, KOOD6, KOOD7 ja KOOD8, mida kasutatakse sihtkoha
dimensioonide liikmete kombinatsiooni koostamiseks, sisestatakse antud néaite puhul jargmine
info:

o Veergu DEST_DIMs sisestatakse pdhiteenuse dimensiooni tunnuskood PTEEN, sest
t06joukulud suunatakse teenusele Dokumendi taotlemine.

o Veergude KOODS - KOOD8 puhul sisestatakse antud naite puhul veergu KOODS5 teenuse
Dokumendi taotlemine tunnuskood RV020TESTT1, sest kulu suunatakse Dokumendi
taotlemise teenusele. Veerud KOOD6 — KOOD7 jaetakse tiihjaks, sest teisi dimensioone
antud juhul ei kasutata.

» Veergudesse Alates_periood ja Kuni_periood sisestatakse antud naite puhul jargmine info:

o Veergu Alates_periood sisestatakse 2024_01, sest jagamisreegel peab kehtima 2024.
aastal, kuhu eelarve on planeeritud.



o Veerg Kuni_periood jaetakse antud naite puhul tihjaks, sest rakendamisperioodi I6ppu ei ole
maaratud.
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9.3.1.3. Reeglite jarjekorra tabel (REEGLID_JRK)

Etapp |: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp IlI: eelarve ja Etapp IV: andmete
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine tdiendamine, konsolideeri-
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.
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Reeglite jarjekorra tabelisse REEGLID_JRK (Joonis 12) mé&aratakse kulude jaotamise
jarjekord, st maaratakse jarjekord, mille alusel jagamisreeglid kulusid jaotavad.

A [

1 PTEEN 12024_01 Reeglite tabelisse koostatud jagamisreegel t66tab vaid
52 GRANT 2 2074_01 . . e es . e
2 3 2004_01 juhul, kui sellele on maaratud reeglite jarjekorra

S8 FTEG 4 2024_01

tabelisse ka jarjekord. lima jarjekorda maaramata
jagamisreegel kulu ei jaota.

Joonis 13. Reeglite jarjekorra tabeli REEGLID_JRK naide.

REEGLID_JRK tabeli veerud

» Veergu SCENARIO sisestatakse vajadusel stsenaariumi tunnuskood. Stsenaariumit kasutatakse
siis, kui mingil péhjusel jagamisreegli jarjekorda ei saa kasutada erinevates stsenaariumites.
Uldjuhul kasutatakse sama jarjekorda erinevates stsenaariumites ja andmevili jaetakse tiihjaks.
Kui andmevali jaab tiihjaks, siis jarjekord kehtib kdikides stsenaariumites.

* Veergu MOODUL sisestatakse eraldi ridadele kdik lahtekoha moodulid, mida jagamisreeglite
koostamisel on kasutatud. Mooduli tahiseks on S ja mooduli number. Moodulid sisestatakse eraldi
ridadele jarjekorras alates vaiksemast, see tdhendab, et alustatakse moodulist 1 ja Idpetatakse
mooduliga 9.

* Veergu SOURCE_DIMs sisestatakse eraldi ridadele kdik lahtekoha dimensioonid voi
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dimensioonide kombinatsioonid, mida on jagamisreeglite koostamisel reeglite tabelis veerus
SOURCE_DIMs kasutatud.

» Veergu JRK sisestatakse kulu jaotamise jarjekorra number. Numeratsioon algab number tihest ja
on esitatud jarjest. Esimeses jarjekorras jaotatakse need jagamisreeglid, mille dimensioon on
jarjekorras eespool.

¢ Veergu Alates_periood ja Kuni_periood margitakse eraldi ridadele kdik kasutusel olevate
jagamisreeglite kehtivuse perioodid. Kui jagamisreegli puhul on kasutatud kuni perioodi, siis
lisatakse see ka reeglite jarjekorra tabelisse.

NB! Reeglite jarjekorra Alates_periood peab olema varasem vdi sama kui reegli Alates_periood.
Kui reeglite jarjekord algab hiljem kui reegel ise, siis jagamisreegel ei rakendu.

Tapsemad juhised jagamisreeglite jarjekorra koostamiseks:
vaata fail Paigaldustabeli_projekt.docx k&siraamatu osas "KAISi materjalid".

Naide: jagamisreegli jarjekorra koostamine tabelis REEGLID_JRK

Aluseks on sama naide, milles dokumendiosakonnale planeeritud todjoukulud suunati kogumahus
teenusele Dokumendi taotlemine.

Antud nate puhul sisestatakse REEGLID_JRK tabeli veergudesse jargnevad andmed:

» Veerg SCENARIO jaetakse antud naite puhul tiihjaks, sest ei ole vajadust stsenaariumit eristada.

¢ Veergu MOODUL sisestatakse S2, sest reeglite tabelis on jagamisreegel, mille Iahtekoha moodul
on moodul 2. Kui kulu suunamiseks oleks kasutatud ka naiteks pdhiteenuse tegevuste moodulit nr
8, siis oleks tulnud veergu sisestada eraldi reale ka S8.

* Veergu SOURCE_DIMs sisestatakse ORG, sest see on ainus dimensioon, mida on reeglite tabelis
veerus SOURCE_DIMs kasutatud.

¢ Veergu JRK sisestatakse kulu jaotamise jarjekorra number 1. Naiteks kui antud néite kontekstis
oleks dokumendiosakonnale planeeritud t66joukuludest vahendeid ka vélistoetustest, mis oleks
tulnud suunata monda teise teenusesse. Siis, sel juhul oleks tulnud selle jaoks koostada eraldi
jagamisreegel, mis oleks pidanud olema sel juhul ka jarjekorras eespool. Sest vastasel korral
kulutiksuse tunnusega suunataks ka valistoetustest planeeritud vahendid dokumendi taotlemise
teenusele.

e Veergu Alates_periood sisestatakse 2024_01 ja Kuni_periood jaetakse tiihjaks.
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9.3.2. Etapp II: paigaldustabelite koostamine (EG)

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp lll: eelarve ja Etapp IV: andmete
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri-
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.
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Teises etapis koostatakse paigaldustabelid, mis sisaldab riigiasutuse eelarvet, taitmist,
jagamisreegleid ja selle jarjekorda kujul, mis on CPMi importimiseks teisendatud sobivasse vormi.
Teise etapi tegevused teostatakse tarkvaras EG paigaldustabelite koostamise projektis CPM
paigaldustabelite koostamise tooriista ja ECE kontroll tooriista abil. Paligaldustabelite koostamiseks
teostatakse jargmised tegevused:

1. Exceli tabelite import KAISi serverile.

Kdigepealt imporditakse kuluarvestuse esimeses etapis ettevalmistatud riigiasutuse eelarve,
jagamisreeglid ja selle jarjekord Exceli tabelitest KAISi serverile.

2. Eelarve taitmise ja valimiste kulude lisamine kuluarvestusse.

Seejarel lisatakse KAISi serverilt kuluarvestusse vastavalt vajadusele eelarve taitmine, valimised kulud ja
erisoodustuse kulud.

3. Finantsandmete ja reeglite kontroll.

Enne paigaldustabelite koostamist kontrollitakse lile eelarve ja taitmise andmete vastavus
regulatsioonist tulenevatele nduetele. Samuti kontrollitakse (ile ka jagamisreeglite ja maaratud jarjekorra
vastavus nende koostamise juhistele.

4. CPM paigaldustabelite koostamine.

Kontrolltoimingud teostatakse ja paigaldustabelid koostatakse siisteemi poolt ja kasutaja teeb vastavalt
vajadusele parandusi eelarves, taitmises ja jagamisreeglites ja selle jarjekorras.

Tegevuste esmakordseks teostamiseks on Rahandusministeerium kasutajatele ette valmistatud vastava
EG projekti pohja (Joonis 14) CPM paigaldustabelite koostamiseks (CPM_paigaldustabelite_loomine),
mida saab vajadusel kasutada ja mis on kattesaadav KAIS kaugtddlaua vorgukettal ,X“ kataloogis
JKoolitus” kasutas ,SAS EG".

Selleks, et ettevalmistatud pdhja saaks kasutada:



» kdigepealt salvestatakse EG projekti pohi enda asutuse vorgukettale;
 seejarel vahetatakse selle sisendandmed enda asutuse andmete vastu ja véljundiks olevad
andmed salvestatakse enda asutuse IMP tunnusega kataloogi.

CPM paigaldustabelite edaspidiseks koostamiseks kasutatakse sama esmakordselt asutuse jaoks
seadistatud CPM paigaldustabelite projekti.
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Joonis 14. CPM paigaldustabelite koostamise EG projekt

CPM paigaldustabelite koostamise projektis kasutatakse kaht tooriista:

e Eelarve taitmise ja valimiste kulude lisamiseks kuluarvestusse ning finantsandmetele
regulatsioonist tulenevate nduetele vastavuse kontrollimiseks kasutatakse ECE kontroll tooriista
(ECE_kontroll_v1).

e Jagamisreeglitele ja selle jarjekorrale juhendist tulenevate nduete vastavuse kontrollimiseks ning
CPM paigaldustabelite koostamiseks kasutatakse CPM paigaldustabelite koostamise tddriista
(CPM_Paigaldustabelid_v1).

CPM paigaldustabelite to0riist salvestab koostatud paigaldustabelid asutuse tunnuskoodiga IMP kausta
KAISi serverile. Sama kausta kasutatakse paigaldustabelite importimiseks tarkvarasse CPM. CPMis
mudeli koostamiseks voi selle andmete uuendamiseks kasutatakse liheksat paigaldustabelit: Model,
Module, Dimension, DimensionLevel, DimensionOrder, Dimensionmember, EnteredCostElement,
Assignment ja Driver.

Paigaldustabelid

¢ Paigaldustabel MODEL sisaldab mudeli nimetust ja tunnuskoodi, mis vaikimisi on mélemad
asutuse tunnuskood, mida saab vajadusel muuta paigaldustabelite importimisel CPMi.

¢ Paigaldustabel MODULE sisaldab kuluarvestuses kasutusel olevaid mooduleid.

¢ Paigaldustabel DIMENSION sisaldab kuluarvestuses kasutusel olevaid dimensioone.

¢ Paigaldustabel DIMENSIONORDER naitab milliseid dimensioone ja millistes moodulites asutus
kulude arvestamiseks kasutab ja see soltub Ghtlasi sellest, milliseid dimensioone ja mooduleid on



jagamisreeglite koostamisel reeglite tabelis kasutatud.

¢ Paigaldustabel DIMENSIONMEMBER néitab milliseid dimensiooni liikkmeid asutus kulude
arvestamisel kasutab.

¢ Paigaldustabel ASSIGNMENT sisaldab reeglite tabeli andmeid, mis on teisendatud
paigaldustabelite vormi ehk sisaldab jagamisreegleid, mida tarkvara CPM oskab lugeda).

e Paigaldustabel DRIVER sisaldab kdiki kuluarvestuses kasutusel olevaid kaitureid.

* DIMENSIONLEVEL sisaldab andmeid dimensioonide liikmete hierarhia kohta. Kuna dimensiooni
hierarhiaid ei kasutata, siis on dimensiooni kdik liikmed paigutatud hierarhialt samale tasemele.

 ENTEREDCOSTELEMENT (sisaldab eelarve, selle taitmise ja muid finantsandmeid, mis on
kuluarvestusse lisatud).

NB! CPM paigaldustabelite EG projekt tuleb kaivitada kindlas jarjekorras. CPM paigaldustabelite
koostamise tooriista ei saa kaks korda jarjest kaivitada. Kui tekib vajadus seda uuesti kaivitada, siis
teistkordsel kaivitamisel peab eelnevalt kadivitama ECE kontroll tooriista.

Kontrolltoimingud

1. Eelarve planeerimises ja taitmises kasutatavatele finantsandmetele on regulatsioonist tulenevalt
kehtestatud hulk ndudeid, mida tuleb jargida. Regulatsioonist tulenevatele nouetele vastavust
kontrollitakse ECE kontroll tooriistaga enne paigaldustabelite koostamist ja tarkvaras CPM summade
kalkuleerimist. ECE kontroll todriista abil kontrollitakse kontode, liikide, objektide, grantide,
tegevusalade ja tehingupartnerite kasutamist ning nende koos kasutamist. Samuti nende kasutamist
erinevate stsenaariumide ja perioodide puhul. Tulemustest tehakse kasutajale kokkuvote, millest
lahtudes saab kasutaja vajadusel teha vajalikud parandused.

2. Enne paigaldustabelite koostamist ja tarkvaras CPM summade kalkuleerimist kontrollitakse tile ka
jagamisreeglite ja reeglite jarjekorra vastavus nende koostamise juhistele ennetamaks vdimalike
torgete tekkimist kulude jaotamisel. Jagamisreeglite kontrollimiseks kasutatakse CMP paigaldustabelite
tooriista, mis tuvastab ja teeb kasutajale lilevaate, millest |ahtuvalt saab kasutaja teha vajadusel
parandused:

uutest arvestusobjektide kombinatsioonidest, mis tekivad uue perioodi finantsandmete
kaasamisel kuluarvestusse;

moodulite vahel jagamata jaanud ridadest;

vigadest jagamisreeglites ja reeglite jarjekorras;

arvestusobjektidest, mis Uletavad lubatud tahemarkide arvy;

nimekirja teenustest, mis ei ole slisteemi registreeritud.

Tapsem info ja juhised CPM paigaldustabelite koostamiseks ja kontrolltoimingute teostamiseks
on kasiraamatu lehel jargmiselt:

1. CPM paigaldustabelite koostamine juhendis "Paigaldustabeli_projekt"

2. Sisendandmete vahetamine EG projektis juhendis "Tabelite_vahetamine_EG_projektis"

3. ECE kontroll téoriista kasutamine juhendis "ECE_kontroll_jubin"

4. ECE kontrolli todriista poolt seotavad kontrollitoimingud juhendis "CPM_kontroll_reeglid"
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Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 5 Eelarve ja selle taitmise ning
jagamisreeglite teisendamine paigaldustabelite vormi (SAS EG) | Digiriigi Akadeemia dppeplatvorm

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 9 Ndide. Andmete liilkumine labi
kuluarvestuse protsessi | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Viimati uuendatud 26.01.2025

9.3.2.1. Uue projekti koostamine ja kaivitamine tarkvaras EG

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp III: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite tditmise kalkuleerimine tiiendamine, konsolideeri-  tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

4 4 4 )

Kasutaja saab CPM paigaldustabelite koostamiseks votta aluseks
Rahandusministeeriumi poolt koostatud Projekti pohja voi kasutada enda asutuse
olemasolevat Projekti. Vajaduse korral saab koostada uue EG projekti.

Uue projekti koostamiseks EGs:

* Valitakse meniiiist ,File” > ,New" ja ,Project”.

* Projekti salvestamiseks nimega valitakse meniilst ,File" ja ,Save ,Project“project as”.

* Projekti salvestamiseks asutuse vorgukettale valitakse ,My Computer” > |eitakse sobiv kaust
asutuse vorgukettalt ning sisestatakse Projekti nimi lahtrisse ,File name*, nditeks CPM
paigaldustabelite koostamine.

* Ning toimingu I&petamiseks klopsatakse ,Save”.

Tarkvaras EG koostatud Projekt koosneb protsessi voogudest ja protsessi voos kasutatud liksustest.
Projekti saab kaivitada kogu projekt korraga voi ka eraldi protsessi voogude ja valitud tiksuste kaupa.
Kogu Projekti kaivitamisel kaivitatakse projekti protsessi vood ikshaaval alates esimesest.
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Protsessi voos kasutatud iiksused kaivitatakse jarjekorras vasakult paremale ja iilevalt alla:
+ Kogu Projekti kaivitamiseks valitakse navigeerimise paanil ,Project” ja kidpsatakse rohelise
kolmnurgaga ikoonile ,Run the project".

+ Valitud Protsessi voo kaivitamiseks kldpsatakse tootegemise alal vahekaardi Gilemises osas
rohelise kolmnurgaga tahistatud ikoonile ,Run”.

« Valitud Uksuse kaivitamiseks tehakse parem hiirekldps valitud tiksuse vdi Uksuste peal ja
valitakse ,Run”

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 5 Eelarve ja selle taitmise ning jagamisreeglite teisendamine paigaldustabelite vormi (SAS EG)
| Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Viimati uuendatud 26.01.2025

9.3.2.2. Exceli tabelite import KAISi serverile

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp |I: teisendamine Etapp Il eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite tditmise kalkuleerimine tiiendamine, konsolideeri-  tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.
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Q.

Eelarve, reeglite ja reeglite jarjekorra tabelite importimine Exceli tabelitest KAISi serverile
Impordi alustamine:
- Valitakse ,File” ja ,Import data“

- Otsitakse Exceli fail asutuse vorgukettalt ja selleks valitakse ,My C “> A orguk milleks antud juhul kasutatakse vorguketast Uld (X:) ja avatakse kataloogist ,Koolitus” kaustast
LKAIS videokoolitus” Exceli fail ,KAIS koolitus - videokoolituse osa 5" klopsates »Open”.
Exceli failist andmete importimiseks KAISi serverile sal k d koigepealt SASApp serveril olevasse kataloogi ,WORK" enda valitud ni naiteks g

W10_ECE_tabel”.

- Selleks valitakse ,Browse" > ,Servers" > ,SASApp” > ,WORK" (asub all Iopus) ja sisestatakse tabeli nimi lahtrisse ,File name" W10_ECE_tabel ning toimingu I5petamiseks klopsatakse ,Save” ja ,Next".
Jargmi: ' kse loend vahelehted mis li on loodud.

- Eelarve tabeli ECE importimiseks valitakse vahelehtede valikust ECE ja selleks klopsatakse vahelehel ECE (muutub aktiivseks). Muus osas jaetakse valikimisi valikud ja edasi liikumiseks kiGpsatakse
JNext”.

Kuvatakse loend Eelarve tabeli ECE veergudest. Kui loendis on kuvatud kasutaja poolt lisatud veerge, siis eemaldatakse need veerud.

« Néiteks, kui loendis on kasutaja poolt lisatud veerg ,Abiveerg", siis selle eemaldamiseks kldpsatakse veeru peale (muutub aktiivseks) > valitakse ,Modify“ > eemaldatakse linnuke satte ,Include field
in output data set” eest ja klopsatakse ,0K". Juhul, kui abiveeru ja teiste veergude vahele jatta Excelis tiihi rida, siis importimisel veergude valikusse seda ei tooda.

Seejdrel veendutakse, et et veergu SUMMA andmetiiiip viljal ,Type“ on numbri p ehk ,Number” ja teistel veergudel teksti tiiiip ehk ,String“.

+ Andmetiiiibi muutmiseks kldpsatakse soovitud veeru andmetiiiibile (tekib npmenuu valik) > avatakse npmenuu allapoole suunatud noolele kiopsates ja valitakse dige tiiiip.

Jargmisena fikseeritakse veergude loendis teksti ehk ,String” tiiiipi di Ine tdhemarkide arv. Kui veergu sisestatakse andmed, mille tahemarkide arv tiletab
fikseeritud tdhemarkide arvu, siis siisteem |Gikab importimisel need valja. Juhendlst tulenevalt on seatud ndudeid ja antud soovitusi veergudes tahemérkide kasutamiseks, mille kohta leiate tapsema
info tegevuspdhise eelarvestamise kédsiraamatust.

Antud juhul tehakse labi iiks naide, kuidas iihe v6i mitme veeru tahemérkide arvu muuta ja selleks klpsatakse soovitud veerule voi veergudele, milleks antud niites kasutatakse veerge RESS ja ORG
(kahe veeru korraga aktiveerimiseks hoitakse all klaviatuuril nuppu ,Ctrl“):

« Valitakse ,Modify” > kldpsatakse kolme punktiga ikoonile lahtri ,Source informat” jarel > valitakse vasakult ,Character” ja avanenud valikutest ,CHARW" > sisestatakse lahtrisse ,Overall width”
maksimaalne soovitud tdhemarkide arv, milleks antud juhul sisestatakse 30 > kldpsatakse ,0K".

« Teostage sama toiming lahtrite ,Input format” ja ,Output format" jarel olevale kolme punktiga ikoonile kiopsates.

« Seejarel sisestatakse lahtrisse ,Length” sama tdhemarkide arv, milleks antud juhul on 30 ja toimingu I6petamiseks kldpsatakse ,0K".

Eelarve tabeli ECE importimise i 16p iseks klop kse ,Next“ ja ,Finish".

. T0|m|ngu |6petamisel avaneb tabel Exceli vahelehelt ECE |mpordnud andmetega. Vajadusel kontrollitakse andmete korrektsust ja sulgetakse tabel kidpsates to6tegemise alal tabeli véljaulatuval osal
ikoonile ,x"“.

« Tootegemise alale iimusid tiksteisega tihendatud tiksused, millel kuvatud nimesid saab vajadusel imber nimetada tehes tksusel, nditeks tabelil parema hiirekldpsu > valides ,Rename” ja sisestades
nime, naiteks ECE tabel.

« Tehtud t66 salvestamiseks valitakse ,File" ja ,Save ,CPM paigaldustabelite koostamine” project”

T d impordi | imporditi Exceli failist eelarve tabeli ECE andmed KAISi serverile SASApp iihisto kataloogi ,WORK". Uhist6o kataloogis ,WORK" andmeid ei séilitata ja
seetdttu salvestatakse eelarve tabeli ECE andmed ajutise iseloomuga ,WORK" kataloogist imber asutuse jaoks loodud IMP kataloogi, milles andmed séilitatakse ja kasutatakse paigaldustabelite
koostamiseks.

Kataloogist ,WORK" eelarve tabeli ECE and iimber sal isek IMP kataloog

« Avatakse ,Query builder” ja selleks tehakse parem hiirekldps ECE tabelil ja valitakse ,Query builder”.

« Toimingule saab anda endale sobiva nime iilevalt vasakult ,Query name" lahtrisse nime sisestades, antud juhul sisestatakse naiteks nimi ,ECE salvestamine IMP kataloogi*.

« Seejarel valitakse ECE tabeli salvestamise asukohaks asutuse IMP kataloog ja antakse tabelile nimeks ,ECE_IMP". Selleks kldpsatakse paremalt iilalt nupule ,Change” > valitakse ,Servers” >
~SASApp“ > asutuse tunnusega kataloog, antud juhul kataloog ,W10IMP" > antakse tabelile nimi ECE_IMP, mis sisestatakse lahtrisse ,File name" ja kidpsatakse ,Save".

- Seejarel valitakse tabeli kdik veerud salvestamiseks ja selleks avatakse sakk ,Select Data“ > lohistatakse vasakult tabeli, milleks antud juhul on ,t1 W10_ECE_tabel kdik veerud vahekaardile.

- Jargmisena tehakse tdiendav seadistus, et stisteem liidaks kokku kdik samade tunnustega eelarve read. Selle seadistuse tegemiseks klopsatakse vahekaardil real SUMMA (muutub aktiivseks) >
avatakse SUMMA real véljal ,Summary” rippmendd ja valitakse ,SUM" > tehakse dopeltklops real ,SUM_of_SUMMA" ja sisestatakse ,Column Name" lahtrisse ,SUMMA" ja |6petamiseks klopsatakse
,O0K"ja ,Run”.

+ Avaneb tootegemise alal vaheleht eelarve tabeli ECE andmetega, mis on salvestatud ,W10_IMP" kataloogi. Vahelehe sulgemiseks kidpsatakse ikoonil ,x“ tabeli valjaulatuva osa peal.

« Tehtud t66 salvestamiseks valitakse iilevalt vasakule ,File” ja ,Save” CPM paigaldustabelite koostamine” project”.

Sarnaselt imporditakse KAISi serverile Exceli failist ka reeglite tabel ja reegllte jarejekorra tabel.

Lisaks vaata videokoolif Digiriigi Akad: ias Kursus: Kuluarvestuse inf i (KAIS) koolitus, Teema: 5 Eelarve ja selle tiitmise ning j i glite damine paigald belite vormi
(SAS EG) | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm
iimati uuendatud 26.01.2025
3.2.3. Eelarve taitmise ja valimiste kulude lisamine kuluarvestusse ja kontroll
Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp IlII: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri-  tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

Eelarve taitmine

Eelarve taditmise andmed moodustatakse raamatupidamisandmete baasil SAP BO jargnevatest
aruannetest:

1. RP004 - tehingute detailine aruanne, stsenaariumid TEGELIK ja RIB
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2. HR025 - Palgakirjed, stsenaarium TEGELIK

3. EA009 - stsenaarium RIB

[l:' Servers v X
@ '
5 Eﬂ RO0O Eelarve taitmise andmed stsenaariumis ,Tegelik” koostatakse
- raamatupidamise andmete alusel SAP BO
= > ) R10 aruandluskeskkonnast. Rahandusministeeriumi poolt luuakse
B igal hommikul taitmise sisendandmete tabel ECE_IMP tabeli
v = w struktuuri, SASApp serveri iga asutuse oma DATA kausta.
> [ R10_FINANTSKANDED Tabel on nimega "asutuse kood_TAITMINE", kusjuures asutuse
= - all moistetakse vastavalt kokkuleppele nii asutust, asutuste
= > £ R10_PALGAKIRJED grupi vdi ministeeriumi. Naiteks tabel RT0_TAITMINE on leitav
N D R10 TAITMINE terminalis SASApp serveril kasutas R10DATA (Joonis 15).
> ) R10EXP
> £) R10FPO
> ) R10IMP

Joonis 15. Eelarve taitmise ja erisoodustuse andmete asukoht

Toojoukulude detailsus

Toojoukulude detailsus séltub alljargnevalt kirjeldatud kahest valikust. Asutuse TAITMINE tabelisse
tuuakse (kuluarvestuse jaoks) t66joukulud SAP BO aruandest PALGAKIRJED (HR025), kus ressursi
(RESS) vaartused on maaratud asutuse grupi valikuga ning konto detailsus kontopikkuse grupi valikuga:

1. TAITMINE tabeli RESS veeru VALEMITE GRUPID tabelist PALGAKIRJED (HR025):

e Group_one: 1) TOOLIINI_KOOD; 2) kui TOOLIINI_KOOD tiihi, siis AMETIKOHA_KOOD; 3) kui

AMETIKOHA_KOOD tiihi v6i 00000000, siis KULUKOHT 4) kui KULUKOHT tiihi, siis ‘None”

Group_two: 1) KULUKOHT; 2) kui KULUKOHT tiihi, siis AMETIKOHA_KOOD; 3) kui

AMETIKOHA_KOOD tihi voi "00000000°siis ‘None’

Group_three: 1) KULUKOHT; 2) kui KULUKOHT tiihi, siis "None”

Group_four: 1) TOOLIIN (mitte TOOLIINI_LKOOD); 2) kui TOOLIIN tihi, siis KULUKOHT; 3) kui

KULUKOHT tiihi, siis AMETIKOHA_KOOD, 4) kui AMETIKOHA_KOOD tiihi, siis "None’

e Group_five: 1) KULUKOHT; 2) kui KULUKOHT tiihi, siis TOOLIIN (mitte TOOLIINI_KOOD); 3) kui
TOOLIIN tiihi, siis "'None”

Asutused, kes pole erisoovi avaldanud, kuuluvad gruppi - "GROUP_ONE" I!!



2. TAITMINE tabeli KONTOPIKKUSTE GRUPID tabelist PALGAKIRJED (HR025). Vaikimisi on
t66joukulude KONTO pikkus KOLMEKOHALINE. Vajadusel voimaldatakse 4, 6 ja 8 kohalist kontot.

SAP BO andmeid enne KAISi serverile toomist filtreeritakse ja teisendatakse. Rahandusministeerium
haldab andmete filtreerimist ja teisendamist keskselt, st finantsarvestuse andmed toodeldakse ja
taitmise andmed viiakse vastavusse eelarvestamise metoodika ja reeglitega enne kui need tehakse
kuluarvestuses kattesaadavaks.

Tapsem info ja juhised teostatavate teisenduste kohta on leitavad kasiraamatu lehel failis
"SAP_BO_filtreerimised_teisendamised".

Valimised kulud

Vidlimised kulud on valimisi tugiteenuseid osutava riigiasutuse kulud, mida iiks riigiasutus osutab
valitsemisala siseselt teisele riigiasutusele valitsusala siseselt. Valimiste kulude andmed tekivad
serverile parast kulu andja poolt PIPE tabeli uuendamist. Andmeid saavad edastada vaid kasutajad,
kellel on nii edasi jagava kui vastu vdtvate asutuste andmetele ligipaas ehk reeglina valitsemisala
modelleerijad

PIPE tabeli loomisega tekib automaatselt (kui vastava asutuse andmetes on
edasiantavaid kulusid) valitsemisala 000 kausta (nt ,S000“) edasijagatavate andmete
tabel nimega ,S1DATA" (Joonis 16)

Kui soovitakse kaasata edasiantavate kulude (moodul 1) andmed siis tuleb kaivitada
protsess ,ECE_kontroll_v1“ ja valikus ,Kaasa moodul 1 andmed"” valida ,JAH".

Joonis 16. Valimisi kulusid sisaldav andmetabel.

Tapsem info ja juhised vélimiste kulude kohta on leitavad kasiraamatu KAISi materjalide lehel:
1. PIPE projekti juhendi failis "Juhend_PIPE_projekt"
2. CPM paigaldustabelite koostamise juhiste failis "Paigaldustabeli_projekt"

Erisoodustused detailsed kulud

Erisoodustuse maksude kannetel kulutunnuste ressursi, kuluiiksuse, objekti, projekti, toetuse voi teiste
nagemiseks saab kasutada erisoodustuse detailsete kulude andmeid, mis arvestatakse eraldi vélja.
Eelarve tditmise andmetes erisoodustuse maksude kannetel sellises detailsuses kulutunnuseid kiiljes ei
ole.
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Tapsem info ja juhised erisoodustuse detailsemate andmete sisu ja kasutamise kohta on
leitavad kasiraamatu KAISi materjalide lehel:
1. CPM paigaldustabelite koostamise juhiste failis "Paigaldustabeli_projekt"

ECE kontrolli tooriist

ECE kontroll tooriista kasutatakse EGs CPM paigaldustabelite koostamise projektis.

ECE kontroll tooriista kasutamiskes koigepealt otsitakse liles ECE kontroll tooriist, mis siisteemis
kannab nime ,ECE_kontroll_v1“ ja mis asub serveri kataloogis ja lohistatakse CPM
paigaldustabelite koostamise projekti tootegemise alale. Selleks:

« Valitakse navigeerimise alal ,SAS Folders” > ,Shared Data“ > ,CPMdata“ > kaust ,AAA" ja ECE
kontroll toodriistast hiirega kinni vottes lohistatakse see to6tegemise alale.

Seejdrel iihendatakse eelarve tabel ,ECE_IMP* ja ECE kontroll tooriist omavahel, milleks:

* Tehakse parem hiirekl6ops tabelil ,ECE_IMP“ > valitakse ,Link to“ > kldpsatakse tooriistal
ECE_kontroll_v1 (muutub aktiivseks) ja kiopsatakse ,0K".

Finantsandmete lisamiseks ja kontrollimiseks kaivitatakse ECE kontroll tooriist, milleks tehakse
parem hiireklops tooriista ikoonil ja valitakse ,Run”.

Avaneb aken jargmiste valikutega (Joonis 17):

- Esmalt fikseeritakse eelarve tabeli ECE asukoht ja selleks valitakse rippmeniilist enda asutuse
IMP kataloog, milleks antud juhul valitakse W10IMP.

« Seejarel valitakse rippmeniiist, kas soovitakse eelarve taitmist, valimisi kulusid voi
erisoodustuse detailseid kulusid kuluarvestusse lisada. Soovi korral valitakse ,JAH". Valiku ,EI"
korral lisatakse kuluarvestusse ja kontrollitakse eelarve andmeid ECE tabelist. Antud juhul
soovitakse kaasata eelarve taitmise ja valimiste kulude andmed ja selleks valitakse ,JAH".

- Jargmisena valitakse rippmeniilist RES aasta, millega fikseeritakse eelarve aasta, mille kohta
antud juhul eelarve taitmise ja valimiste kulude andmeid soovitakse kuluarvestusse lisada. Antud
juhul soovitakse 2024. aasta eelarve juurde lisada taitmine ja valimised kulud ja selleks valitakse
rippmenuist aasta 2024.

* Eelarve taitmise andmete lisamiseks kuluarvestusse valitakse jargmisest rippmeniiiist ,JAH".
Valiku ,EI korra eelarve taitmise andmeid kuluarvestusse ei lisata. Antud juhul valitakse eelarve
taitmise andmete lisamiseks ,JAH".

« Valimiste kulude lisamiseks kuluarvestusse valitakse jargmisest rippmentist ,JAH". Valiku ,EI"
korral andmeid ei kaasata. Antud juhul valitakse valimiste kulude lisakmiseks ,JAH".

* Rohkemate objektidega erisoodustuse kulude lisamiseks kuluarvestusse valitakse jargmises
rippmeniiiis ,JAH". Valiku ,EI“ korral andmeid ei kaasata. Antud juhul ei soovita erisoodustuse
andmeid kaasata ja valitakse ,EI".
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Joonis 17.ECE kontroll tooriista valikud

Toimingu kaivitamisega ECE kontroll tooriist lisab k&ik soovitud finantsandmed (antud juhul eelarve
taitmise ja valimised kulud) ja teisendab need paigaldustabelite vormi ENTEREDCOSTELEMENT
tabelisse, mis toimingu tulemusena koostatakse.

ECE kontroll tooriistaga koostatud paigaldustabel ENTEREDCOSTELEMENT sisaldab esialgseid
finantsandmed, mis veel ei ole valmis CPMi importimiseks ja |6plikud finantsandmed koostatakse CPM
paigaldustabelite tdodriistaga.

Kui paigaldustabel ENTEREDCOSTELEMENT avada, siis on néha, et tabel sisaldab koiki kuluarvestuse
finantsandmeid, mida kasutaja soovis lisada ehk antud juhul eelarvet, eelarve taitmist ja valimisi kulusid.
Uhtlasi on naha, et paigaldustabeli vorm erineb eelarve tabeli ECE vormist ja sellist tabeli kuju on tarvis
selleks, et tabel oleks imporditav tarkvarasse CPM, kus teostatakse summade kalkuleerimine.

ECE kontroll tdoriista kdivitamise tulemusena kuvatakse kasutajale finantsandmete kontrollimise
tulemustest raport, mis ilmub tddriista juurde nimega ,HTML — ECE_kontroll_v1“ (Joonis 18). Raporti
avamiseks tehakse raportil topeltkldps.
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Joonis 18.ECE kontroll tooriista tulemuste raport.

Tulemuste raport annab teada, kas finantsandmed on korras voi esineb puuduseid. Finantsandmeid,
millses esineb puuduseid (Joonis 19), kuluarvestusse ei lisata. Naiteks, kui eelarve planeerimisel Exceli
tabelis ECE, jai eelarve konto sisestamata voi kui kasutatakse eelarve kontot, mida eelarveklassifikaator

ei sisalda, siis kuvatakse tulemuste raportis kasutajale vastav teavitus.
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Joonis 19. Ndide veateadetest ECE kontroll tooriista tulemuste raportis.

Puuduseid sisaldavate finantsandmete kuluarvestusse lisamiseks need puudused parandatakse. Kui

Adnims_pariood  Kund_peripod
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finantsandmetes puuduseid ei tuvastata, siis kuvatakse vastav teada ,Andmed on korras”.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 5 Eelarve ja selle taitmise ning jagamisreeglite teisendamine paigaldustabelite vormi (SAS EG)

| Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Viimati uuendatud 26.01.2025
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9.3.2.4. Reeglite tabelite kontroll ja CPM paigaldustabelite koostamine

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp lIl: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri- tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.
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CPM paigaldustabelite tooriista kasutamiseks esmalt otsitakse CPM paigaldustabelite tooriist
siisteemist iiles, mis kannab nime CPM_paigaldustabelid_v1 ja lohistatakse Projekti tootegemise
alale. Selleks:

* Valitakse navigeerimise alal ,SAS Folders” > ,Shared Data“ > ,CPMdata“ > kaust ,AAA"“ ja
vOetakse todriistast hiirega kinni ning lohistatakse to6tegemise alale.

Seejarel iihendatakse asutuse IMP kataloogi salvestatud tabelid: REEGLID, REEGLID_JRK ja
ENTEREDCOSTELEMENT omavahel CPM paigaldustabelite tooriistaga. Selleks:

* Tehakse parem hiireklops tabelil, antud juhul tabelil REEGLID > valitakse ,Link to“ ja kidpsatakse
tooriistal ,CPM_paigaldustabelid_v1“ (muutub aktiivseks) ning kldpsatakse ,0K".

+ Sama korratakse ka tabelitega REEGLID_JRK ja ENTEREDCOSTELEMENT.

Jargmisena kaivitatakse CPM paigaldustabelite tooriist parema hiireklopsuga tooriista ikoonil ja
valides ,Run“. Seejarel avaneb aken jargmiste valikutega:

+ Esmalt valitakse asutuse tunnusega IMP kataloog rippmentitist, millega fikseeritakse kaust, kust
CPM paigaldustabelite to0riist paigaldustabelite koostamiseks vajalikud andmetabelid vétab.
Antud juhul valitakse naiteks W10IMP.

- Seejarel on vdimalus jargmisest rippmeniiiist ,Uheksanda mooduli raporteerimise valik” lasta
tooriistal kontrollida pdhiteenuste moodulist 9 kdik read, mis on klientide moodulisse 10 jaanud
jagamata. See valik puudutab asutusi, kus peetakse kuluarvestust kliendide 16ikes ja kasutatakse
klientide moodulit 10. Antud juhul klientide moodulit 10 ei kasutata ja valitakse ,Peida”“.

« Jargmises rippmentius ,Uued arvestusobjektide kombinatsioonid” on kaks valikut: ,Eralda“ voi
,Kaasa“. Valik ,Eralda“ tehakse Uldjuhul eelarves vdi selle taitmise andmete esmakordsel lisamisel
kuluarvestusse vdi siis, kui andmetes on toimunud muudatusi ja tdiendusi. Ning enne nende
andmete kuluarvestusse lisamist soovitakse esmalt lasta stisteemil need andmed le kontrollida.
Valikuga ,Eralda“ uusi finantsandmeid, mida varem pole lisatud, kuluarvestusse ei lisata. Valik
,Kaasa“ kasutatakse ldjuhul siis, kui finantsandmed on korras ning soovitakse need andmed
lisada kuluarvestusse, mille alusel siisteem koostab CPM paigaldustabelid. Antud juhul on
andmed korras ja valitakse ,Kaasa“.

* Toimingu I6petamiseks valitakse ,Run” ja tuleb veidi oodata.

CPM paigaldustabelite tooriist koostab reeglite ja reeglite jarjekorra tabelite kontrollimise
tulemustest raporti, mis ilmub tooriista juurde ja kannab nime ,HTML -
CPM_paigaldustabelid_v1"“.

Juhul, kui reeglite ja reeglite jarjekorra tabelite koostamisel esineb puuduseid, siis kuvatakse raportis
iilevaade tuvastatud puudustest (Joonis 20). Kui todriist puuduseid ei tuvasta, siis kuvatakse raportis
teavitus, et ,,CPM tabelid on valmistatud”. Oluline on meeles pidada, et toodriist kontrollib tiksnes
vastavust reeglite ja reeglite jarjekorra koostamise tehnilistele nduetele, mis tulenevad tegevuspdhise
eelarvestamise kasiraamatust.

NB! Tooriist ei kontrolli reeglite vastavust riigiasutuse kuluarvestuse pohimotetele ja juhendile.
Riigiasutuse enda kuluarvestuse pohimotetele vastavust kontrollitakse ja tagatakse kasutaja poolt.
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Joonis 20. Naide veateadetest CPM paigaldustabelite koostamise korral.

Kui siisteem tuvastab reeglites voi reeglite jarjekorras puuduseid, siis neid reegleid kuluarvestusse ei
lisata, vaid enne tehakse kasutaja poolt vajalikud parandused puuduste eemaldamiseks. Naiteks, kui
kulu suunamiseks on kasutatud pohiteenuse tegevuste moodulit 8, milleks on jagamisreegel tehtud aga
tegemata on jaanud jagamisreegel kulu edasi suunamiseks moodulist 8 pdhiteenuste moodulisse 9, siis
tooriist tuvastab selle ja annab kasutajale teada.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 5 Eelarve ja selle taitmise ning jagamisreeglite teisendamine paigaldustabelite vormi (SAS EG)
| Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Viimati uuendatud 26.01.2025

9.3.2.5. Torked ja nende lahendamine

Etapp I: eelarve, reeglite ja
reeglite jarjekorra tabelite
ettevalmistamine Excelis.

p

Etapp II: teisendamine
CPM paigaldustabelite
vormi tarkvaras EG.

Etapp IlI: eelarve ja
tditmise kalkuleerimine
tarkvaras CPM.

4

‘mine tarkvaras EG.

4

Kui projekt laheb katki ja tekib torge, siis ilmub EG projekti protsessi voos punane rist ikooni peale, kus

torge tekkis. Torke tekkimisel voib olla mitmeid péhjuseid.
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Torge andmete impordil ja salvestamisel

Kui tdrge tekkis seoses andmete importimise ja salvestamisega, siis sageli voib pdhjuseks olla asjaolu,
et:

e muutus kuluarvestuse algandmete Exceli faili nimi v6i asukoht asutuse vorgukettal; muutus
asukohas tekib ka siis, kui muutub kataloogi puus oleva mdne kataloogi nimetus;

e kasutajal puudub ligipaas asutuse vorgukettale, nditeks kui kasutatakse VPN Ghendust ja see ei
t00ta, siis tekib torge;

e muutus kuluarvestuse algandmete Exceli faili vahelehe nimetus v6i vahelehtedel olevates tabelites
veeru nimetus;

» kuluarvestuse algandmete Exceli faili vahelehtedel olevatesse tabelitesse on lisatud uusi veerge
vOi olemasolevaid veerge on kustutatud,;

e Excelist tabelite importimisel KAISi serverile on valitud vale andmetiilip, naiteks teksti titpi
andmed on imporditud numbri tlilbis vdi vastupidi;

¢ kuluarvestuse algandmete importimisel on andmed salvestatud vale serveri peale voi valesse
kataloogi;

« Exceli tabelite importimisel on andmed salvestatud valesse kataloogi (andmete esmasel
importimisel salvestatakse andmed WORK kataloogi, seejarel salvestatakse andmed limber enda
asutuse IMP kataloogi, néiteks kataloogi W10IMP);

e md&ni muu nimetamata pdhjus (tdpsem info tdrke pohjusest on leitav, kui avada tdoriist voi liksus,
milles torge tekkis).

Torge ECE kontrolli tooriista voi CPM paigaldustabelite tooriista kasutamisega

Kui tdrge tekkis seoses ECE kontrolli todriista voi CPM paigaldustabelite tooriista kasutamisega, siis
torge voib tuleneda pohjusest, et:

e modnest eelpool nimetatud pdhjusest seoses andmete importimise ja salvestamisega;

e Exceli failist imporditud eelarve, reeglite ja reeglite jarjekorra tabelid ei ole vdi on osaliselt seotud
ECE ja CPM tooriistadega. Tabel ECE_IMP peab olema seotud ECE kontroll todriistaga ning tabelid
REEGLID, REEGLID_JRK ja ENTEREDCOSTELEMENT peavad olema seotud CPM paigaldustabelite
tooriistaga;

¢ Exceli failis eelarve, reeglite voi reeglite jarjekorra tabelites on kasutatavate moodulite,
dimensioonide, kaiturite, perioodide vdi stsenaariumite kirjakuju ebatapne. Naiteks kasutatakse
objekti dimensiooni OBJ tahistamiseks vale kirjakuju OBJEKT;

¢ jagamisreeglite koostamisel on kasutatavate dimensiooni liikmete tahemarkide arv lubatust
pikem;

* CPM paigaldustabelite projektis kasutatavaid tdodriistasid ei ole kaivitatud diges jarjekorras
(esmalt kaivitatakse ECE kontrolli tooriist ja seejarel CPM paigaldustabelite tooriist);

e md&ni muu nimetamata pdhjus (tdpsem info térke pohjusest on leitav, kui avada t6oriist, milles
torge tekkis).



Pohjuseks voib olla ka siisteemist tulenev torge. Kui ikski eelpool nimetatud pohjustest ei esine
ja veateate kirjeldus ei ole arusaadav, siis poorduge KAIS-i kasutuajatoe poole aadressil
tere@rmit.ee.

Torke tekkimise korral tuleks esmalt aru saada, mis on tdrke pdhjus. Seejarel tdrge lahendatakse ja
kaivitatakse projekt uuesti. Kui finantsandmetes voi reeglite tabelite andmetes tuvastatakse puuduseid,
siis esmalt tehakse vajalikud parandused andmetes ja kaivitatakse projekt uuesti.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,

Teema: 5 Eelarve ja selle taitmise ning jagamisreeglite teisendamine paigaldustabelite vormi (SAS EG)

| Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Viimati uuendatud 26.01.2025

9.3.2.6. Nulliks summeeruvate ridadele kehtiv piirang

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp IIi: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite tditmise kalkuleerimine tiiendamine, konsolideeri-  tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.
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SAS CPM programm summeerib nulliks summeeruvad +/- kanded (SAS VA-sse faktitabeli loomise
hetkel), kui sisendandmetes on kattuvate dimensioonide vaartustega andmeridu (piisab osalisest
kattuvusest).

Selliste andmeridade sisestamise vajadus tekib tavaliselt juhul, kui tehakse eelarvemuudatusi, kus
summa ei muutu, aga muudetakse dimensioonide tunnuseid.

Selleks, et koik read kajastuksid vastavalt ECE_IMP tabelis sisestatule tuleb tekitada vaike vahe, nt
0,00001 eurot, mille vdib naiteks lisada alati + summa poolele. Rahandusministeeriumi poolt on loodud
salvestatud protsessi ECE_kontroll vastav "sendilisamine” + summadele, nii et modelleerijal ei ole vaja
piirangut kasitsi jalgida.

Viimati uuendatud 26.01.2025
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9.3.3. Etapp lll: Teenuste eelarve ja taditmise kalkuleerimine (CPM)

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp IIl: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine tdiendamine, konsolideeri- ~ tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

S i

Kuluarvestuse protsessi kolmandas etapis kalkuleeritakse teenuste ja teiste valjundite eelarve ja selle
taitmine, milleks kasutatakse tarkvara CPM.

1. Kdigepealt imporditakse kuluarvestuse protsessi teises etapis koostatud paigaldustabelid
CPMi.

2.Seejarel teostatakse summade kalkuleerimine, mille kdigus jaotatakse riigiasutuse kulud, tulud,
investeeringud ja finantseerimistehingud sisendmoodulitest valjundmoodulitesse. Selle kaigus
slisteem arvutab vélja teenuste ja teiste valjundite eelarve ja tegelikud summad.

3. Kuluarvestuse protsessi kolmas etapp I16ppeb kalkuleeritud tulemustest faktitabeli STAR
andmestiku seadistamise ja genereerimisega, mida kasutatakse protsessi jargmises etapis.

CPM mudeli paigaldustabelite importimiseks andmebaasist peavad sellised paigaldustabelid olema
eelnevalt loodud ja digesse kohta salvestatud.

Lisaks vaata vidoekoolitust Digiriigi Akadeemias

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 6 Teenuste ja teiste valjundite eelarve ja
selle taitmise kalkuleerimine | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 9 Naide. Andmete liikumine labi
kuluarvestuse protsessi | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Viimati uuendatud 26.01.2025
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9.3.3.1. Paigaldustabelite import CPMi

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp lI: eelarve ja
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite tditmise kalkuleerimine
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM.

b > O )

Kasutaja seadistamine

Esmakordsel sisenemisel ja parooli vahetamisel seadistatakse kasutaja tarkvara kasutamiseks.



Paigaldustabelite importimiseks CPMi:

1. Valitakse tarkvaras CPM vasakult iilevalt ,File” > ,Import” ja ,Model Data“.Impordi seadistamise esimeses
sammus valitakse imporditavate andmete tiilip ja selleks valitakse ,Database”. Jargmisesse sammu liikumiseks
kldpsatakse ,Next".

2. Teises sammus valitakse imporditavad andmed ja nende asukoht. Selleks klopsatakse ,Browse" > valitakse
,Use server-side driver” > rippmeniiiist ,Database type“ valitakse ,SAS datasets” > lahtrisse ,Folder path...”
sisestatakse teekond kausta, milles asuvad paigaldustabelid: opt, sas, data, asutuse tunnusega kaust ja kaust IMP,
mis on eraldatud kaldkriipsuga > kinnitamiseks kldpsatakse ,0K" > ja edasi liikumiseks klopsatakse ,Next".

3. Kolmandas sammus valitakse, kas luuakse uus mudel voi kasutatakse paigaldustabelite importimiseks
olemasolevat mudelit.

Koigepealt uue mudeli loomine, milleks valitakse ,New model“.

+ Uus mudel luuakse andmete esmakordsel importimisel CPMi.

+ Uue mudeli loomisel antakse mudelile nimi ja tunnuskood. Vaikimisi on mdlemad asutuse tunnuskood. Mudeli
nimi sisestatakse lahtrisse ,Model name"” ja mudeli tunnuskood sisestatakse lahtrisse ,Model Reference”.

+ Kui sama nime ja tunnuskoodiga mudel on juba CPMi loodud, siis ilmub ekraanile vastav teavitus.

Jargmisena olemasoleva mudeli kasutamine, milleks valitakse ,Existing model*:

+ Kui mudel on loodud, siis valitakse soovitud mudel rippmeniiiist. Antud juhul valitakse mudel W10_2024.

- Seejarel tehakse valik iiks kahest. Esiteks, kas uuendatakse andmeid olemasolevas mudelis sellesse
imporditavate andmetega, milleks valitakse ,Update all data in the model, then import new data“. Voi
eemaldatakse kdik andmed olemasolevast mudelist ja imporditakse uued andmed, milleks valitakse ,Remove all
data in the model, then import new data“. Antud juhul, nagu ka tldjuhul tehakse teine valik ja enne uute andmete
importimist eemaldatakse kdik olemasolevad andmed mudelist.

+ Oluline on meeles pidada, et kui teise valiku puhul peale andmete eemaldamist jaab mudelisse alles vaid mudeli
nimi ja tunnuskood ning kdik Giheksa paigaldustabelit uuendatakse, siis esimese valiku puhul olemasolevaid
andmeid mudelist ei eemaldata, vaid olemasolevaid andmeid uuendatakse jargmistest paigaldustabelitest
imporditavate andmetega: DIMENSIONMEMBER, ENTEREDCOSTELEMENT, ASSIGNMENT JA DRIVER. Mistottu,
kui muutuvad mudeli struktuursed osad, néiteks voetakse vahearvutuste tegemiseks kasutusele ressursimoodul,
siis mudelis olevate andmete uuendamine ebadnnestub. Samuti tuleb meeles pidada, et kui jagamisreeglites
toimub muudatusi, siis lisatakse uued jagamisreeglid olemasolevatele juurde, mistdttu voib tekkida olukord, kus
Uhest ihikust kulu suunamisest voib saada mitu thikut ehk kaituri kogus on lile saja protsendi. Nimetatud
voimalike olukordade esinemisel siisteem teavitab kasutajat.

« Edasi liikumiseks valitakse ,Next".

4. Neljandas sammus valitakse importimiseks paigaldustabelid. Vaikimisi on importimiseks valitud koik tiheksa
vajalikku paigaldustabelit. Edasi liikumiseks valitakse ,Next".

5. Viiendas, lisavalikute sammus kasutatakse vaikimisi tehtud valikuid ja kidpsatakse ,Next" edasi liikkumiseks.

6. Kuuendas sammus kasutatakse vaikimisi tehtud valikuid ja kiopsatakse ,Next" edasi liikumiseks.

7. Seitsmendas sammus kuvatakse kasutajale kokkuvdte importimiseks tehtud valikutest.

+ Enne impordi alustamist kontrollitakse tehtud seadistused iile. Vajadusel saab klopsates ,Back” liikuda tagasi
tehtud valikuid muutma.

+ Tehtud valikute salvestamiseks tehakse linnuke lahtrisse ,Save configuration as” ja antakse impordi seadistusele
nimetus. Antud juhul sisestatakse nimi W10_2024, mida saab edaspidi kasutada paigaldustabelite importimiseks,
milles on &sja tehtud valikud ette salvestatud.

8. Paigaldustabelite importimiseks ja tehtud valikute salvestamiseks kldpsatakse ,Finish”.

- Seejarel oodatakse veidi, kuniks ilmub teavitus imporditoimingu I6petamisest. Kui veateated kolmes kategoorias
puuduvad: ,Fatal Errors”, ,Errors” ja ,Warnings"“, siis paigaldustabelite importimine dnnestus. Vea esinemise korral
andmed paigaldustabelites vastavalt veateatele parandatakse ja korratakse importi. Jatkuva veateate korral
voetakse iihendust kasutajaoega aadressil tere@rmit.ee.

« Enam levinud veateadetega saate tutvuda tegevuspohise eelarvestamise kasiraamatust.

Tapsemad juhised paigaldustabelite importimiseks CPMi on leitavad kdsiraamatu lehel failis
"Paigaldustabelite_import_eksport".
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Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 6 Teenuste ja teiste vidljundite eelarve ja selle taitmise kalkuleerimine | Digiriigi Akadeemia
oppeplatvorm

Viimati uuendatud 26.01.2025

9.3.3.2. Mudeli kalkuleerimine ja tulemuste vaatamine

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp III: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V:aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine tdiendamine, konsolideeri- ~ tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

) p 4 )

Mudeli kalkuleerimiseks (Joonis 21):

« Valitakse llevalt mendiribalt ,Model” ja ,Calculate costs”.

+ Avanenud aknas valitakse kalkuleerimiseks perioodid ja stsenaariumid. Antud juhul valitakse
kdik perioodid ja stsenaariumid ning selleks klopsatakse ,Select All“. Muud seaded jaetakse
vaikimisi tehtud valikud.

* Mudeli kalkuleerimise kaivitamiseks valitakse ,0K" ja oodatakse veidi, kuniks kuvatakse teavitus
kalkuleerimise toimingu Idpetamisest.

- Kui veateated kahes kategoorias puuduvad: ,Fatal Errors” ja ,Errors®, siis mudeli kalkuleerimine
on uldjuhul dnnestunud. Mudeli kalkuleerimisel on hoiatusteated ,Warnings” ldjuhul lubatud.
Uheks levinud hoiatusteateks on teade selle kohta, et pdhiteenuste moodulist 9 on summad edasi
suunamata. Mudelis, milles klientide moodulit 10 ei kasutata, voib hoiatusteadet eirata.
Veateadete korral viga parandatakse voi voetakse iihendust kasutajatoega aadressil
tere@rmit.ee.

- Enam levinud veateadetega saate tutvuda tegevuspohise eelarvestamise kasiraamatust.
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Joonis 21. Mudeli kalkuleerimine.

Kalkuleeritud tulemusi saab vaadata ka CPM keskkonnas.

Eelarve tabelisse ECE lehele sisestatud eelarve summad kuvatakse CPMis sisemised moodulis, mille
vaatamiseks:

« Kdigepealt valitakse iilevalt mendiribalt rippmeniilist ,Period/Scenario” periood ja stsenaarium, mille andmeid
vaadata soovitakse. Antud juhul valitakse naiteks ,2024 Eelarve plaan“. Tehtud valiku kinnitamiseks kldpsatakse
sinise varviga kolmnurga ikoonile.

+ Seejarel liigutakse vasakult navigeerimise paanilt sisemised moodulisse, milles kuvatakse valitud perioodi ja
stsenaariumi sisemised mooduli kogusumma kokku, mis antud naite puhul on -160 000 eurot.

+ Tapsemate summade vaatamiskes kldpsatakse kausta korval pluss margiga ikoonile. Jarjest edasi kldpsates
avanevad detailsed summad.

Selleks, et CPMist vaadata, kuhu on summad sisemised moodulist edasi jaotatud, avatakse parempoolne
suunamiste paan. Antud juhul vaadatakse, kuhu on sisemisest moodulist dokumendiosakonnale planeeritud
toojoukulud edasi suunatud. Selleks:

+ Avatakse esmalt parempoolne suunamiste paan levalt meniiiiribalt paanide valikust valides ,Right
Assignments Pane”.

« Seejarel klopsatakse vasakpoolsel paanil dokumendiosakonnale planeeritud t66jdukulusid tahistavale
dimensioonide liikmete kombinatsioonile, mis on tadhistatud sinise ikooniga (muutub aktiivseks) ja valitakse
llevalt meniidribalt suunamiste valikust kuva paremale ehk ,Show Right. Antud naite puhul on naha, et
dokumendiosakonnale planeeritud t66jdukulud on jagatud pdhiteenuste tegevuse moodulisse 8 kolmele
tegevusele. Vasakpoolsel paanil veerus ,DrvName"” on kuvatud kulu jaotamiseks kasutatav kaitur ja parempoolsel
paanil on veerus ,DQF" ndidatud kaituri kogus ning veerus ,Cost” on naidatud jaotatud summad.
« Paanidel kuvatavate veergude paigutuse muutmiseks saab teha erinevaid valikuid rippmeniiiis ,Column Layout".
+ Nagemaks, mis teenusele on kulud tegevustelt jaotatud, liigutakse vasakult pohiteenuse tegevuse moodulisse >
avatakse parempoolne suunamiste paan > klopsatakse tegevusele, mille suunamist soovitakse ndha (muutub
aktiivseks) ja kuvatakse suunamised paremale. Antud juhul on nédha, et tegevusega seotud kulud on kogumahus
suunatud teenusele Dokumendi taotlemine



Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 6 Teenuste ja teiste valjundite eelarve ja selle tditmise kalkuleerimine | Digiriigi Akadeemia

oppeplatvorm

Viimati uuendatud 26.01.2025

9.3.3.3. Faktitabeli konfiguratsiooni seadistamine ja genereerimine

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp li: teisendamine Etapp lIl: eelarve ja Etapp IV: andmete _
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri-
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

4 > O »

Kasutajal peavad olema antud digused mudelile ja faktitabeli konfiguratsioonile CPMis,
selleks et kaitsta tundlikku infot ja tagada andmetele juurdepaas ainult selleks volitatud

isikule.

Tapsemad juhised diguste madramiseks on leitavad kasiraamatu lehel failis
"Mudel_konfiguratsioon_oiguste_andmine".
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Faktitabeli konfiguratsiooni seadistamiseks:
* Valitakse Ulevalt mendiribalt ,File“ > ,New" ja ,Cube Configuration®.
+ Esimeses sammus:

- Valitakse mudel rippmeniiist ,Model name“, mille andmetest soovitakse faktitabeli
genereerimiseks selle konfiguratsioon seadistada. Antud juhul valitakse mudel W10_2024.

- Lahtrisse ,Cube configuration name” sisestatakse faktitabeli konfiguratsioonile nimi. Antud
juhul sisestatakse mudeliga sama nimi ehk ,W10_2024".

- Lahtrisse ,Cube configuration reference” sisestatakse faktitabeli konfiguratsiooni tunnuskood.
Antud juhul sisestatakse mudeliga sama tunnuskood ehk W10_2024.

- Seejarel tehakse valik genereeri ainult faktitabel ehk ,Fact table only” ja rippmentiist , Type“
valitakse genereerimise tiilibiks ,Multi-Stage Contribution” ning margitakse linnukesed kahele
sattele.

- Jargmisesse sammu liikumiseks valitakse ,Next".

» Teises sammus sisestatakse kolmandasse lahtrisse teekond kausta cubes ehk Shared Data,
CPMdata, valitsemisala tunnuskood, asutuse tunnuskood ja cubes, mis on kaldkriipsuga
eraldatud. Edasi liikkumiseks valitakse ,Next".

* Kolmandas sammus valitakse mudeli moodulid ja dimensioonid, millest soovitakse faktitabel
genereerida. Naiteks juhul, kui ressursimooduleid kasutatakse vahearvutuste tegemiseks, mida
andmete analiilisimiseks ja esitamiseks ei kasutata, siis neid ei valita faktitabelisse.

- Moodulite valimiseks ja valikust eemaldamiseks tehakse vastavalt linnukesed veerus ,Select
All“.

- Moodulites kasutatavate dimensioonide valimiseks ja valikust eemaldamiseks kldpsatakse
nupul ,Expand All“ ja veerus ,Include” tehakse vastavalt linnukesed.

- Edasi lilkkumiseks valige ,Next".

* Neljandas sammus valikuid ei tehta ja edasi liikumiseks kldpsatakse ,Next".

« Viiendas sammus kuvatakse kasutajale faktitabeli konfiguratsiooni seadistustest kokkuvdte,
milles kontrollitakse tehtud valikud iile ja vajadusel saab minna tagasi valikuid muutma kl6psates
,Back” nupule.

* Faktitabeli konfiguratsiooni seadistamise I6petamiseks kldpsake ,Finish”.

« Faktitabeli konfiguratsiooni muutmiseks minnakse halduskeskusesse ja valitakse kaust ,Cube
Configurations” > kuvatakse faktitabeli konfiguratsiooni seadistused, millele kasutajal on
juurdepaas ja mille avamiseks tehakse soovitud seadistuse peal topelklops.

Peale faktitabeli konfiguratsiooni seadistamist ja selle iilevaatamist genereeritakse faktitabel vastavalt selle
konfiguratsiooni seadistusele.
Faktitabeli genereerimiseks:
+ Vajadusel kontrollitakse iile faktitabeli konfiguratsiooni seadistus. Kui vahepeal on kulude suunamiseks kasutusele
voetud teisi mooduleid v6i dimensioone, siis vajadusel lisatakse nendes olevad andmed faktitabelisse.
« Seejarel sisenetakse mudelisse, mille andmetest soovitakse faktitabelit genereerida. Antud juhul valitakse mudel
W10_.2024.
« Jargnevalt maaratakse faktitabeli salvestamise asukoht ja selleks valitakse ilevalt menidribalt ,Tools” > ,Metadata
Server Options” ja rippmeniils ,Library” valitakse enda asutuse tunnuskoodiga kaust, milleks antud juhul valitakse W10.
Muud sétted jaetakse vaikimisi sétted ja kiopsatakse ,,0K“. Oluline on meeles pidada, et CPM tehtud valikut kasutaja jaoks
ei salvesta, mistottu iga kord enne faktitabeli genereerimist kontrollitakse iile, et rippmeniiiis ,Library” oleks valitud asutuse
kaust. Kui juhtub, et faktitabel salvestatakse mujale, siis teavitatakse sellest kasutajatuge aadressil tere@rmit.ee.
« Seejarel kaivitatakse faktitabeli genereerimine ja selleks valitakse iilevalt meniiribalt ,Model” ja ,Generate Cubes” (Joonis
22).

- Avanenud aknas valitakse esmalt faktitabeli konfiguratsioon, mida soovitakse genereerimiseks kasutada. Antud juhul
valitakse seadistus W10_2024.

- Seejdrel valitakse genereerimiseks koik perioodid ja stsenaariumid kidpsates ,Select All“.

- Muud sétted jaetakse vaikimisi satted ja genereerimiseks klopsatakse ,Generate”.
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* Seejarel oodatakse veidi. Faktitabeli genereerimine voib kesta mitmeid minuteid séltuvalt
andmete mahust.

- Kui faktitabel on genereeritud, siis kuvatakse kasutajale vastav teavitus toimingu kokkuvottest.
Kui veateated puuduvad koigis kolmes veateate kategoorias, siis lldjuhul on faktitabeli
genereerimine dnnestunud. Kui faktitabeli genereerimine teostatakse mone sekundiga, siis
dldjuhul genereerimine ei dnnestunud vaatamata sellele, et veateated puuduvad, sest siisteem ei
tuvastanud mudelis muudatusi. Veateadete korral voetakse iihendust kasutajatoega aadressil
tere@rmit.ee. Enam levinud veateadetega saate tutvuda tegevuspdhise eelarvestamise
kasiraamatust.

Kui faktitabeli genereerimine kestab tunde vdi ei dnnestu iildse, siis pohjus vdib tuleneda védga
andmemahukast mudelist. Sel juhul vaadake tdpsemad juhised andmemahukate faktitabelite
genereerimiseks tegevuspohise eelarvestamise kdasiraamatu KAISI materjalide lehel juhendist
"Suurte_mudelite_faktitabelite_STAR_laadimine_CPMst_VAsse".

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 6 Teenuste ja teiste valjundite eelarve ja
selle taitmise kalkuleerimine | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Viimati uuendatud 27.01.2025

9.3.4. Etapp IV: Tegevuspohise eelarve ja taitmise andmete
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taiendamine ja konsolideerimine (EG)

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp III: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite tditmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri- tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

4 4 4 4

Neljandas etapis tdiendatakse ja konsolideeritakse teenuste eelarve ja selle taitmise andmed tarkvaras
EG.

1. Esmalt lisatakse kuluarvestuse protsessi kolmandas etapis genereeritud faktitabeli STAR
andmestikule.

STAR andmestik sisaldab teenuste eelarvet ja selle taitmist, juurde riigi strateegilise juhtimise info ehk
planeerimistasandid: tulemusvaldkonnad, programmid, meetmed ja programmi tegevused ning
nimetused dimensioonide tunnuskoodidele.

2. Seejarel koondatakse riigiasutuse erinevate RES/RE perioodide taiendatud teenuste eelarved ja selle
taitmine kokku iiheks andmekogumiks, mida nimetatakse PIPE tabeliks.

PIPE tabeli koostab iga riigiasutus ja kasutab selleks PIPE tabeli uuendamise tooriista. PIPE tooriist teeb
taustal veel mitmeid tegevusi, mille tdpsem info on leitav tegevuspdhise eelarvestamise kasiraamatust,
sh:

* eemaldatakse faktitabeli STAR andmestiku spetsiifikast tulenevalt ileliigsed tabeli veerud;

e vahendatakse andmemahtu;

* lisatakse vastavalt riigiasutuse soovile muud nimestikud ja lisakoodid labi kasutajatoele
tere@rmit.ee tehtud tellimuse;

e (htlustatakse aruannete koostamise jaoks veerupdiste nimetused, et aruanded oleksid
vaadeldavad lle asutuste;

« viiakse kokku kahe sisendmooduli (moodulite 1 ja 2) andmed;

* viiakse labi tdiendavad lisakontrollid;

e tuuakse juurde Uksnes riigiasutuse poolt valitud ja kinnitatud tabeli veerud;

» lisatakse uuendamise metaandmestik vbimaldamaks naha kes ja millal tabelis olevaid andmeid
uuendas;

* lisatakse ja uuendatakse andmed valimiste kulude tabelis (STDATA). Vélimiste kulude tabelisse
lisatakse ja uuendatakse andmeid nende riigiasutuste puhul, kes osutavad valimisi tugiteenuseid
teistele riigiasutustele valitsemisala siseselt.

Iga riigiasutuse kohta on kasutusel iiks PIPE tabel. Kui PIPE tabel on loodud, siis edaspidi lisatakse ja
uuendatakse selles olevaid andmeid. Lisamine tdhendab seda, et lisatakse juurde uued andmed, mida
PIPE tabelis varem polnud. Uuendamine tdhendab seda, et sama stsenaariumi ja perioodi olemasolevad
andmed eemaldatakse ja asemele lisatakse uuenenud andmed. PIPE tabelit ega selles olevaid andmeid



kasutaja kustutada ei saa. Kui selline vajadus peaks tekkima, siis teavitatakse sellest kasutajatuge
aadressil: tere@rmit.ee.

3. Jargmisena konsolideeritakse kokku ministeeriumi valitsemisala riigiasutuste tegevuspohised
eelarved ja selle taitmine iiheks andmekogumiks, mida nimetatakse LINE tabeliks.

LINE tabeli koostab iga ministeerium ja kasutab selleks LINE tabeli uuendamise tddriista.

4. Seejarel konsolideeritakse keskvalitsuse tegevuspohine eelarve ja selle taitmine kokku iiheks

andmekogumiks tabelisse RIIGIKOOND.

Keskvalitsuse konsolideerimist teostab Rahandusministeerium ministeeriumide valitsemisalade LINE
andmestikele tuginedes. Kui LINE tabel uueneb, siis automaatselt uueneb ka tabel Riigikoond.

Kuluarvestuse protsessi neljanda etapi tulemusel koostatud andmestikud PIPE, LINE ja RIIGIKOOND on
kasitletavad juhtimisinfona aruannete koostamiseks tarkvaras VA ja tegevuspdhise eelarve ja selle
taitmise andmete anallilisimiseks ja info esitamiseks selle sihtriihmale. Aruannete koostamist
kasitletakse tapsemalt KAIS videokoolituse.

Iga asutuse kausta (sinna kus on ka PIPE) tekib tabel nimega ,PIPEMETA" (Joonis 23), kuhu kirjutatakse
info mis andmeid vastava asutuse PIPE osas on uuendatud (mis aasta, stsenaariumid ja kuud ning kes
ja kuna uuendas). Antud tabel on vaadeldav ka SAS VAs, kuhu vdib koostada endale aruande.
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Joonis 23. PIPE metaandmed.

Tapsemad juhised PIPE ja LINE tabelite koostamiseks on leitavad kadsiraamatu lehel:
1. PIPE tabeli koostamine failis "Juhend_PIPE_projekt"
2. LINE tabeli koostamine failis "LINE_projekt"

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 7 Tegevuspohise eelarve ja selle taitmise
andmete taiendamine ja konsolideerimine (SAS EG) | Digiriigi Akadeemia dppeplatvorm

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 8 Aruandlus (SAS VA) | Digiriigi
Akadeemia oppeplatvorm
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Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 9 Ndide. Andmete liilkumine labi
kuluarvestuse protsessi | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Viimati uuendatud 27.01.2025

9.3.4.1. PIPE tabeli koostamine

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp IIi: eelarve ja Etapp IV: andmete
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite tditmise kalkuleerimine t&diendamine, konsolideeri-
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

) ) 4

Esmakordsel PIPE tabeli koostamisel luuakse selleks uus EG Projekt. Uue Projekti loomise tdpsemad
juhised leiate KAIS koolituse viiendast osast.
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PIPE tabeli koostamiseks ja uuendamiseks kasutatakse PIPE tooriista. Selleks:

« Avatakse esmalt PIPE tabeli uuendamise EG Projekt.

« Seejarel lohistatakse PIPE todriist KAISi serveril olevast kaustast AAA tootegemise alale, mis on leitav navigeerimise alalt valides ,SAS Folders” > ,Shared Data“ >
,CPMdata"“ kaustast ,AAA". PIPE t46riista (PIPE_uuendamine) lohistamiseks toGtegemise alale vetakse sellest hiirega kinni.

PIPE tabeli koostamiseks ja uuendamiseks kaivitatakse PIPE tooriist, milleks tehakse sellel parem hiireklops > valitakse ,Run” ja oodatakse veidi, kuniks avaneb aken
valikutega (v6ib votta aega ligikaudu 10 sekundit vajalike eelseadistuste tegemiseks siisteemi poolt).

Avanenud aknas kuvatakse kasutajale jargmised valikud:

- Koigepealt valitakse asutuse tunnuskoodiga kaust, milles PIPE tabel asub v6i kuhu esmakordsel koostamisel see salvestatakse. Antud juhul valitakse kaust W10, kus
asub PIPE tabel mida soovitakse uuendada (kausta kiiremaks leidmiseks saab kasutada kollase binokli ikooniga otsingut).

« Seejarel valitakse RES aasta, mille andmeid soovitakse PIPE tabelisse lisada ja uuendada. Antud juhul valitakse 2024. aasta andmete uuendamiseks 2024.

+ Jargmisena valitakse PIPE tabeli uuendamise tiiiip:

- Faktitabeli STAR andmete ja tunnuskoodidele nimetuste lisamiseks ja uuendamiseks valitakse ,Lisa, uuenda PIPE andmeid STAR tabelist".

- Uksnes dimensiooni liikmete tunnuskoodidele nimetuste lisamiseks ja uuendamiseks valitakse ,Uuenda PIPE tabeli veergude nimetusi*. Selle valiku tegemisel tekib
taiendav rippmenii ,Vali nimetuste uuendamine”, milles valitakse dimensioon, mille nimetusi soovitakse uuendada (korraga saab teha iihe valiku).

- Kinnitatud eelarve koostamiseks valitakse ,Valmista Kinnitatud_eelarve”. Valiku tegemisel siisteem votab PIPE tabelist kdik valitud tihe aasta stsenaariumi ,plaan
kokku“ alastsenaariumid ja méaéarab uueks stsenaariumiks nendele andmetele muutmata kujul ,kinnitatud eelarve”.

- Antud juhul valitakse ,Lisa, uuenda PIPE andmeid STAR tabelist".

« Seejdrel valitakse rippmentilist Tegevused STAR tabeliga ,Kasuta olemasolevat".

- Selle valikuga kuvatakse kasutajale rippmentili Vali tabel, milles kuvatakse nimekiri STAR faktitabelitest ja valitakse faktitabel, mille andmete alusel soovitakse PIPE
tabelit uuendada. Antud juhul valitakse faktitabel W10_2024_W10_2024STAR.

- Kui soovitud STAR tabelit nimekirjas ei ole, lisatakse see kasitsi valides rippmentiiist Tegevused STAR tabeliga ,Lisa tabel". Selle valikuga kuvatakse lahter Sisesta
uue tabeli nimi, kuhu sisestatakse késitsi STAR faktitabeli nimi. STAR tabeli nimi koosneb kolmest osast: mudeli tunnuskoodist, faktitabeli konfiguratsiooni
tunnuskoodist ja tdhemaérkide liihendist STAR. Mudeli ja faktitabeli konfiguratsiooni tunnuskoodid on eraldatud allkriipsuga ja STAR liihend lisatakse kdige I6ppu iima
tlihikuta. Kui mudeli ja faktitabeli konfiguratsiooni tunnuskoodid on liiga pikad, siis I6igatakse STAR tabeli nimetus automaatselt lihemaks. Riigiasutuse mudelitega
seotud STAR tabelid asuvad SASAppVA serveril asutuse tunnuskoodiga kaustas.

« Jargnevalt kuvatakse rippmentils ,Stsenaariumi pohine andmete salvestamine” jargmised valikud:

- Tehes rippmendilist valiku , Terve stsenaarium®, uuendatakse kogu valitud stsenaariumi ja sellega seotud kdikide perioodide andmed PIPE tabelis.

- Stsenaariumi valimiseks liigutatakse noolte abil soovitud stsenaarium lahtrist ,Available” lahtrisse ,Sell d“.

- Tehes rippmentilis valiku ,Kuupdhine Stsenaarium*, uuendatakse valitud stsenaariumides valitud kuude andmed PIPE tabelis. Nditeks 2024. aasta novembrikuu
eelarve tditmise andmete uuendamiseks valitakse stsenaarium ,Tegelik” ja kuu ,November.

- Antud juhul valitakse rippmeniilist , Terve stsenaarium” ja uuendatakse eelarve tditmise stsenaariumi ja sellega seotud kdikide perioodide andmed PIPE tabelis.

- Tapsema info stsenaariumite ja kuude andmete uuendamise kohta leiate tegevuspohise eelarvestamise kasiraamatust.

+ Toimingu kéivitamiseks valitakse ,Run” ja oodatakse veidi. Kui PIPE todriista ikooni taust on roheline, siis andmete lisamise ja uuendamise toiming on t66s.

+ Kui PIPE tabeli andmete uuendamise toiming on Idpetatud, kuvatakse t66tegemise alale kokkuvdte toimingu tulemusest, mille avamiseks tehakse topeltklops raportil
nimega ,HTML - PIPE uuendamine”. Toimingu kokkuvdttes tuuakse vélja, mis andmeid STAR faktitabelist PIPE tabelisse lisati ja uuendati ning torgete korral kuvatakse
nendest iilevaade. Tdpsema info kontrollide ja veateadete kohta leiate tegevuspohise eelarvestamise kdsiraamatust.

- Kui toimingust kokkuvatet ei teki ja projekt laheb katki (tekib punane rist PIPE t6orista ikoonile), siis kasutaja teavitab kasutajatuge torkest koos viitega katki lainud
projektile aadressil: tere@rmit.ee.

- Toimingu tulemusel salvestatakse uuendatud PIPE tabel asutuse tunnuskoodiga kasutas SASAppVA serveril, mis on Uhtlasi kattesaadav aruannete koostamiseks
tarkvaras VA.

+ PIPE tabeli andmete vaatamiseks EG-s tehakse topeltkldps to6tegemise alal PIPE tabeli ikoonil, mis tldjuhul tekib PIPE todrista kaivitamise tulemusena tooriista
korvale. Kui PIPE tabelit tooriista korvale ei teki, siis saab PIPE tabeli avada ka asutuse tunnuskoodiga kaustast SASAppVA serverilt.

« Juhul, kui PIPE tabel ei sisalda kdiki soovitud ja tellitud veerge voi PIPE tabelis uuendati andmeid vale STAR faktitabeli andmete alusel, siis teavitatakse sellest
kasutajatuge aardessil: tere@rmit.ee.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 7 Tegevuspohise eelarve ja selle taitmise andmete taiendamine ja konsolideerimine (SAS EG) |

Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Viimati uuendatud 27.01.2025

9.3.4.2. LINE tabeli koostamine

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp Ill: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri- tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

Esmakordsel LINE tabeli koostamisel luuakse selleks uus EG Projekt. LINE tabeli koostamiseks ja

uuendamiseks kasutatakse LINE tooriista, mis on leitav KAISi serverilt kaustast ,AAA" nime
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LINE_uuendamine jargi. Tooriista leiab Ules ja lohistatakse to6lauale samamoodi nagu tehti PIPE
tooriista puhul (PIPE tabeli koostamine).

LINE tabeli koostamiseks ja uuendamiseks kaivitatakse LINE tooriist tehes sellel parema hiireklopsu ja
valides ,Run” ning oodates veidi (ligikaudu 10 sekundit) kuniks avaneb aken valikutega:

« Kdigepealt valitakse rippmentiiist ,Vali valitsemisala“ valitsemisala tunnuskoodiga kaust, kus asub
valitsemisala LINE tabel v6i kuhu see esmakordsel koostamisel salvestatakse. Antud juhul valitakse kaust
»W000“.

- Seejarel valitakse RES aasta, mille andmeid soovitakse LINE tabelisse lisada ja uuendada. Antud juhul
valitakse RES aasta 2024.

« Jargmisena valitakse rippmeniilst LINE tabeli andmete uuendamise tiiiip.

- LINE tabelisse valitsemisala riigiasutuste PIPE tabeli andmete lisamiseks ja uuendamiseks valitakse
,Lisa, uuenda LINE andmeid".

- LINE tabelis olevate dimensioonide liikkmete tunnuskoodide nimetuste uuendamiseks valitakse
,2Juenda LINE tabeli vergude nimetusi“. Selle valiku tegemisel kuvatakse aknas taiendav rippmeniii ,Vali
nimetuste uuendamine®, milles valitakse dimensioon, mille nimetusi soovitakse uuendada (korraga saab
teha iihe valiku). Esimese valikuga ,Lisa, uuenda LINE andmeid” vGetakse andmed lisamiseks ja
uuendamiseks asutuste PIPE tabelitest. Nimetuste uuendamisel vdetakse dimensioonide liikmete
nimetused serveri SASAppVA kataloogist AAB olevatest nimetuste tabelitest.

- Antud juhul valitakse ,Lisa, uuenda LINE andmeid” valitsemisala riigiasutuste PIPE tabeli andmete
lisamiseks ja uuendamiseks LINE tabelis.

« Seejarel valitakse rippmeniiiis ,Kaasa koik asutused” ,JAH" kdikide valitsemisala riigiasutuste PIPE
tabeli andmete lisamiseks ja uuendamiseks LINE tabelis.

- Rippmeniils valitakse ,EI” (ihe v6i mitme riigiasutuse PIPE tabeli andmete lisamiseks ja uuendamiseks
LINE tabelis. Ei valiku korral kuvatakse aknas tdiendav valiku tegemise voimalus tihe vdi mitme asutuse
valimiseks. Valitud asutused lisatakse lahtrisse ,Selected” siniste noolte abil.

- Antud juhul valitakse ,JAH" kdikide asutuste andmete uuendamiseks LINE tabelis.

« Jargmisena kuvatakse rippmentiiiis ,Vali stsenaariumi pohine andmete salvestamine” jargmised valikud:

- Tehes rippmendust valiku ,Terve stsenaarium®, uuendatakse kogu valitud stsenaariumi ja sellega
seotud koikide perioodide andmed LINE tabelis. Stsenaariumi valimiseks liigutatakse noolte abil soovitud
stsenaarium lahtrist ,Available” lahtrisse ,Selected".

- Tehes rippmeniiiis valiku ,Kuupohine Stsenaarium®, uuendatakse valitud stsenaariumides valitud
kuude andmed LINE tabelis.

- Antud juhul valitakse rippmentilist ,Terve stsenaarium” ja uuendatakse eelarve plaani stsenaariumide
ja sellega seotud kdikide perioodide andmeid LINE tabelis.

+ Toimingu kaivitamiseks valitakse ,Run” ja oodatakse veidi, sest andmete lisamine ja uuendamine LINE
tabelis votab natukene aega.

« Kui LINE tabeli andmete uuendamise toiming on |I6petatud, kuvatakse t66tegemise alale kokkuvote
toimingu tulemusest, mille avamiseks tehakse topeltkldps raportil nimega ,HTML - LINE uuendamine”.
Toimingu kokkuvdttes tuuakse vilja, mis andmeid LINE tabelisse lisati ja uuendati ning vdimalike vigade
korral antakse nendest kasutajale lilevaade. Tdpsem info LINE todriista poolt teostatavatest kontrollidest
ja voimalikest veateadetest on leitav tegevuspohise eelarvestamise kdsiraamatust.

- Kui toimingust kokkuvdtet ei teki ja projekt laheb katki (tekib punane rist LINE tocrista ikoonile), siis
kasutaja teavitab kasutajatuge torkest koos viitega katki lainud projektile aadressil: tere@rmit.ee.

- Toimingu tulemusel kuvatakse kasutajale to6tegemise alal kaks LINE tabelit, mélemad antud juhul
nimega WOOO_LINE, millest liks salvestatakse serverile SASAppVA valitsemisala kausta ,W000" ja mis on
aruannete keskkonnas VA aruannete koostamiseks kattesaadav. Teine samanimeline LINE tabel luuakse
varukoopia tegemise eesmargil ja salvestatakse valitsemisala BK kausta, antud juhul kausta ,W000_BK".
+ LINE tabeli andmete vaatamiseks EGs tehakse topeltkldps tootegemise alal LINE tabeli ikoonil, mis
Uldjuhul tekib LINE todrista kaivitamise tulemusena toodriista kdrvale. Kui LINE tabelit tooriista kdrvale ei
teki, siis saab LINE tabeli avada ka SASAppVA serverilt valitsemisala tunnuskoodiga kaustast, antud
juhul kaustast ,W000"“.
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Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 7 Tegevuspohise eelarve ja selle taitmise andmete taiendamine ja konsolideerimine (SAS EG) |
Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm

Viimati uuendatud 27.01.2025

9.3.4.3. Strateegilise planeerimise péhiandmed

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp Ill: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri- tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.
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Pohiandmete uuendamine

e Pdhiandmed on planeerimistasandite ja nende mdddikute koodid, nimetused, vastutajad,
planeerimistasandite eesmargid ning moo6dikute kohta kdivad markused ja formaadid.
Pohiandmed lahtuvad eelarveklassifikaatorist. Igale tasandile antakse kood, nimetus, seatakse
eesmark ja méddikud. Pdhiandmeid kasutatakse riigi eelarvestrateegias, aastases eelarves ja
selle seletuskirjas, majandusaasta koondaruandes, programmides, tulemusaruannetes, eelarve
infoslisteemis.

e Pdhiandmete terviklikkus, ajakohastatus, kokkulangevus infosiisteemide eri osades on oluline
strateegilise planeerimise ja eelarveandmestiku kvaliteedi tagamiseks.

e Pdhiandmete kontrollimiseks vdi muutmiseks peab esimese sammuna lle vaatama riigi avaliku
koondfaili pohiandmetega (.xIsx objektide fail kdesolevas sektsioonis).

¢ Pdhiandmete muudatuste sujuvaks importimiseks riigi koondfaili tuleb need sisestada ja esitada
Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonna strateegiatalituse ndunikule ainult riigi koondfaili
formaati kasutades.

e Pdhiandmete muutmisel on kohustuslik taita tabeli veerg ,Muudatus”, vastasel juhul andmete
importimisel riigi koondfaili pdhiandmete muudatust ei toimu.

e Eelarveklassifikaatori alusel kodeerib Rahandusministeerium keskselt tulemusvaldkonnad ja
programmid. Kui lisandub kas uus tulemusvaldkond v&i programm, teavitab valitsemisala sellest
Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonna strateegiatalitluse ndunikku, kes annab uutele
tulemusvaldkondadele ja programmidele koodid.

¢ Rahandusministeerium kannab riigi avaliku koondfaili pGhiandmed le kuluarvestuse
infoslisteemi(KAIS).
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Objektid on leitavad kadsiraamatu Strateegilise planeerimise pohiandmete lehelt

Viimati uuendatud 27.01.2025

0.3.4.4. Mdddikute sihttasemete ja tegelike vaartuste andmed

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp Ill: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine taiendamine, konsolideeri- tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.
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Valitsemisala andmefail ja riigi koondandmefail

» Moaodikute sihttasemete ja tegelike vaartuste (nn. taitmine) andmeid kasutatakse riigi
eelarvestrateegias, aastase eelarve seletuskirjas, riigi majandusaasta koondaruandes,
programmides, tulemusaruannetes ja riigi pikaajalise arengustrateegia tegevuskava aruannetes.

e Mdddikute sihttasemete ja tegelike vaartuste andmed esitatakse Rahandusministeeriumi
strateegiatalituse ndunikule iga kord terviktabelina valitsemisala andmefaili uuendatud
versioonina (uus tervikversioon). See andmefail on jagatud méddikute sihttasemete (kindla RESi
kohta kaivad andmed) ja tegelike vaartuste (lile mitme RES;i, ka varasemate perioodide kohta)
andmetabeliks. Tegelike vaartuste andmeread on filtreeritud asutuse (vastutaja) koodi esimese
tahemargi jargi.

¢ Andmete esitamiseks teeb Rahandusministeerium valitsemisaladele kattesaadavaks eeltaidetud
andmetabeli andmete viimase kehtiva tervikversioonina kdsiraamatu kdesolevas peatiikis avaliku
andmefailina.

e Moddikute sihttasemete muudatused ja lisamised tuleb sisestada valitsemisala vastava RES
perioodi failis ning edastada e-postiga Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonna
strateegiandunikule.

* Mdddikute sihttasemete ja tegelike vaartuste andmed peavad olema sisestatud
eelarveklassifikaatori detailsuses, s.t. kdigi planeerimistasandite kohta.

¢ Uuendatud andmed teeb Rahandusministeerium avalikuks kdsiraamatus. See sisaldab
pdhiandmeid ning mdddikute sihttasemeid ja tegelikke vaartusi. Rahandusministeerium kannab
andmed ile KAISi aruannetesse (ette valmistatud Rahandusministeeriumi poolt programmi ja
tulemusaruande andmetabelite koostamiseks)

 Valitsemisala andmefailis méddikute sihttasemete ja nende tegelike vaartuste andmete
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sisestamisel pdhiandmeid (planeerimistasandid ja muu info, mis ei ole sihttasemete vaartused)
muuta ei saa.

Viimati uuendatud 27.01.2025

9.3.5. Etapp V: Aruandlus (VA)

Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp lI: teisendamine Etapp li: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite tditmise kalkuleerimine tdiendamine, konsolideeri- ~ tarkvaras VA,
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.
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Viiendas etapis koostatakse ja esitatakse aruandeid. Aruannete koostamiseks, andmete
analiiiisimiseks ja info esitlemiseks kasutatakse tarkvara VA. Tegevuspobhise eelarve ja taitmise
andmete alusel aruannete koostamiseks voetakse aluseks kuluarvestuse protsessi neljandas etapis
koostatud PIPE ja LINE tabelid. Aruannete koostajad saavad aruandeid vastavalt vajadusele kas ise
koostada voi votta aluseks Rahandusministeeriumi poolt ettevalmistatud aruandeid.

Rahandusministeeriumi poolt on kasutajatele kasutamiseks ettevalmistatud hulk aruannete péhjasid,
mis on kattesaadavad kaustas ,RM koostatud aruanded”. Kaust asub kataloogipuus: SAS Folders >
SharedData > CPMdata > AAA > reports ja kaustas RM koostatud aruanded. Sagedamini kasutatavad
aruannete pdhjad on muuhulgas jargmised:

Riigieelarve ja eelarvestrateegia aruanne.
Tulemusaruanne.

Riigieelarve taitmise aruanne.
Paindlikkuse aruanne.

Ulekantavad vahendid.

Vordlusaruanne.

Rahandusministeerium vajadusel uuendab aruande pohjasid. Seejuures on oluline meeles pidada, et kui
kasutaja on aruande pohja salvestanud enda asutuse kausta, siis seal kasutatav aruande pohi
automaatselt ei uuene. Aruanded on ristkasutatavad. Kasutajad saavad votta oma aruannete aluseks
Uksteise loodud ja jagatud aruandeid.

Lisaks tegevuspdhise eelarve ja selle taitmise andmetest aruannete koostamisele kasutatakse VA
tarkvara mistahes andmete analiilisimiseks ja presenteerimiseks toetamaks infotarbijaid
otsustusprotsessis.



Tapsem info ja juhised tarkvara VA kasutamiseks:
1. SAS VA koolitusmaterjalid_12.01.2021
2. Filtrite koostamine

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 8 Aruandlus (SAS VA) | Digiriigi
Akadeemia oppeplatvorm

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 9 Ndide. Andmete liilkumine labi
kuluarvestuse protsessi | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Viimati uuendatud 27.01.2025

9.3.5.1. Kasutajaliides aruannete koostamiseks

Etapp |: eelarve, reeglite ja Etapp II: teisendamine Etapp Ili: eelarve ja Etapp IV: andmete mwmm
reeglite jérjekorra tabelite CPM paigaldustabelite tditmise kalkuleerimine tdiendamine, konsolideeri-  tarkvaras VA,
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

SN S

Jargnevalt tehakse lilevaade aruannete koostamise peamistest funktsioonidest rakenduse
kasutajaliideses (vt KAISi videokoolituse 8. osa). Aruannete koostamise rakenduse kasutajaliides
koosneb viiest osast:

1. Esimene osa on tarkvara meniiiiriba, mis sisaldab kiilg-mentitid, otsingufunktsiooni ja kasutaja seadeid,
mida tutvustati KAIS koolituse esimeses osas.

2. Teine osa on rakenduse meniilriba, mis sisaldab aruande nime, toiminguid ja tdiendavaid
mendtvalikuid.

¢ Aruande nimi on kuvatud meniiiiriba keskmises osas.
¢ Menli parempoolses osas asuvad nupud, mis voimaldavad toiminguid nagu Vdta tagasi, Tee


https://fin.ee/sites/default/files/documents/2022-02/SAS%20VA%20koolitusmaterjalid_12.01.2021.pdf
https://fin.ee/sites/default/files/documents/2022-03/Aastateylene_tabel_filtrite_tegemine.pdf
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uuesti ja Salvesta.

e Taiendavad meniilvalikud asuvad menii parempoolses osas vertikaalse paigutusega kolme
punkti all. Taiendavas meniivalikus on valikud nagu uue aruande koostamine, teise aruande
avamine, hiljuti avatud aruannete vaatamine, juurdepédas aruande vaatamise rakendusse, aruande
salvestamine, printimine, jagamine ja palju muud.

3. Kolmas osa on vasakpoolne paneel, mis on mdeldud toimingute tegemiseks andmetega, sh andmete
lisamiseks ja vahetamiseks aruandes, uute vaartuste arvutamiseks, aruande objektide (sh tabelid,
diagrammid) kasutamiseks ja muude andmetega seotud toimingute teostamiseks.

4. Neljas osa on aruande Iduend ehk peamine té6ala, kus koostatakse aruandeid. Uks aruanne vbib
koosneda (ihest vdi mitmest aruande lehest.

5. Viienda osa kasutajaliidesest moodustab parempoolne paneel, mis on mdeldud aruandes, lehel ja
objektil andmete esitlemisega seotud seadete mugandamiseks.

Vasak ja parempoolne paneel avanevad automaatselt, kui nende peal teha valikuid ja samuti sulguvad
automaatselt tootades I6uendil. Paneele saab ka vajadusel kinnitada Iduendile ja Iduendilt vabastada.

Vasakpoolsel paneelil aruannete koostamiseks saadaoleval toimingud

Toimingud andmetega (Data). Funktsioon véimaldab andmeid lisada, importida, eemaldada,

vahetada, varskendada, rakendada andmeallika filtreid, arvutada uusi vaartuseid ja palju muud.

» Toimingud aruande objektidega (Objects). Funktsioon vdimaldab andmete kuvamiseks ja
sorteerimiseks valida erinevat tiilipi aruande objekte, sh tabelid, diagrammid, filtrid, konteinerid ja
muud objektid.

e Kolmas funktsioon soovitab kasutajale erinevaid aruande objekte kasutamiseks, tuginedes
aruandesse lisatud andmetele.

 Neljas funktsioon on aruande labildige (Outline). Funktsioon kuvab aruandes kasutatavate

objektide nimekirja aruande lehtede kaupa vdoimaldades muuta lehtede ja objektide seadistusi.

Parempoolsel paneelil aruannete koostamiseks saadaoleval toimingud

» Seadistused (Options). Funktsioon voimaldab muuta aruande, aruande lehe ja aruande objekti stiili
ja vormindust.

* Rollid (Roles). Funktsioon voimaldab andmetele maarata rolle ja muuta neid. Maaratud rollist
soltub, kuidas andmed on aruande objektil kuvatud, nt kas andmed on paigutatud veergudesse voi
ridadesse, kas tegemist on tekstilise voi numbrilise andmeviéljaga ja palju muud.

« Interaktsioon (Actions). Funktsioon voimaldab luua seoseid andmete vahele, mis paiknevad
erinevates aruande objektides, aruande lehtedel vdi aruannetes.



 Tingimusvorming (Display Rules). Funktsioon vdimaldab luua reegleid andmete esile tdstmiseks
lahtuvalt seatud tingimustest, naiteks kuva negatiivsed vaartused punase kirja varviga.

« Filtrid (Filters). Funktsioon véimaldab kontrollida andmete kuvamist aruande objektil, mida
aruande vaataja ei saa muuta. Filtri seadmisel on oluline meeles pidada, et kord tehtud valikud on
fikseeritud ja uute lisanduvate vaartuste kuvamiseks aruande objektil tuleb need vastavalt filtris
valikusse lisada.

« Pingerida (Ranks). Funktsioon vdoimaldab méaarata andmed aruande objektil pingeritta, néiteks
selliselt, et kuvatud oleks viis kdige suuremat kuluartiklit, mida kasutati teenuse osutamiseks.

Aruande lIouendi osad

¢ Aruande lehed, mida saab juurde lisada, imber nimetada ja kustutada.
¢ Aruande Iouend, millel koostatakse aruande objektidest ja nendel kuvatavatest andmetest
aruanne.
* Filtrite paigutamise kaks ala:
o aruande filtrite ala, kuhu seatud filter rakendub kogu aruande ulatuses;
o lehekidilje filtrite ala, kuhu seatud filter rakendub aruande lehe ulatuses.

Filtreid saab rakendada ka aruande Iduendile, ent nende t66le panekuks tuleb kasutada interaktsiooni
funktsiooni.

Koik aruandesse lisatud andmed liigituvad kaheks: arvulised naitajad (ehk Measure) ja tekstilised
naitajad (ehk Category). Tekstilised nditajad on samad, mille kohta mudelis kasutatakse mdistet
dimensioon koos selle liikmetega. Arvulisi ja tekstilisi néitajaid saab juurde luua ja nende koostamiseks
saab kasutada lihtsamaid arvutustehted nagu naiteks liitmine, lahutamine, jagamine ja korrutamine voi
kasutada keerukamaid valemeid ja funktsioone.

Lisaks vaata videokoolitust Digiriigi Akadeemias Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus,
Teema: 8 Aruandlus (SAS VA) | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm

Viimati uuendatud 27.01.2025

9.3.5.2. Riigieelarve taitmise aruande pdhja kasutamine
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Etapp I: eelarve, reeglite ja Etapp Il teisendamine Etapp lll: eelarve ja Etapp IV: andmete Etapp V: aruandlus
reeglite jarjekorra tabelite CPM paigaldustabelite taitmise kalkuleerimine tdiendamine, konsolideeri- = tarkvaras VA.
ettevalmistamine Excelis. vormi tarkvaras EG. tarkvaras CPM. mine tarkvaras EG.

4 ) 4 4

Jargnevalt kasitletakse jargenevat: kuidas aruande pohi salvestatakse iimber enda asutuse aruannete
kausta, kuidas lisatakse aruandesse enda asutuse andmed, kuidas valida ja muuta aruande stiili ning
millised on peamised voimalused aruande jagamiseks. Antud juhul kasutatakse aruande pdhjana
riigieelarve taitmise aruannet.

Aruande pohja salvestamine enda asutuse aruannete kausta, asutuse andmete lisamine

Esmalt alustatakse aruande pohja iimber salvestamisega enda asutuse kausta ja selles olevate
andmete vahetamisega. Selleks:

+ Avatakse koigepealt aruande pohi, mida soovite kasutada. Antud juhul kasutame aruande
pdhjana Rahandusministeeriumi poolt ettevalmistatud riigieelarve taitmise aruannet. Aruande
avamiseks valitakse ,Browse" ja kaustad ,Shared Data“ > ,CPMdata“ > ,AAA" > ,reports” ning
kaustast ,RM koostatud aruanded” valitakse riigieelarve taitmise aruande p&hi, mis on salvestatud
nimega ,RE_taditmine“. Aruande avamiseks kldpsatakse ,Open”.

* Enne aruande pdhjal muudatuste tegemist, salvestatakse aruanne iimber enda asutuse
aruannete kausta. Aruande imber salvestamiseks liigutakse aruannete koostamise rakendusse,
milleks kldpsatakse rakenduse mentiribal paremal pool kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,Edit
report”. Kuvatakse teavitus, et puudub juurdepdas aruandesse lisatud andmetele. Seejarel
kldpsatakse uuesti rakenduse meniiiribal paremal pool kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,Save
as” ning salvestatakse aruanne enda asutuse tunnuskoodiga aruannete kausta, milleks antud juhul
on kaust ,W10" ja ,reports”. Aruande salvestamiseks sisestatakse aruandele nimi lahtrisse ,Name*
ja salvestamiseks klopsatakse ,Save”.

* Peale aruande salvestamist vahetatakse selles olevad andmed enda asutuse PIPE tabeli
andmete vastu. Andmete vahetamiseks valitakse vasakult paneelilt > ,Data“ > kldpsatakse
toimingute nupule > ja valitakse ,Change_RIIK_KOOND". Seejarel otsitakse enda asutuse PIPE
tabel, antud juhul W10_PIPE, klopsatakse sellel ja klIdpsatakse andmete vahetamiseks ,0K".

« Kui PIPE tabeli otsingule vastet ei leita, siis oodake veidi aeg-ajalt kuvatavat infot varskendades:
paremalt nupu ,Import” korval olevale varskendamise ikoonile kldpsates. Kui andmetabel mone
hetke parast ei ilmu, siis andmetabel ei ole aruannete keskkonnast kattesaadav ja tdendoliselt on
tekkinud tdrge andmete lles laadimisega aruannete keskkonda.

+ Kui andmete vahetamine dnnestus, siis teavitatakse sellest kasutajat. Kui andmete vahetamisel
tuvastatakse andmeid, mida uues lisatud andmestikus ei ole, siis kuvatakse kasutajale vastavad
andmevaljad, mida vajadusel saab kas asendada voi puuduvad andmed eemaldatakse aruande
objektidest.

Visuaalne stiil

Jargmisena vaatleme, kuidas valitakse ja muudetakse aruande visuaalset stiili. Aruande stiili valikuga
fikseeritakse aruandes kasutatavad varvid, kirjastiil ja muu selline, mis on aruandes labivalt Ghetaoline.
Kasutaja saab valida viie stiilipdhja vahel, mis on tarkvara arendaja poolt kasutamiseks ette valmistatud



vOi kohandada enda jaoks sobiv stiil.

Aruande stiili valimiseks voi muutmiseks:

« Valitakse aruande paremal paneelil ,Options” esimesest rippmeniilist aruanne stiili muutmiseks,
milleks antud juhul valitakse aruanne RE_taitmine.

- Seejarel valitakse ,Style” kategoorias rippmentiiist ,Report theme” endale sobiv stiili pohi.

* Allpool saate kirjastiili, varve ja muud muuta ka vastavalt enda eelistuste jargi.

Aruannete vaatamise rakendus

Jargmisena vaatleme, miks ja kuidas kasutatakse aruannete vaatamise rakendust (Report Viewer).
Aruande vaatamise rakenduses paistavad aruande objektid ja nendes kuvatavad andmed selliselt, nagu
neid ndevad aruande vaatajad, kes on aruande sihtriihmaks. Seetdttu aruande koostajad kasutavad
aruande kujundamisel vaatamise rakendust votmaks arvesse kuva, mida naeb aruande sihtriihm.

Aruannete koostamise ja aruannete vaatamise rakenduste vahel liikumiseks:

+ Kbigepealt salvestatakse aruanne rakenduse menutribal valides ,Save report".

+ Seejarel kldpsatakse rakenduse mentiribal paremal kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,View
Report” ning avatakse aruanne vaatamise rakenduses.

+ Aruande paigutamiseks kogu ekraanile valitakse rakenduse meniiliriba paremalt nurgast
,Maximize report”. Taisekraanilt valjumiseks kldpsatakse klaviatuuril ,Esc” nupule.

+ Aruande vaatamise rakendusest tagasi aruande koostamise rakendusse saamiseks klopsatakse
rakenduse menddribal paremal kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,Edit Report”.

Aruannete jagamine ja véljavotted

Aruandes oleva info jagamiseks aruande sihtrihmaga on erinevaid véimalusi. Aruande jagamiseks saab
kasutada aruande linki. Samuti saab aruandest ja aruande objektidest teha véljavotteid eri formaatides,
need alla laadida ja neid sihtriihmaga jagada.

Aruande jagamiseks aruande linki kasutades:

« Valitakse aruande rakenduse paremal nurgas kolme punktiga ikoonilt ,Share report” > ,Link" ja ,Copy Link".

Aruande alla laadimiseks pdf formaadis ja selle jagamiseks:

* KIpsatakse rakenduse meniiiiribal paremal kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,Print” (soovi korral saab printimise seadeid muuta).
Antud juhul valitakse vaikimisi satetega printimiseks ,Print” ja oodatakse veidi, kuniks aruandest tehtud pdf alla laaditakse.

Aruande objektidest saab jagamiseks viljavotteid teha pdf formaadis, laadida alla Exceli faili voi laadida alla pildi formaadis.

+ Aruande objektist valjavSte tegemiseks pdf formaati kldpsatakse aruande objekti paremal nurgas kolme punktiga ikoonile ja
valitakse ,Print object”. Vaikimisi seadistustega printimiseks kldpsatakse ,Print" ja oodatakse veidi kuniks pdf dokument alla
laaditakse.

+ Aruande objektist véljavotte tegemiseks Excelisse klopsatakse aruande objekti paremal nurgas kidpsake kolme punktiga ikoonile ja
valitakse ,Export data“. Vaikimisi seadistustega eksportimiseks kldpsatakse ,0K" ja oodatakse veidi kuniks andmed Exceli failis alla
laaditakse.

+ Aruande objekti salvestamiseks pildina kldpsatakse aruande objekti paremal nurgas kldpsake kolme punktiga ikoonile ja valitakse
,Save image"” ning oodatakse veidi kuniks valjavote laetakse pildina alla.
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9.4. Veaotsing ja kasutajatugi

Peatiikis kirjeldatakse

e enamlevinud vigu
o korduma kippuvaid kiisimusi
¢ kuidas votta lihendust kasutajatoega.

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 27.01.2025

9.4.1. Levinumad veateated

Veateated grupeeritud vastavalt KAIS tarkvaradele

Viimati uuendatud 29.01.2025

9.41.1.EG

1. Peale parooli muutmist ei saa enam EG kaudu Ghendust.
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Teile avaneb pilt:
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Lahendus: selleks on vaja seadistada kasutaja. Kasutaja seadistamise tdpsemad juhised.

2. Veateade EG-st VA-sse laadimisel.

Mallu laadimisel avaneb EG projekti lehekiilje sakis teade:

(%) Upload to LASR =
Mallu laadimisel avaneb EG projekti lehekiilje sakis teade: @ tplosd

Teade tahendab, et VA serveri vahemaélu on téis. P

Lahendus: proovi uuesti méne tunni parast, et anda aega automaatsetele pakkimistele ja


https://fin.ee/sites/default/files/documents/2023-08/Kasutaja_seadistamine_EGs.docx

varundamistele. Kui probleem esineb toovalisel ajal ja pole mdne tunni méddudes lahenenud, oota
tooaega ja proovi uuesti. Kui ka siis ei 6nnestu, teavita probleemist tere@rmit.ee.

KAIS juhend on vastavas osas tdiendamisel Rahandusministeeriumi poolt.

Viimati uuendatud 29.01.2025

9.41.2.CPM

1. Failed to load data into sas LASR

Teile avaneb veateade

Summary: - Calculate and/or Generate Cubes

tal Narmber of Fatad Ermors

ptal Hernbar of Emmons |

pacrptice: Faled to load data inbo SAS LASR Count: 1
Pyt Server for oube (Hile Datas]
e E——

1. 1 Thee SAS Systen Monday, Apel 25, 22D S4:17:00 PM

MOTE: Copymght {c) 2016 by 5AS Institute Inc., Cary, HC, USA

MOTE: SAS (r) Proprietary Software 9.4 (TS1M7 MBCS3170)

Licensed to RMIT/STATS UNITEES - OPM, Ska PO2IB00L.

MOTE: This sesecn § sxeiuting on the Lingx 3.10,0-1160.6.1.00 xB5_84 (LN X4 phtform,

Lahendus: Tegutsege vastavalt jarjekorrale:

e proovi koheselt uuesti, kuna tegemist vdib olla ajutise anomaaliaga, mille téttu ei joua tabel mallu.

« kontrolli, kas mallu on laetud kaks samanimelist tabelit (see v&ib juhtuda, kui pakkimine ja
varundamine kattuvad uue tabeli genereerimisega, kuigi see on vdga haruldane). Vaata EG-s, kas
kataloogis on kaks sama nimelist tabelit. Kui jah, poordu probleemi lahendamiseks tere@rmit.ee;

¢ kui malu on tais, oota paar tundi ja proovi uuesti. Selle aja jooksul toimub automaatne pakkimine
ja varundamine;

e kui on todaeg ja eelnevad sammud pole toiminud, teavitada probleemist tere@rmit.ee. Vastasel
juhul proovi eelnevaid samme uuesti voi oota to6aega ja proovi siis uuesti.
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2. Description: failed to register tables metadata in sas lasr analytic server library...

Lahendus: kontrollige Metadata Server Options konfiguratsioone, kas VA-sse laadimise seadistused on
Oiged (Etapp lll: Teenuste eelarve ja tiitmise kalkuleerimine (CPM)).

Teile avaneb vaade, kus peab olema teie enda sisu (néites kasutatud RIIKO0OO asemel peab olema teie
enda asukoht)

[ Metadata Server Options X

[V Spedify a library for the SAS LASR Analytic Server

Repository: |Foundation -]
Appication [sasappva ~]
Logical Workspace Server:  [5asappVA - Logical Workspace Server -
LE >
[ Specifya Rerery for publishing Behaviors for use with SAS Profitabiity
[BiLineage ~]
| =
| =]
| 2

Note:
1. Only libraries to which you have write access will display.
2. Make sure you choose a folder to which you have write access.

Lisaks kontrolli, et kuubi konfiguratsioonis oleks digesti kirjeldatud faktitabeli/kuubi asukoht (teie enda
kataloog)

KAIS juhend on vastavas osas tdiendamisel Rahandusministeeriumi poolt.

Viimati uuendatud 29.01.2025
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9.4.2. Korduma kippuvad klisimused

Korduma kippuvad kiisimused grupeeritud vastavalt teemadele
Ava koik
CPM

1. CPM ei arvuta mu mudelit ara, kuigi andmed on sees.

Selline asi juhtub, sest mudelis pole andmed muutunud ja CPM ei arvuta mudelit uuesti ning ei lae seda
ka VA-sse :

- Calculate and/or Generate Cubes

Fatal Errors
Total Nurmber of Fatal Emmors: 0

Emors

Total Nurmiber of Esrors: 0

Total Nurnber of VWamings: 0

Lahendus:

Kuidas sundida mudelit uuesti arvutama? Soovituslikult manipuleerida mingi mudeli osaga. Naiteks
DrvName vaartus, kus tuleb korraks muuta vaartus millekski muuks (peale klikates tuleb valik). Ei tohi
unustada, et millekski muuks muutes tuleb klikata tabelis monel teisel real, et muutus ldheks arvesse.
Seejarel tuleks muudatus teha tagasi (sarnaselt eelnevale).

1B = Snemised (Primary Pane) | <7897 119,41 €

i ‘S 190 [ | amT8,41E

i g'ﬁ“"‘m“* _ 81812,00€

| 2@» Hudhosus> | | 81812,00€

1 0 i i S1812,00€
ﬁ.:;gnm _ . 81812,00€

i : B1812,00 € ¢
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75 272,00 €
-75 272,00 €
75 272,00 €
75 272,00 €
(g SE000028 | -6 540,00 €
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=
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2. CPM arvutab mudeli, aga SAS VA-sse ei teki tabelit

Reeglina tahendab see, et kuubi konfiguratsioon pole digesti seadistatud.

Lahendus: Vaja on lile kaia faktitabeli generate osa, kus PEAVAD olema seadistused:
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VA

1. Minu read ei mahu SAS VA raportisse ara.

Lahendus: Siinkohal peaks mainima, et VA pole massandmete vaatamise keskkond vaid visuaalsete
aruannete keskkond, mis peaks vaatlejale edastama visuaalselt lihtsustatud informatsiooni. 40000+ rea
vaatamine pole kasutajale hoomatav. Seega soovitame andmehulkasid tabeli vdi joonise piires
filtreerida.

2. Laadisin tabeli mallu ja parast seda ei saanud andmeid enam slisteemist
katte voi ei leia SAS VA-st ihtegi tabelit.

Lahendus: tdenaoliselt juhtus midagi VA serveriga ja hetkel pole voimalk teil andmeid vaadata.
Teavitage probleemist tere@rmit.ee.

Andmed

1. Planeerimistasandite nimetused vdi planeerimistasandi puu ei tule minu
andmereale kilge.

Lahendus:

» Vaadata, kas teie EG projektis on imporditavas tabelis (nt SASAppVA serveril, kataloogis AAB asuv
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tabel SJIS_HIERARHIA ) sees otsitav kood, mille alusel peaks kiilge tulema puu v&i nimetus.
Vaadata tuleks nii otsitavat koodi kui ka RES_AASTA veergu. Vdib juhtuda, et ihendate kiilge
naiteks 2022 RES aastale andmeid, millel on kood olemas ainult 2021 aasta kohta.

« Seejarel tuleks vaadata, kas valitsemisala on esitanud strateegilise planeerimise (SJIS) andmed
RAM strateegiatalitusele voi mitte.

e Kui on esitatud ja andmeid pole AAB tabelis, tuleks péorduda tere@rmit.ee, miks andmed pole
uuenenud. Vastasel juhul tuleks valitsemisalal andmed esitada strateegiatalitusele.

¢ Kui eelnevate punktide puhul pole viga tuvastatav, voib probleem olla EG projektis ja tuleks
poorduda tere@rmit.ee.

2. Riigikoond pole uuenenud, aga olen oma tabelit uuendanud.

Tahelepanek: Riigikoondit uuendatakse alates taistunnist iga 15 minuti tagant. Uuenemine votab
keskmiselt aega 5-10 minutit.

Lahendus: Kontrollige:

« kas riigikoond on uuenenud peale teie viimast uuendamist (arvestada voiks, et tabel uueneb
umbes 10 minutit);

¢ kas esitatud tabel esineb VA aruande nimekirjas;

e kui peale teie LINE tabeli uuendamist pole riigikoond uuenenud, tuleks kirjutada tere@rmit.ee.

3. Andmed jaavad taitmise tabelist vélja.

Lahendus: Sellisel juhul tuleks vaadata VA aruannet Taitmine_teisendused voi tabelit ,TAITMINE_ABI",
kus KAISist valja jaamise pdhjused.

4. Andmete ja tabelite asukohad/kataloogid.

Lahendus: Tabelite loomisel kirjeldage enda poolt loodud andmehulgad ja mis eesmaérgil on loodud.
Keskselt kustutakse koik tabelid, millele asutus ei oska selgitust anda.

5. SAP BO andmed.

Andmed, mis on kattesaadavaks tehtud KAISI kasutajale on kasutajale ndhtavad. Tabel (nt
RTO_TAITMINE) on leitav terminalis SASApp serveril, iga asutuse DATA kaustas (nt RTODATA):
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6. CPM paigaldustabelite algandmed.

Lahendus: Rahandusministeeriumi poolt on loodud terminali Koolituse kausta SAS EG alamkausta
naidisfail:
https://fin.ee/sites/default/files/documents/2022-07/CPM_paigaldustabelite_algandmed.xIsx

SASApp serveril olevad asutuse IMP kataloogid on loodud CPMi tabelite importimiseks. Paigaldustabeli
projekti ndidisprojekt on kattesaadav KAIS terminalis kaustas ,X:\Koolitus\SAS EG", faili nimi on
,CPM_paigaldustabelite_loomine“.

7. CPM-s kasutatavad Paigaldustabelid

Lahendus: CPM paigaldustabelite EG projekti kasutades moodustatakse kdik vajalikud paigaldustabelid
kulumudeli loomiseks ja haldamiseks salvestatud protsesside poolt asutuse IMP kaustadesse. Kdikide
loodavate ja mitte loodavate, kuid CPM-s kasutatavate paigaldustabelite kohta leiad infot:
https://fin.ee/sites/default/files/documents/2024-10/Kulumudeli%20moodulid%2C%20dimensioonid%
2C%20stsenaariumid%2C%20paigaldustabelid.docx

Viimati uuendatud 29.01.2025
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9.4.3. Kuidas votta ihendust tehnilise toega

Kisimuste korral palume podrduda TERE helpdeski tere@rmit.ee

Uued taotlused litsentsidele ja sisenemise ebadnnestumised (kdigile kasutajatele)

» Uue kasutaja avamise ja kasutaja sulgemise juhendid on leitavad kdsiraamatust.
¢ Sisenemise ebadnnestumisel palume tapselt kirjeldada kuhu ei dnnestu siseneda: REIS, KAIS
(terminal ja/vdi programmid: eraldi CPM, EG, VA, VA App).

Helpdeski sihtriihmad
1. Aruannete vaatajad

Kui probleem esineb aruande andmetes vdi kujunduses, on soovitav kdigepealt arutada probleemi
aruande koostajaga. Vajadusel aitab vea tuvastada ja parandada TERE helpdesk.

2. Aruannete koostajad ja modelleerijad

Probleemi tiilip: Kas mure on programmiga, andmetabeliga, EG projektiga? Naiteks, SAP BO andmed ei
ilmu. Kui probleem aruandega, siis nimeta aruande nimi ja kus kataloogis see asub.

Probleemi kirjeldus: Kirjelda, milles probleem seisneb ja mida oled ise lahendamiseks proovinud.

¢ Kui viga seisneb aruande andmetes ja sisestamisel ei ole eksimust, siis ara unusta, et viga tuleb
parandada nn loogikat (nt ebadnnestunud kuup, vale filtreerimine, valem, joinimine), mitte
konkreetset numbrit nagu Excelis!

e Kui oskad, dra unusta juhendada, kus ja mida konkreetselt saab kontrollida, et viga tuvastada ja
parast parandamist kontrollida, et viga parandatud!

¢ Rohkem infot on parem! Vajadusel lisa paigaldustabel ja EG projekt X:\Peakasutajale

Viimati uuendatud 29.01.2025



9.5. KAISi materjalid

Kuluarvestuse infostisteemi KAIS kasutamisega seotud taiendavate materjalide nimekiri
Siia on koondatud loendina juhendid, mis on toodud k&siraamatu punkti 9. ja tema alapealkirjade all.

9. Infosusteemid juhend kuni 28.01.2025.pdf | 5.04 MB | pdf
Kasutaja_loomine_oiguste_lopetamine.docx | 22.56 KB | docx
Salasona_muutmine.docx | 101.12 KB | docx
Kasutaja_seadistamine_EGs.docx | 88.86 KB | docx
SAP_BO_filtreerimised_teisendamised.docx | 43 KB | docx
ECE_kontrolli_reeglid.docx | 42.15 KB | docx
Juhend_ECE_kontroll.docx | 242.64 KB | docx
Juhend_PIPE_projekt.docx | 586.5 KB | docx
LINE_projekt.docx | 229.2 KB | docx
Tabelite_vahetamine_EG_projektis.docx | 232.21 KB | docx
Suurte_mudelite_faktitabelite_STAR_laadimine_CPMst_VAsse.docx | 393.01 KB | docx
Mudel_konfiguratsioon_oiguste_andmine.docx | 100.77 KB | docx
Mudeli lukust vabastamine.pdf | 250.93 KB | pdf
CPM_kustusmine_mudel_konf.docx | 174.69 KB | docx
Paigaldustabelite_import_eksport.docx | 647.85 KB | docx
Terminalis_shortcutide_loomine.docx | 167.4 KB | docx
Lae_pakitult_optimeeritult.docx | 150.67 KB | docx
Lae_andmed_work.docx | 26.61 KB | docx
Paigaldustabeli_projekt.docx | 844.34 KB | docx
CPM_kontroll_reeglid.docx | 62.74 KB | docx
Passiiv_aktiiv_tabelid.docx | 30.45 KB | docx
Passiivtabel_mallu.docx | 51 KB | docx

Kontakt: aili.armvaart@fin.ee
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9.6. KAIS koolitused ja vorgustikud

KAIS koolitused

KAIS videokoolituse kursus on kasutajatele kattesaadav Digiriigi
Akadeemias https://digiriigiakadeemia.ee/. Sisselogimine ID-kaardi, Mobiil-ID v6i Smart-ID-ga,
koolituslink Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm.

Koolitus on mdeldud kdigile, kes soovivad 6ppida kasutama KAIS-i voi tdiendada oma teadmisi ja oskusi
susteemi kasutamisel.

Koolituse eesmark on tutvustada ja juhendada riigi kuluarvestuse infosiisteemi kasutamist Eesti
tegevuspohise riigieelarve koostamiseks.

KAIS koolitus koosneb iiheksast videokoolitusest. Teemad on omavahel seotud, mistottu soovitame
koik Gheksa videokoolitust jarjest labida, et saada terviklik teadmine kuluarvestuse protsessi kdigist
osadest.

Kursuse videod on moeldud labimiseks igal ajal, et toetada Sind todalaselt KAIS-i slisteemi kasutamisel.
KAIS videokoolituse 9 osa kasitlevad:
1. Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) tarkvarad

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm - milliseid
KAIS-i tarkvarasid kasutatakse eelarve koostamisel, kes on siisteemi kasutajad ja millised digused neil
on.


https://digiriigiakadeemia.ee/
https://digiriigiakadeemia.ee/course/view.php?id=188
https://digiriigiakadeemia.ee/course/view.php?id=188
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2. Kuluarvestuse protsess ja selleks kasutatavad andmed

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 2 Kuluarvestuse protsess ja selleks
kasutatavad andmed | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm- mis tegevusi ja millises jarjekorras
teostatakse kulude arvestamise protsessis ja mis andmeid selleks kasutatakse.

3. Kuluarvestuse metoodika ja jagamisreeglite koostamine

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 3 Kuluarvestuse metoodika ja
jagamisreeglite koostamine | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm- millist kulude arvestamise metoodikat
kasutatakse tegevuspdhise eelarve koostamiseks, mis on jagamisreegel ja kuidas jagamisreegleid
koostatakse, kuluarevstuse protsessi etapid.

4. Jagamisreeglite haldamine

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 4 Jagamisreeglite haldamine | Digiriigi
Akadeemia oppeplatvorm- miks jagamisreeglid muutuvad, kuidas neid muudetakse, mis on erimargid ja
kuidas neid kasutatakse ning mida on oluline meeles pidada jagamisreeglite haldamisel.

5. Eelarve ja selle taitmise ning jagamisreeglite teisendamine paigaldustabelite vormi (SAS EG)

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 5 Eelarve ja selle taitmise ning
jagamisreeglite teisendamine paigaldustabelite vormi (SAS EG) | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm-
kuidas jagamisreeglid, jagamisreeglite jarjekord ja riigiasutuse eelarve andmed imporditakse Excelist
kuluarvestuse infostisteemi, kust ja kuidas lisatakse juurde eelarve taitmine, valimised kulud ja


https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1115
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1115
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1116
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1116
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1117
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1117
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1118
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1118

erisoodustuse kulud, kuidas kontrollitakse finantsandmeid ja jagamisreegleid ning miks ja kuidas
teisendatakse kogu kuluarvestuse algandmestik CPM paigaldustabelite vormi.

6. Teenuste ja teiste valjundite eelarve ja selle taitmise kalkuleerimine

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 6 Teenuste ja teiste valjundite eelarve ja
selle taitmise kalkuleerimine | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm- kuidas imporditakse paigaldustabelid
CPMi, kuidas teenuste ja teiste valjundite eelarved valja kalkuleeritakse, kuidas ja miks seadistatakse
faktitabeli konfiguratsioon ja genereeritakse faktitabel tarkvaras CPM.

7. Tegevuspohise eelarve ja selle tditmise andmete taiendamine ja konsolideerimine (SAS EG)

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 7 Tegevuspohise eelarve ja selle taitmise
andmete taiendamine ja konsolideerimine (SAS EG) | Digiriigi Akadeemia oppeplatvorm- miks, kuidas ja
mis andmetega tegevuspodhise eelarve ja selle taitmise andmeid tdiendatakse ja kuidas riigiasutuste
tegevuspohine eelarve ja selle taitmine kokku konsolideeritakse.
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8. Aruandlus (SAS VA)

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 8 Aruandlus (SAS VA) | Digiriigi
Akadeemia oppeplatvorm- mis funktsioone kasutatakse aruannete koostamiseks, kuidas lisatakse
andmed aruandesse, kuidas valida v6i muuta aruande stiili ning kuidas vaadata ja jagada aruannet teiste
kasutajatega.

9. Naide. Andmete liikumine labi kuluarvestuse protsess


https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1119
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1119
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1120
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1120
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1121
https://digiriigiakadeemia.ee/course/section.php?id=1121

Kursus: Kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS) koolitus, Teema: 9 Ndide. Andmete liilkumine labi
kuluarvestuse protsessi | Digiriigi Akadeemia 6ppeplatvorm- mis tegevusi ja mis jarjekorras on tarvis
teha tegevuspohise eelarve muutmiseks kuluarvestuse infosiisteemis.

KAIS vorgustikud

Korraldame KAIS kasutajatele vérgustikke, kus anname edasi infot, mis on seotud kuluarvestuse
metoodika ja tehniliste lahenduste uuendustega. Jagame parimaid praktikaid. Teeme koos kulumudeleid
puudutavaid otsuseid.

Peamine sihtgrupp: riigiasutuste modelleerijad

Toimumise kuupaevadest antakse sihtgrupile eelnevalt teada e-kirja teel.
Viimane KAIS vorgustik toimus 01.04.2026

Vorgustike materjalid:

Kulumudelite hindamine

KAIS vorgustik 01.04.2026.pdf | 2.36 MB | pdf
Vorgustik_29.01.2025.pdf | 1.64 MB | pdf

Vorgustik_27.08.2024.pdf | 1.12 MB | pdf

Kontakt: ulla.viin@fin.ee; aili.armvaart@fin.ee

Viimati uuendatud 02.04.2026
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